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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 084/2023
La Paz, 29 de mayo de 2023

VISTOS:

La Comunicacién Interna DGCR-CI No 641/2023 de 26 de mayo de 2023, el Informe Técnico — Legal DGCR-
INF N® 2402/2022 de 30 de abril de 2023 e Informe Legal DGAJ N° 242/2023 de 29 de mayo de 2023, emitidos
por la Direccion General de Catastro Rural, y la Direccion General de Asuntos Juridicos del INRA
respectivamente; y antecedentes, referidos a la aprobacion del Manual de Mantenimiento y Actualizacion del
Catastro Rural del Instituto Nacional de Reforma Agraria - INRA.

CONSIDERANDO:

Que el Numeral 17 del Paragrafo | del Articulo 298 de la Constitucién Politica del Estado, determina que es
competencia privativa del nivel central del Estado la “Palitica general sobre tierras y territorio, y su titulacion”.

Que el Articulo 17 de la Ley N° 1715 de 18 de octubre de 1996, del Servicio Nacional de Reforma Agraria,
modificado por la Ley N° 3545 de 28 de noviembre de 2006, de Reconduccion Comunitaria de la Reforma
Agraria, determina la creacion del Instituto Nacional de Reforma Agraria — INRA, como entidad ptiblica
descentralizada del Ministerio de Desarrollo Rural, Agropecuario y Medio Ambiente (ahora Ministerio de
Desarrollo Rural y Tierras), con jurisdiccion nacional, personalidad juridica y patrimonio propio, como el érgano
técnico-ejecutivo encargado de dirigir, coordinar y ejecutar las politicas establecidas por el Servicio Nacional de
Reforma Agraria (ahora Servicio Boliviano de Reforma Agraria).

Que el Inciso b) del Numeral 2 del Articulo 47 del Decreto Supremo N° 29215 de 2 de agosto de 2007, que
reglamenta a Ley N° 1715 del Servicio Nacional de Reforma Agraria, modificada por la Ley N° 3545 de
Reconduccion Comunitaria de la Reforma Agraria, sefiala que el Director Nacional del Instituto Nacional de
Reforma Agraria, tiene la siguiente atribucion administrativa, de entre otras, a de dictar reglamentos, manuales,
guias y otras normas internas a fin de asegurar la celeridad, economia, sencillez, eficiencia y eficacia en los
procedimientos agrarios.

CONSIDERANDO:

Que el Numeral 22 del Paragrafo Il del Articulo 298 de la Constitucion Politica del Estado, determina que es

competencia exclusiva del nivel central del Estado, de entre otras, el “Control de la administracion agraria y
catastro rural.”

Que el Articulo 315 de la Constitucion Politica del Estado, determina que:
|. El Estado reconoce la propiedad de tierra a todas aquellas personas juridicas legalmente constituidas en
territorio nacional siempre y cuando sea utilizada para el cumplimiento del objeto de la creacion del agente
economico, la generacion de empleos y la produccion y comercializacion de bienes y/o servicios.
Il. Las personas juridicas sefialadas en el paragrafo anterior que se constituyan con posterioridad a la presente
Constitucion tendran una estructura societaria con un nimero de socios no menor a la division de la superficie
total entre cinco mil hectareas, redondeando el resultado hacia el inmediato ndmero entero superior.

Que el Numeral 4 del Articulo 18 de la Ley N° 1715 de 18 de octubre de 1996, del Servicio Nacional de Reforma
Agraria, establece que tiene el Instituto Nacional de Reforma Agraria tiene la atribucion, de entre otras, de emitir
disposiciones técnicas para la ejecucion del catastro rastico legal de la propiedad agraria, coordinar su ejecucion
con los municipios y otras entidades publicas y privadas.

Que el Numeral 2 del Paragrafo | del Articulo 66 de la Ley N° 1715 de 18 de octubre de 1996, senala que el
saneamiento tiene la finalidad, de entre otras, del catastro legal de la propiedad agraria.

Que el Paragrafo | de la Disposicion Final Segunda Ley N° 3545 de 28 de noviembre de 2006, de modificacion
de la Ley N° 1715 "Reconduccion de la Reforma Agraria®, sefiala que a los efectos de mantenimiento y
actualizacion de la infermacién catastral y de la propicdad agraria, toda transferencia de predios agrarios debera

ser regictrada, sin mas tramite y sin costo, en el Instituto Nacional de Reforma Agraria, como un requisito de

forma para su validez e inscripcion en el Registro de Derechos Reales. El Reglamento de esta Ley establecera
el procedimiento respectivo.
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Que el Inciso e) del Articulo 45 del Decreto Supremo N° 29215 de 02 de agosto de 2007, dispone que el Instituto
Nacional de Reforma Agraria, ademas de las establecidas por Ley, de entre otras, tiene la atribucion de crear,
mantener y actualizar los sistemas de informacion y registros relativos a la propiedad agraria.

Que el Articulo 414 del Decreto Supremo N° 29215 de 02 de agosto de 2007, modificado por el Paragrafo V
del Articulo 3 del Decreto Supremo N° 4494 de 21 de abril de 2021, determina que el sistema de catastro rural
tiene por objeto el mantenimiento, la administracion y actualizacion de la informacion catastral generada en los
procedimientos agrarios administrativos. El Instituto Nacional de Reforma Agraria implementara el Sistema de
Catastro Rural, con las siguientes funciones:
a) Registrar la informacion catastral de la propiedad rural una vez concluidos los procedimientos agrarios administrativos,
asignando las codificaciones correspondientes;
b) Administrar el registro Unico nacional de lierras fiscales y de beneficiados;
c) Administrar el registro de transferencias del derecho de propiedad agraria;
d) Consolidar la informacién catastral para su registro en Derechos Reales y compartir la informacion con las
municipalidades
e) Transferir la informacion catastral a municipalidades y Tierras Comunitarias de Origen, efectuar control y seguimiento
de la actualizacion de informacion catastral de los municipios.
f) Emitir el Certificado Catastral, estableciendo datos técnicos de colindancias, superficies, usufructos, expropiaciones,
compra y venta, declaratoria de herederos, actualizacion catastral y otros en toda el érea rural, para el mantenimiento
y actualizacion catastral, solicitados por los propietarios, el mismo que tendré una vigencia de seis (6) meses;
g) Realizar el levantamiento de campo para las mutaciones prediales en cuanto a divisiones, fusiones, expropiaciones
y reposicion de vértices;
h) Realizar la actualizacion cartografica de datos técnicos en predios titulados, en lo que respecta a cambio de curso del

rio u otros similares, dominio publico, y titulados sin mas tramite, a solicitud de parte, en caso de desastres naturales
y otros.

Que mediante Resolucion Administrativa N° 0163/2017 de 03 de agosto de 2017, se aprueba el Manual de
Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural del Instituto Nacional de Reforma Agraria.

Que el Punto 1.1 de la Guia para la Elaboracion de Reglamentos Especificos, Reglamentos Internos, Manuales
y Manuales de Procedimientos Internos del Instituto Nacional de Reforma Agraria, aprobado mediante
Resolucion Administrativa N° 0195/2017 de 15 de septiembre de 2017, establece que el objetivo del presente
documento es proporcionar criterios uniformes y elementos para la elaboracion de los Reglamentos Especificos,
Reglamentos Internos y Manuales de Procedimientos Internos del INRA, en base a una identificacion de la
relacion de los procesos y procedimientos, permitiendo de este modo optimizar el funcionamiento de las areas
organizacionales.

Que el Punto 4 de la Guia para la Elaboracion de Reglamentos Especificos, Reglamentos Internos, Manuales
y Manuales de Procedimientos Internos del Instituto Nacional de Reforma Agraria, aprobado mediante
Resolucion Administrativa N° 0195/2017 de 15 de septiembre de 2017, establece que la actualizacion de
reglamento o manual de procedimientos se llevara a cabo cuando se presentan los siguientes casos: Cuando
el area organizacional haya sufrido cambios en su estructura organica o cambios de denominacion que afecten
su operacion, por asignacion de nuevas funciones y responsabilidades, por el establecimiento de nuevos
métodos o sistemas de trabajo, como el resultado del proceso de simplificacion administrativa, y como el
resultado de cambios en la normativa aplicable.

Que mediante Resolucion Administrativa N® 131/2022 de 26 de agosto de 2022, se aprueba la nueva Estructura
Organizacional del Instituto Nacional de Reforma Agraria - INRA y se aprueba el Manual de Organizacion y
Funciones (MOF) del Instituto Nacional de Reforma Agraria - INRA en su Versién 2022, ajustado en el marco
de la nueva Estructura Organizacional del INRA aprobada.

ﬂ CONSIDERANDO:

Que la Direccion General de Catastro Rural del INRA, mediante Informe Técnico — Legal DGCR-INF N°
240212022 de 30 de abril de 2023 de 28 de diciembre de 2022, referente, concluye que la nueva propuesta del
Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural contiene los nuevos lineamientos de la
Constitucion Politica del Estado (C.P.E.), normativa agraria vigenie, asimismo con el Decreto Supremo N° 4494
y otras, cumpliendo con el caracter social del derecho agrario, buscando lograr una gestion catastral mas
equitativa y justa, en la que se promueva la igualdad de derechos y se eviten las desigualdades, ademas de
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establecer un sistema de gestion integrado y coordinado con otros sistemas de informacion geografica, lo que
permitira una mayor eficacia en la gestion y actualizacion de los datos catastrales, asi como el desarrollo de
politicas mas eficaces para la planificacion territorial y uso del suelo; que con la implementacion del nuevo
Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural en una medida fundamental para mejorar |a calidad
y eficacia de la gestion catastral, lo que permitira una mejor planificacion territorial, un acceso mas equitativo a
los recursos y una gestion mas eficiente y sostenible del territorio.

Que por Informe Legal DGAJ N° 242/2023 de 29 de mayo de 2023, la Direccion General de Asuntos Juridicos
del INRA, concluye que existe la viabilidad técnica para |la aprobacion de la aprobacion de la version actualizada
del Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural del Instituto Nacional de Reforma Agraria -
INRA, que debido a la gran cantidad de cambios realizados en el contenido del Manual de Mantenimiento y
Actualizacion del Catastro Rural del Instituto Nacional de Reforma Agraria — INRA vigente, es necesario emitir
una nueva version del mismo; y que la Propuesta del Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro
Rural del Instituto Nacional de Reforma Agraria — INRA, se enmarca en las disposiciones legales y normativa
interna vigente, por lo que no existe obstaculo legal para su correspondiente aprobacion mediante Resolucion
Administrativa.

POR TANTO:

El Director Nacional a.i. del Instituto Nacional del Reforma Agraria, designado mediante Resolucion Suprema
N° 27382 de 23 de diciembre de 2020 y posesionado el 08 de febrero de 2021, en ejercicio de sus atribuciones
conferidas por ley;

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el “MANUAL DE MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE
CATASTRO RURAL" del Instituto Nacional de Reforma Agraria - INRA, en su Version 2023 - v.1, que en
anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

SEGUNDO.- La Direccion General de Catastro Rural y las Direcciones Departamentales del INRA, quedan
encargada de |a ejecucion y el cumplimiento de la presente Resolucién.

TERCERO.- Se deja sin efecto la Resolucion Administrativa N° 0163/2017 de 03 de agosto de 2017.

CUARTO.- La Direccion General de Planificacion del INRA, queda encargada de socializar la presente Resolucion
al personal de la Direccion Nacional y Direcciones Departamentales del INRA y poblacion en general.

Registrese, comuniquese y archivese.

DGAJ

DN HRI Nro 30180/2023
ENAJELAQ/MQM/dce
CC. Archivo.
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Actualizacion catastral.- Constituye un procedimiento administrativo, mediante el cual se
actualizan todos los datos fisicos y juridicos de predios titulados por el INRA, cuyos trabajos
comprenden actualizacién y o modificacion de la documentacion.

Administracion catastral. - Ordenar, disponer, organizar, los datos técnicos y juridicos dentro
de una jurisdiccion territorial empleando una codificacion catastral (inica de predios titulados por el
INRA y Tierras Fiscales.

Catastro.- Inventario de informacién de tierras, en constante mantenimiento, basado en la
parcela y compuesto de un registro de intereses que existen sobre la tierra (derechos,
restricciones, efc.). Incluye una descripcion geografica de la parcela, vinculando esta descripcion
con otros registros que describen la naturaleza de los intereses, las condiciones de propiedad o
control sobre ellas.

Catastro Rural.- Es una atribucion exclusiva del Nivel Central del Estado ejercida a través del INRA,
para la administracion y el registro de la informacion técnica y juridica de los predios Titulados INRA y/o
Tierras Fiscales declaradas.

Certificado Catastral: Documento oficial otorgado por el INRA, que avala la existencia de un
registro catastral rural y la informacion basica en él contenida.

Codigo Catastral.- Identificador Unico e irrepetible que se asigna a cada bien inmueble u
objeto catastral. A su vez, el codigo catastral vincula la representacion grafica de los objetos
catastrales con la informacion respectiva en la base de datos alfanumérica.

Colindante.- Propiedad que comparte al menos un lindero con otro predio.
Control de Calidad.- Es un conjunto de procesos e iniciativas que garantizan el cumplimiento de

los requisitos y estandares de calidad en base a normas establecidas y sirve para asegurar su
eficiencia y, al mismo tiempo, detectar fallas o problemas.

Copropiedad.- Derecho real que pertenece a dos 0 mas personas sobre un predio que se encuentra en

lo proindiviso.

Cuota parte- Derecho ideal, subjetivo que determina en que parte se van a distribuir las cargas y

beneficios de cada propietario en el régimen de la copropiedad.

Escala.- Relacion de proporcionalidad que existe entre la distancia representada sobre una
imagen de satélite, aérea, carta, mapa u otro y su distancia real en el terreno.

Ficha Catastral.- Registro alfanumérico de cada unidad de propiedad publica y privada, para
la conformacion de la base de datos catastral. Esta conformada por todos los campos de
informacion contenidos en la base de datos alfanumérica.
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Fusion de predios. - Consiste en la unién de dos o mas predios contiguos, con usos y
actividades compatibles, con el fin de constituir una unidad productiva.

Inspeccion in situ.- Es aquella verificacion en terreno de la situacion actual de predio, en base a
los datos presentados por la parte interesada sobre el area.

Mantenimiento de la informacion catastral.- Conjunto de operaciones, procedimientos
necesarios que permiten contar con informacion historicay real actualizada.

Mapa Catastral.- Representacion general gréafica (zona) con todas las especificaciones técnicas
cuyo objetivo es el de servir de soporte cartografico para el registro de las mutaciones ylo

actualizaciones.

Mutacién.- Cambio o modificacion de las condiciones y/o caracteristicas fisicas o legales
de un predio.

Norma de uso del suelo.- Es la indicacién normativa sobre la actividad que se puede desarrollar
en un determinado espacio geografico de conformidad a las disposiciones legales vigentes.

No Rural.- Propiedad afectada total o parcialmente dentro de un area urbana homologada.
Unidad Productiva.- Es el predio y/o propiedad en el area rural.

Levantamiento planimétrico predial.- Proceso mediante el cual se logra la representacion
geografica de las caracteristicas y la delimitacion del predio.

Predio.- Porcion de terreno formado por una o varias parcelas, definida por los limites que marcan
la extension, de uno o varios propietarios, sean estos naturales o juridicos, el cual puede
tener una relacion de contigliidad con espacios de dominio publico.

Parcela.- Superficie territorial ininterrumpida que pertenece a un mismo propietario.

Registro. - Es un documento en el cual se evidencia un acto o una actividad concreta realizada en
un momento determinado del tiempo.

Registro Catastral.- Es un documento que consigna el o los titulares del predio y los datos técnicos
del mismo que dan certeza de la ubicacion y la titularidad del predio, asi como las mutaciones y
actualizaciones.
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La promuigacion de la Ley N° 3545 de Reconduccion Comunitaria de la Reforma Agraria emitida el 28 de
noviembre de 2006, modificatoria de la Ley N° 1715, y el Reglamento a la Ley, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 29215 de fecha 2 de agosto de 2007, introducen nuevos lineamientos y procedimientos
que permiten viabilizar el catastro rural, para que toda la informacion catastral producto de los
procedimientos agrarios administrativos tengan una adecuada conformacién, mantenimiento y
actualizacion, siendo los actores principales en esta labor el Instituto Nacional de Reforma Agraria
(INRA) mediante la Direccion General de Catastro Rural y la Oficina de Derechos Reales para su
perfeccionamiento y causa oponible frente a terceros, a fin asegurar el derecho propietario de la
propiedad rural.

El Sistema de Catastro Rural establecido en la nomativa agraria prevé la administracion de informacion, que
se origina a partir de los resultados de los procedimientos agrarios administrativos, es decir que los procesos
de regularizacion del derecho propietario agrario, distribucién y redistribucion de tierras, deben ejecutarse en
adelante con una vision que facilitara la conformacion del Catastro Rural a nivel nacional, asi como la
determinacion de las nomas relativas para su administracion; debiendo estar acorde a los avances
tecnolégicos considerando los volimenes, seguridad y velocidad, asi contar con una sola informacién que
agilice este esfuerzo, de modo que el personal autorizado y de campo, pueda tener un referente oficial,
Gnico, seguro, preciso y confiable, para todos los procesos agrarios administrativos que afectan al derecho
propietario y de uso o aprovechamiento de los predios rurales.

Entre los principales beneficiarios del proceso de saneamiento y de la conformacion del catastro rural
tenemos a los gobiernos municipales auténomos, quienes por mandato de la CPE tiene competencia
exclusiva de la administracion del catastro urbano y de acuerdo a las leyes vigentes son competentes para
administrar el catastro dentro de sus jurisdicciones territoriales, situacién por la cual se debera tender a
realizar una coadministracion de la informacion con los gobiemos municipales autbnomos de forma paulatina
y de acuerdo a las condiciones de su administracion. Este proceso no sélo debe contemplar las maneras de
compartir la informacion catastral, sino debe cumplir una serie de pasos basicos con el proposito de
consolidar una informacion catastral confiable, completa y permanentemente actualizada, fundamental para
el desarrollo territorial.

Es por ello que el proceso de Gestion Catastral es fundamental y se constituye en la base para la
administracion de tierras e informacion de la tierra, para lo cual se determinan procedimientos para los
diferentes Tramites Catastrales, estableciendo asi los pasos que permitiran un mantenimiento continuo de la
informacion.

El presente manual, pretende normar los procesos de Mantenimiento y Actualizacion de la Gestion Catastral
y constituirse en un referente oficial para el tema, procurando disminuir los pasos, para evitar las demoras en
los tramites, en concordancia con el D.S. N° 29215 que establece en su articulo 423 y siguientes, que se
debe "Registrar sin mas tramite ni costo”, todas las propiedades que hayan sido objeto de saneamiento, asi
como determinar la obligatoriedad del registro de transferencias para su inscripcion ante el Registro de

-\ Derechos Reales; por lo que el Sistema de Catastro Rural registrara todas las transferencias y permitira
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mantener y actualizar la informacion producto de los procedimientos agrarios administrativos con celeridad.

El proceso de registro catastral debe ser efectuado a nivel nacional, regional y local, esto a fin de que el
estado cuente con informacion fidedigna y estratégica acerca de los derechos de propiedad y de uso o
aprovechamiento vigentes, asi como las caracteristicas de la propiedad agraria, facilitando la determinacion
de politicas agrarias para el desarrollo integral.

En consecuencia, el presente documento considera los Procedimientos, Tramites y Certificaciones mas

_importantes para efectuar el Mantenimiento y la Actualizacién de la informacién catastral, que abarca la
totalidad de propiedades rurales del pais, tanto si estas cuentan con derechos titulados y/o reconocidos por
el INRA, o si cuentan con antecedentes de derecho propietario del CNRA o INC o de otra indole de acuerdo
a las caracteristicas y alcances descritos en este manual.

Asimismo mediante Instructivo DN —INST No. 90/2020 de fecha 31 de diciembre de 2020, emitido por el
Director Nacional del INRA, se instruy6 a esta Direccion el cumplimiento de las recomendaciones vertidas el
Informe de Auditoria Intema N° UAI -No. 11/2020 de 30 de diciembre de 2020, comespondiente a la
Auditoria Operacional sobre la gestion del Sistema Catastral en el Instituto Nacional de Reforma agraria
(INRA) por el periodo comprendido entre el 1° de enero y el 31 de diciembre de 2019, Informe que se puso a
conocimiento de esta Direccion en fecha 07 de enero de 2021, en cumplimiento a lo requerido, se remiti¢ el
FORMATO No. 1 y EL FORMATO No. 2 - SOBRE LA ACEPTACION DE RECOMENDACIONES
CONTENIDAS EN EL INFORME DE AUDITORIA INTERNA UAI-No. 11/2020 DE 30 DE DICIEMBRE DE
2020, con la finalidad de que se dé continuidad a io recomendado por el citado informe, es decir se proceda
ala remision a la Unidad de Auditoria Interna, con copia a la Contraloria General del Estado (CGE). Entre las
recomendaciones aceptadas como Direccion General de Catastro Rural, como resultado de la Auditoria
Operacional realizada con relacion al Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural aprobado
por Resolucion Administrativa No. 0163/2017 se hizo la siguiente recomendacion: “Sugerimos al Director
Nacional a.i. del INRA, instruya a los Directores Generales de Planificacién y de Catastro Rural, se aseguren:

a) Las actividades descritas en el Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural
sean redisefiadas en concordancia con la estructura organizacional, funciones especificas y
objetivos de la Direccion General de Catastro Rural contenidos en el Manual de
Organizacion y Funciones del INRA aprobado mediante Resolucion Administrativa No.
82/2019 de 8 de abril de 2019, y posteriormente, se gestione su aprobaciém con Resolucion
Administrativa y su difusion”

Posteriormente en cumplimiento a las recomendaciones y cumplimiento al Informe INRA/UAI/INF N° 06/2022
(SEGUIM), “Primer Seguimiento al Cumplimiento de las recomendaciones de Control Interno emergente de
la auditoria operacional sobre la Gestion del Sistema Catastral en el Instituto Nacional de Reforma Agraria
(INRA)", se envia el Formato 2 "Cronograma de implantacion de Recomendaciones”, con respecto a la
aprobacion del Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural.

De acuerdo al Manual de Organizacion y Funciones (MOF) aprobado por Resolucion Administrativa No.
0131/2022 de fecha 26 de agosto del 2022, el Instituto Nacional de Reforma Agraria, establece la estructura
organizacional con la cual el Instituto Nacional de Reforma Agraria, desarrollando las actividades y funciones
de la Direccion General del Catastro Rural.
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| BASE LEGAL
Constitucion Politica del Estado promulgada el 07 de febrero de 2009.
Articulo 269.

|. Bolivia se organiza temitorialmente en departamentos, provincias, municipios y termitorios indigena
originario campesinos.

Articulo 315.

. El Estado reconoce la propiedad de tierra a todas aquellas personas juridicas legalmente constituidas en
territorio nacional siempre y cuando sea utilizada para el cumplimiento del objeto de la creacion del agente
economico, la generacion de empleos y la produccién y comercializacion de bienes y/o servicios.

Il. Las personas juridicas sefialadas en el paragrafo anterior que se constituyan con posterioridad a la
presente Constitucion tendran una estructura societaria con un nimero de socios no menor a la division de
la superficie total entre cinco mil hectareas, redondeando el resultado hacia el inmediato nimero entero
superior.

Articulo 393. El Estado reconoce, protege y garantiza la propiedad individual y comunitaria o colectiva de
la tierra, en tanto cumpla una funcién social o una funcion econémica social, segiin corresponda.

Articulo 394.

I. La propiedad agraria individual se clasifica en pequeiia, mediana y empresarial, en funcion a la superficie,
a la produccion y a los criterios de desarrollo. Sus extensiones méximas y minimas, caracteristicas y
formas de conversion seran reguladas por la ley. Se garantizan los derechos legalmente adquiridos por
propietarios particulares cuyos predios se encuentren ubicados al interior de territorios indigena originarios
campesinos.

Il. La pequefia propiedad es indivisible, constituye patrimonio familiar inembargable, y no esta sujeta al
pago de impuestos a la propiedad agraria. La indivisibilidad no afecta el derecho a la sucesion hereditaria
en las condiciones establecidas por ley.

Ill. El Estado reconoce, protege y garantiza la propiedad comunitaria o colectiva, que comprende el
territorio indigena originario campesino, las comunidades interculturales originarias y de las comunidades
campesinas. La propiedad colectiva se declara indivisible, imprescriptible, inembargable, inalienable e
irreversible y no esta sujeta al pago de impuestos a la propiedad agraria. Las comunidades podran ser
tituladas reconociendo la complementariedad entre derechos colectivos e individuales respetando la unidad
territorial con identidad.

.

Articulo 396.

I. EI Estado regularé el mercado de tierras, evitando la acumulacion en superficies mayores a las
reconocidas por la ley, asi como su division en superficies menores a la establecida para la pequefia
propiedad. .

Il. Las extranjeras y los extranjeros bajo ningun titulo podran adquirir tierras del Estado.
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Articulo 397.

|. El trabajo es la fuente fundamental para la adquisicion y conservacion de la propiedad agraria. Las
propiedades deberan cumplir con la funcién social o con la funcién econémica social para salvaguardar su
derecho, de acuerdo a la naturaleza de la propiedad.

II. La funcién econémica social debe entenderse como el empleo sustentable de la tierra en el desarrollo
de actividades productivas, conforme a su capacidad de uso mayor, en beneficio de la sociedad, del interés
colectivo y de su propietario. La propiedad empresarial esta sujeta a revision de acuerdo con la ley, para
verificar el cumplimiento de la funcién econémica y social.

IIl. La funcién econémica social debe entenderse como el empleo sustentable de la tierra en el desarrollo
de actividades productivas, conforme a su capacidad de uso mayor, en beneficio de la sociedad, del interés
colectivo y de su propietario. La propiedad empresarial esta sujeta a revision de acuerdo con la ley, para
verificar el cumplimiento de la funcién econémica y social.

Articulo 398.

Se prohibe el latifundio y la doble titulacién por ser contrarios al interés colectivo y al desarmollo del pais. Se
entiende por latifundio la tenencia improductiva de la tierra; la tierra que no cumpla la funcion econdmica
social; la explotacion de la tiera que aplica un sistema de servidumbre, semiesclavitud o esclavitud en la
relacion laboral o la propiedad que sobrepasa la superficie méxima zonificada establecida en la ley. La
superficie maxima en ningun caso podra exceder de cinco mil hectareas.

Articulo 399.

I. Los nuevos limites de la propiedad agraria zonificada se aplicaran a predios que se hayan adquirido con
posterioridad a la vigencia de esta Constitucion. A los efectos de la iretroactividad de la Ley, se reconocen
y respetan los derechos de posesion y propiedad agraria de acuerdo a Ley.

IIl. Las superficies excedentes que cumplan la Funcion Econémico Social seran expropiadas. La doble
titulacion prevista en el articulo anterior se refiere a las dobles dotaciones tramitadas ante el ex - Consejo
Nacional de Reforma Agraria, CNRA. La prohibicion de la doble dotacién no se aplica a derechos de
terceros legalmente adquiridos.

Articulo 400.

Por afectar a su aprovechamiento sustentable y por ser contrario al interés colectivo, se prohibe la division
de las propiedades en superficies menores a la superficie méaxima de la pequefta propiedad reconocida por
la ley que, para su establecimiento, tendra en cuenta las caracteristicas de las zonas geogréficas. El
Estado establecera mecanismos legales para evitar el fraccionamiento de la pequefia propiedad.

Articulo 401

I. El incumplimiento de la funcién econdmica social o la tenencia latifundista de la tierra, seran causales de
reversion y la tierra pasara a dominio y propiedad del pueblo boliviano.

II. La expropiacion de la tierra procedera por causa de necesidad y utilidad publica, y previo pago de una
indemnizacion justa.

_ Gestion del Catastro Rural - INRA
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Articulo 404. E| Servicio Boliviano de Reforma Agraria, cuya méxima autoridad es el Presidente del
Estado, es la entidad responsable de planificar, ejecutar y consolidar el proceso de reforma agraria y tiene
jurisdiccion en todo el territorio del pais.

Ley N® 1715 de 18 de octubre de 1996 “Ley del Servicio Nacional de Reforma Agraria’, modificada por la
ley 3545 del 28 de noviembre de 2006 “Ley de reconduccion comunitaria de la Reforma Agraria”.

Cédigo Civil DL 12760 de fecha 06 de agosto de 1975

Decreto supremo 29215, modificado por el decreto supremo 3467 del 24 de enero de 2018,
modificado por el decreto supremo 4494 del 21 de abril de 2021.

Decreto supremo N° 2960 del 23 de octubre de 2016, procedimiento para la homologacion de areas .
urbanas.

Decreto supremo N° 4494 del 21 de abril del 2021, Modifica e incorpora al Decreto Supremo N°
29215.

Que, mediante Resolucion Administrativa N° 131/2022 de fecha 26 de agosto de 2022 resuelve en su parte
resolutiva APROBAR la nueva Estructura Organizacional del Instituto Nacional de Reforma Agraria, y el
nuevo Manual de Organizacion y Funciones en su version 2022, documentos que en Anexo forman parte
integrante e indisoluble de la presente Resolucion Administrativa.

Il. CONSIDERACIONES TECNICO-LEGALES

Que en conformidad a lo establecido en la Resolucion Administrativa No. 131/2022 de 26 de agosto de
2022, que aprueba la nueva Estructura Organizacional y el Manual de Organizacion y Funciones del
Instituto Nacional de Reforma Agraria, mas propiamente en su Parte 5 que corresponde a la Direccion
General de Catastro Rural, se tiene que la misma esta compuesta de dos unidades: Unidad de Gestion
Catastral y Unidad de Sistemas de Informacién Geogréfica y Administracién Territorial, de las cuales seran
disgregadas de acuerdo a las actividades que desarrollan cada Unidad:

2.1 UNIDAD DE GESTION CATASTRAL

2.1.2 Unidad Inmediata Superior: Direccion General de Catastro Rural

2.1.3 Areas Organizaciones Dependientes: Area Técnica - Area Legal

2.1.4 Objetivo: Implementar, actualizar, integrar y administrar el Sistema de Informacion Catastral a
nivel nacional, de acuerdo al modelo de gestion pablica vigente, con el fin de mantener, fortalecer y
registrar los diferentes procedimientos agrarios administrativos (saneamiento, expropiacion, reversion,
registro de tierras fiscales, usufructos, distribucion y redistribucion de tierras) e instruir la seguridad
técnica en el derecho propietario.

2.1.5 Funcién Principal. - Mantenimiento, actualizacién y Certificacion producto de las mutaciones
para su registro en el sistema de Informacion Catastral SIC.

2.1.6 Funciones Especificas. - Son:
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a)

b)
c)

d)

9)

h)

)
k)
1)

Generar informacion sobre posibles cambios suscitados en las tierras y que afecten a los
datos catastrales, mediante anélisis de imégenes satelitales y otros instrumentos
tecnolégicos.
Generar estadisticas sobre la informacion catastral para el desarrollo de las politicas de
desarrollo rural.
Investigar y documentar la aplicacion de normas técnicas catastrales, guias de supervision y
control nacional.
Proponer, elaborar, estandarizar e implementar guias y manuales técnico operativos
relacionados a la Gestion Catastral.
Coordinar el desarrollo de sistemas y uso de tecnologias de informacién y comunicacion que
apoyen la gestion catastral y la provision de informacion geografica, asi como los requisitos
de conectividad para la implementacion de bases de datos del Sistema Catastral a nivel
nacional.
Establecer e instumentar Metodologias de Sistematizacion y Mantenimiento de la
informacion catastral.
Apoyar la generacion de mecanismos e instrumentos para la construccion de una cultura
catastral en la ciudadania y promover el catastro rural.
Establecer estrategias de difusion para la sociabilizacion de la cultura catastral.
Centralizar y mantener actualizada toda la informacion proveniente de los procesos agrarios
administrativos y de todas las mutaciones en la informacién catastral, entre sus actividades
estan:
a. Alos beneficiarios, bajo coordinacion se podra hacer paralelamente la entrega de titulos
Administrar y mantener el Sistema de Informacion Catastral (SIC) actualizado.
b. Registrar los resultados del proceso de saneamiento una vez titulados, al sistema de
Catastro Rural; para la generacion automatica de los Primeros Certificados Catastrales
y su posterior entrega y certificados catastral.
c. Registrar las mutaciones y actualizaciones producidas por transferencias, sucesiones
hereditarias, anticipos de legitima, etc.
d. Emitir Resoluciones Administrativas de actualizacion catastral
e. Actualizar la informacion catastral una vez realizados los procesos de dotacion,
expropiacion y/o reversion de tierras
f. Coordinar actividades relacionadas con la Oficina de DDRR sobre la tematica de
registro catastral.
Encargada del Registro Unico Nacional de Beneficiarios (RUNB).
Registro de documentos, custodia y mantenimiento de los archivos catastrales.
Establecer estrategias de difusion para la socializacion de la cultura catastral.

m) Centralizar y mantener actualizada toda la informacion proveniente de los procesos

catastrales y de todas las mutaciones en la informacion catastral, entre sus actividades
estan:

n) A los beneficiarios, bajo coordinacion se podra hacer paralelamente la entrega de titulos

Administrar y mantener el Sistema de Informacion Catastral (SIC) actualizado.

0) Registrar los resultados del proceso de saneamiento una vez titulados, al sistema de catastro

Rural.
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p) Registrar las mutaciones y actualizaciones producidas por transferencias, sucesiones
hereditarias, anticipos de legitima, etc.

q) Emitir Resoluciones Administrativas de Actualizacion Catastral.

r) Actualizar la informacion catastral una vez realizados los procesos de dotacion, expropiacion
ylo reversion de tierras.

s) Coordinar actividades relacionadas con la Oficina de DDRR sobre la tematica de registro
catastral.

t) Otras funciones por instrucciones superiores o por requerimiento institucional.

22 UNIDAD DE SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA Y ADMINISTRACION
TERRITORIAL

2.2.1 Unidad Inmediata Superior: Direccion General de Catastro Rural
2.2.2 Areas Organizaciones Dependientes: Area Técnica en SIG.

 Gestion del Catastro Rural -INRA
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PARTE lli

SISTEMA DE CATASTRO
RURAL Y PROCESOS
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Un Sistema Catastral Rural se entiende como un inventario de informacion de la tierra, en constante
mantenimiento por medio de procesos catastrales, basado en unidades prediales y compuesto de informacion
acerca de los derechos de propiedad y uso existentes, caracteristicas fisicas y econémicas de los predios, sus
restricciones legales y ambientales, y responsabilidades respecto a su gestion. Este sistema tiene miiltiples
propésitos y utilidades como ser aquellos refenidos a la administracion de tierras en la definicion de areas para
distribucion y redistribucion de tiemas, propositos fiscales referidos a la valuacion de los inmuebles y tasacion
impositivas en el marco de la las leyes vigentes y las nuevas leyes que puedan aprobarse sobre esta materia,
propositos legales a fin de establecer los derechos de dominio y sus alcances, ayuda a la gestion del territorio, efc.,
permitiendo la generacion de las politicas agrarias afines al desamollo sustentable y la proteccion del ambiente en
concordancia con los principios de la CPE.

El proceso de formacion del sistema catastral rural depende de los resultados de los procedimientos agrarios
administrativos ya que estos son la base de generacion de informacion catastral. Dichos procedimientos estan
medianamente consolidados y se debe a que tienen un desarrollo que ha pasado por la formulacion y reformulacion
de varios pasos desde la vigencia de la Ley N° 1715 y sus varios reglamentos, que culmina con su reformulacion
por Ley N° 3545 y la emision del D.S. N° 29215. Sin embargo, esto no ha pasado de igual forma con la formacién
del sistema de catastro cuya importancia nunca fue puesta en manifiesto sino hasta la aprobacion del D.S. N° 29215
que de alguna manera establece las bases para la conformacion del sistema catastral. Actuaimente todavia la ley
agraria vigente mantiene un enfoque orientado a solucionar los problemas generados en la determinacion del
derecho propietario sin considerar de manera suficiente los problemas que a futuro pueden surgir con estos
derechos y las necesidades de informacion catastral que se generaran tanto por los municipios, gobiemos
departamentales, etc.

Por ofra parte, la informacion producto de los procedimientos agrarios administrativos ejecutados hasta la fecha,
requieren su actualizacion a partir del Registro Catastral, ya que el Plan Estratégico Nacional de Saneamiento y
Titulacion de Tierras en la parte concluyente del diagnéstico, misma que determina que existe una ausencia de un
enfoque catastral e informacion, confiable y oportuna.

La conformacion del sistema catastral tiene la finalidad de clarificar todas las mutaciones que sufren los predios
rurales en un registro que perdure en. el tiempo y permita emitir informacion fidedigna de los derechos de la tierra
vigentes en el ambito rural. El certificado catastral debera entonces constituirse paulatinamente en el documento que
de fé de los derechos vigentes, otorgando seguridad juridica a los particulares y al estado al contener toda la
informacion referida al origen y mutaciones de los derechos sobre la tierra.

Las deficiencias actuales en las leyes agrarias y aquellas inherentes a cada una de las instituciones responsables de
la conformacion y administracién del catastro rural, inciden de forma negativa en la informalidad del mercado de
tierras y la falta de interés de la poblacion por establecer un registro de su predio, aspecto que el catastro debe
sobrellevar en el tiempo y establecer una cultura catastral en la poblacién. Esto solo se lograra trabajando
profundamente en la institucionalidad de las entidades encargadas del catastro generando los mecanismos y
procedimientos adecuados para la conformacion del Sistema de Catastro Rural, e incluso trabajando propuestas
para una eventual promulgacion de una Ley de Catastro.

~ Gestion del Catastro Rural - INRA
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En Bolivia se evidencia una diferencia en la definicion entre parcela y predio, siendo la parcela solo una unidad de
tierra que puede constituirse como un predio o como parte de él cuando el predio se encuentra dividido en dos o
maés parcelas por alguna razén técnica o legal. El concepto de predio es utilizado en nuestras normas actuales como
una relacion de tres entidades debidamente enlazadas: el “objeto” es decir el predio en su forma y extensién fisica
con todas sus caracteristicas y particularidades, el “sujeto” que es la persona juridica o natural que se relaciona de
forma directa con el predio, y el “derecho” que establece el tipo y los alcances de la relacion juridica existentes entre
las dos entidades anteriores (Ver Figura N° 1).

FiguraN°1

e Relacion entre objetos, sujetos y derechos
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Esta relacion de hechos, debe registrase de forma fidedigna en un Sistema de Informacion Catastral, la que a
manera de una emulacion virtual de la realidad refleja objetivamente a los tres componentes de lo que podemos
denominar el registro catastral, es decir que comprende varias capas o coberturas de informacion para poder
identificar y determinar cualesquiera situaciones particulares que se susciten entre objeto, sujeto y derecho en una
zona geografica determinada.

El producto final que se constituye en un registro catastral permanentemente actualizado a nivel nacional sera co-
administrado con los Municipios que cumplan con las condiciones minimas establecidas en el Reglamento de la
Ley N° 1715 modificada por la Ley N° 3545, de acuerdo a modelos, sistemas y procedimientos debidamente
definidos en un manual o norma técnica a fin de establecer las responsabilidades para el mantenimiento y
actualizacion de la informacion catastral rural, mismo que sera coordinado con el INRA, debido a que se considera
basicamente dos aspectos:

e Economia

La aplicacion de sistemas automaticos conlleva un costo muy alto para los Municipios, situacién que en su
generalidad no es viable, dado que la adquisicion de software de punta y la capacitacion especializada del
personal demanda una inversion que se encuentra en muchos casos por encima del presupuesto municipal.

Facilidad de operacioén y comprension

Se constituye en una parte principal para la aplicacion y operatividad del Sistema Catastral, ya que no se requieren
conocimientos especializados para su comprension, y su implementacion puede ser a corto plazo.

0000000000000 000000000000000000000000000000000
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En contraparte un sistema catastral busca fundamentalmente la consolidacion de la informacién catastral en una
Unica base de datos a nivel nacional, mismo que sea capaz de administrar, controlar y fiscalizar los procesos
catastrales y asi satisfacer los requerimientos determinados para la administracion de tierras.

3.1 REGISTRO Y MUTACION DE LA INFORMACION CATASTRAL

Por su naturaleza, el catastro es un inventario dinamico de la informacion, todos los dias se producen mutaciones
(prediales, de construcciones y en la fitularidad del dominio), siendo la obtencion y el registro de estas
modificaciones, las tareas mas importantes que deben realizarse en el proceso de mantenimiento y actualizacién
de la informacion catastral. Desde el mismo dia en que se inicia la recoleccion de informacién catastral
(formacion del catastro) se debe habilitar un mecanismo capaz, que permita realizar el registro de las
mutaciones prediales. Es por eso que el mantenimiento o conservacion de la informacion catastral, debe
realizarse de manera permanente y en forma individual para cada predio, debiendo considerarse las mutaciones
respectivas.

Toda la informacion generada como resultado de los procedimientos agrarios administrativos se constituye
como parte de los procesos de obtencion de informacion catastral. Su registro en el sistema catastral debe
realizarse de forma inmediata una vez que se ha culminado con la obtencion de datos estables respecto a los
tres componentes de la informacion catastral. Estos procedimientos al estar sujetos a la gestion del INRA
deberian ser facimente controlables y registrables, aunque se ha evidenciado que existen algunas
dificultades en registrar la informacién producto del saneamiento debido al volumen de informacion que se
maneja.

Por ofra parte, las transferencias totales y parciales de derechos de propiedad y las sucesiones hereditarias
son procesos que, estando ligados al derecho civil, velando siempre las normas establecidas enlaC.P.E. y a la
libre determinacion de los propietarios que generan cambios en la naturaleza del derecho agrario ya que
muchas veces pueden afectar a la clasificacion del tipo de propiedad o al tipo de derecho. Esta informacion escapa
al control del INRA y pese a que la norma establece la obligatoriedad en el registro de transferencias la
demanda de estos tramites es aln incipiente y no se tiene aln un sistema de registros rapidos que pueda
alentar a la poblacion a realizar este tramite.

El sistema catastral pretende dar solucion a estos problemas y mediante la emision del certificado catastral se
tendra seguridad sobre toda la secuencia y sucesién de derechos que recaen sobre un predio hasta el titular o
beneficiario final.

Es asi que. el Sistema Catastral administrara las diferentes mutaciones prediales, definidas de la siguiente
manera:

Cambio de nombre. - Modifica el registro catastral vigente anotado a nombre de un determinado
propietario(s), por el nombre del nuevo propietario(s), producto de una transferencia (venta,
permuta, donacién, reconocimiento de derechos, sucesion hereditaria, expropiaciones, etc.) del bien
inmueble registrado.

Division de un predio. - Permite dividir el bien inmueble en dos o mas partes de manera
voluntaria o judicial, dando origen a la desaparicion del bien inmueble objeto de la division y al
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nacimiento de dos 0 mas bienes inmuebles.

Fusion de predios. - Consiste en la fusion o unién de dos o mas predios continuos entre si, de
manera voluntaria o judicial, dando lugar al nacimiento de un nuevo bien inmueble.

Actualizacion de datos del propietario. - Implica modificar los datos del (0 los) propietario (s), inscrito a
nombre del (o los) mismo (s) e identificado por el (o los) Cédigo(s) Catastral(es), previa orden judicial,
emision de Resolucion Administrativa y/o documentacion legal emitida por las Instituciones

correspondientes.

i Actualizacion de datos de superficie. - Implica modificar los datos de superficie, mediante la -
actualizacion cartografica establecido en el DS N° 4494, principalmente de predios titulados sin mas tramite
y ofra previa solicitud de parte.

3.2 EMISION DE INFORMACION Y CERTIFICACIONES

A fin de coadyuvar con la actividad de registro que realiza la oficina de DDRR y proporcionar seguridad técnica y
juridica al interesado de determinado predio rural, y precautelar las propiedades pulblicas o tierras fiscales; el
INRA mediante la Direccion General de Catastro Rural establece los siguientes procedimientos a fin de determinar
los mecanismos necesarios para viabilizar su registro.

Emision de Informacién a Terceros.- En cumplimiento a lo dispuesto en el inciso | del articulo 426 del
Reglamento a Ley N°® 1715 modificado por la Ley N® 3545, se establece esta actividad a fin de extender
de manera oportuna informacion sobre la situacion técnica y legal de determinado predio o parcela rural a
toda persona natural o juridica, entidad publica o privada, debera acreditar su interés legal, con el Gnico
fin de proporcionar seguridad juridica al interesado ha momento de realizar la adquisicion de un
determinado predio rural. Asimismo, se emitira cerfificaciones que permitan determinar la situacion
registral del predio a fin de demostrar el tracto sucesivo que evidencie su situacion legal.

0 Certificacion para primer registro ante DDRR (predios titulados por el INRA).- El objetivo principal
de este tipo de certificaciones es la primera inscripcion de todos los predios rurales que no hayan sido
sujeto de registro ante la oficina de DDRR, siendo involucrados en éste, todos los predios titulados por el
INRA antes de la gestion 2004, dado que estos no fueron registrados de manera masiva. (PARA
REGISTRO EN DERECHOS REALES)

3.4 TIPOS DE ACTUALIZACION

Con el propésito de poder contar con una informacién que refleje la realidad de determinado predio o poligono
catastral, se debe realizar el proceso de actualizacién catastral de oficio y en determinados periodos de tiempo,
por lo que el presente Manual pretende establecer los lineamientos generales para realizar esta actividad,
tomando en cuenta lo siguiente:

Actualizacion catastral masiva. - Ajustar los predios (objetos) en funcién de los cambios que sufran
a efecto de nuevos objetos geograficos sean estos naturales o artificiales (caminos, rios, obras de
ingenieria, fenémenos naturales que cambien la topografia de la zona, efc.)

Actualizacion por Utilidad Pablica. - Producto de los procesos determinados en la normativa legal
vigente, se registraran los resultados de los procesos de Reversion, Expropiacion e identificacion de
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Tierras Fiscales, consolidando la informacién para los fines correspondientes.

0 Actualizacién por Cambio de uso de suelo y modificacion de Unidades Territoriales. - El uso del
suelo determinado por normas vigentes, conforme a la relacion existente con el Sistema de Informacion
Catastral, modificara los datos del Mapa Catastral, discriminando la superficie que de acuerdo a Ley
Municipal Homologada ante entidad competente cuente con el respaldo legal respectivo, asi como la
actualizacion producto de la Creacion mediante Ley y/o Delimitacion de Unidades Territoriales.

En este acapite, ademas, se establecié la extension a todo solicitante publico o privado, persona natural o juridica,
de una certificacion de propiedad o Predio NO Rural, mismo que coadyuvara en el registro ante las oficinas de
Derechos Reales, para la obtencién del folio real correspondiente.

Para cumplir con los procesos de mantenimiento catastral, se deben asignar codigos catastrales (de acuerdo a la
nueva estructura aprobada en la Norma Técnica), a todas las parcelas de los predios sujetos a un registro
catastral, a los que se les extendera un Certificado Catastral, como documento que de fe de la existencia del
mismo, proporcionandose un original a los beneficiarios de cada predio, es decir se realiza una analogia como
una cédula de identidad para el objeto, pudiendo proporcionarse un duplicado en caso de cualquier otro
requerimiento por parte del propietario.

El Sistema de Catastro Rural registrara la informacion de forma definitiva en las zonas que tienen saneamiento
(titulada ylo certificada).

En consecuencia, a fin de atender los distintos tipos de mutacion que se produzcan en un predio rural, se
‘elaboraron procedimientos que coadyuven con el proceso de conformacion del registro catastral rural, mismos
que se encuentran realizados para aquellas &reas que cuentan con proceso de saneamiento concluido.

3.5 PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD RURAL

Tal como se observa en el Diagrama de Flujo N° 1 de mantenimiento de la informacién catastral, lo detallado a
continuacion son los pasos generales a seguir para el Registro Catastral y Registro de Transferencias de las
Propiedades Rurales, Tituladas por el INRA. Incluye trabajos extemos que corresponden a los interesados,
profesionales abogados, autoridades notariales, jueces competentes e institucion de registro legal (DD.RR.)

ETAPA 1: Interés de compra - venta (Transferencia total o parcial del Predio) o interés de inscribir su
derecho propietario en el Catastro Rural)

El interesado antes de poder realizar cualquier transaccion legal sobre un determinado predio, debe apersonarse
a las oficinas de Catastro Rural, es decir al INRA, a objeto de recabar su respectivo Certificado Catastral, si
su predio fue objeto de saneamiento, para inscribir su derecho en el Sistema de Catastro Rural y asi proceder
al tramite de registro de transferencia comespondiente para la obtencion del Certificado pertinente. En los
predios fitulados por el INRA, la inscripcion es necesaria, asi no exista un interés de compra-venta, toda vez que
ello permitira su registro inicial en el Sistema de Catastro Rural para posteriores transacciones o mutaciones del
predio. Esto no es aplicable para predios que no fueron objeto de saneamiento o se encuentren en proceso.

Para el caso de registro de transferencias en general debera considerar la etapa 2.

ETAPA 2: Protocolizacion de minuta.-

Este paso implica una actividad extema que en primera instancia sera realizada por un profesional Abogado
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que elaborara la minuta respectiva conteniendo informacion fidedigna y real de los vendedores, compradores,
herederos, etc., nimero de Titulo, nimero de Folio Real datos de la propiedad (nombre, superficie, ubicacion,
etc.), respaldada por los datos contenidos en el Certificado Catastral, para predios titulados, previamente solicitado
al INRA. La Minuta, sera remitida a un Notario de Fe Piblica, quién imprescindiblemente solicitara para
proseguir con el ftramite y posterior protocolizacion, el original del Certificado Catastral del Predio,
documentacion que debe ser parte inherente al tramite.

ETAPA 3: Solicitud de registro.-

Para el registro catastral de la propiedad agraria y registro de transferencias, una vez que el solicitante haya
obtenido el Testimonio de la Minuta Protocolizada del Notario de Fe Publica, debera apersonarse a las oficinas del
INRA ¢ recabar de la pagina Web de la institucion, el formulario del tramite requerido segun corresponda, mismo
que sera de facil llenado y no requiere fima de profesional alguno, pudiendo introducirse informacién
adicional que se considere necesaria para el cumplimiento positivo del tramite. Toda la documentacion presentada
junto al formulario, sera objeto de revision y contrastada con los originales, en vista de que la mutacion del predio
puede ser legal (cambio de nombre) o fisica (division o fusion).

La solicitud de registro de transferencias no tiene costo alguno. La solicitud de Certificado Catastral y plano,
respectivamente, estaran sujetos a un arancel.

ETAPA 4: Revision de la documentacion.-

La documentacion sera revisada en base a la informacion con la que cuenta en la actualidad el INRA, es decir se
hara una verificacion en la base de datos alfanumérica y gréfica, conforme lo sefialan los procedimientos
correspondientes, de acuerdo a lo siguiente:

Para Predios Saneados: La revision de la informacion sera mediante la Base de Datos Geografica conformada
por la Direccion General de Catastro Rural y la informacién contenida en el Sistema Integrado de Mantenimiento y
Actualizacion de la Tierra (SIMAT) y otros que coadyuven con esta actividad.

Para Predios en Area Urbana Homologada con antecedente Agrario en Tramite o Titulada: La inscripcion
de registros de predios en areas urbanas homologadas serd mediante la Certificacion de Propiedad No Rural del
predio por una Unica vez en el Sistema de Catastro Rural adjuntando todos los requisitos exigidos al efecto
para una revision a detalle de la informacién, confrontando la misma con informacion de planos de
Antecedentes Agrarios. También se realizara una comparacion y posterior verificacion de la documentacion, con
la Base de Datos de la Unidad de Titulacion, correspondiente al registro de titulos ejecutoriales vigentes
extendidos por el Ex-CNRA o INC.

Ademas, constituye un requisito basico para el registro de estos predios, la presentacion de levantamiento
topografico con equipos de precision y planos geomeferenciados conforme procedimiento establecido en el
presente documento. Asimismo, para validar esta informacion la direccion departamental comespondiente realizara
el relevamiento de informacion del expediente agrario y asi validar la ubicacion del predio correspondiente.

Para Predios en Area Urbana Homologada con Titulo INRA (CAMBIO DE USO DE SUELO): La inscripcion de
registros de predios en éreas urbanas homologadas con titulos INRA que ingresan a la misma parcial o totalmente
sera mediante la Certificacion de CAMBIO DE USO DE SUELO que seré otorgado por una (nica vez en el
Sistema de Catastro Rural adjuntando solicitud correspondiente para su actualizacion y certificacion.
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Etapa 5: Validacion de la documentacién

Una vez realizada la revision de la informacion, su Registro en el Sistema de Catastro Rural, sera aceptado u
observado para su subsanacion o improcedente, conforme lo sefialan los procedimientos respectivos que se
encuentran realizados de acuerdo al tramite que el interesado solicite. Esta revision daré lugar a la
evacuacion de un reporte que determine la situacién del tramite, asi como la impresion de los certificados de
registro o de transferencia si correspondiera.

Etapa 6: Entrega de certificados catastrales y de registro de transferencia.

Culminado el proceso, se procedera a la entrega al interesado de los certificados correspondientes, en cada Unidad
de Catastro de las Direcciones Departamentales ¢ de la Direccion Nacional mediante la Direccion General de
Catastro Rural. Todos los Certificados emitidos por la Direccion General de Catastro Rural deberan estar impresos
en papel de seguridad designado con las respectivas medidas de seguridad. El registro de transferencia
entregado al solicitante por el INRA, debe ser requerido por la Oficina de Derechos Reales de manera obligatoria,
dando cumplimiento asi al articulo 101 del D.S. N°® 27957 de 24 de diciembre de 2004.

Una vez concluido y procesado los certificados catastrales seran entregados por la Unidad de Ventanilla Unica con
la siguiente documentacion:

Registro de transferencia: Por ser registro Unico otorgandose por Gnica vez, la parte interesada podré realizar el
recojo con la siguiente documentacién segun comesponda.

» Fotocopia de la Cedula de identidad si es el adquiriente del predio
» Fotocopia simple poder (apoderado) y cedula de identidad del apoderado
o Carta notariada y cedula de identidad del autorizado en la carta notariada.

Certificado Catastral: La parte interesada podré realizar el recojo con la siguiente documentacién segin
corresponda.

e Fotocopia de la Cedula de identidad del titular

e Fotocopia simple poder (apoderado) més la cedula de identidad del apoderado

o Carta notariada més la cedula de identidad del autorizado en la carta notariada.

« Memonal con la autorizacion correspondiente para el recojo mas la cedula de identidad del autorizado
« Carta de autorizacion para el recojo del certificado catastral mas la cedula de identidad del autorizado.
e Fotocopia de cedula de identidad del Titular autorizando el recojo del certificado catastral.

Tramites Observados: La parte interesada podra realizar el recojo con la siguiente documentacién segin
corresponda.
e Cedula de identidad de! titular
Fotocopia simple poder (apoderado) mas la cedula de identidad del apoderado
Carta notaniada mas la cedula de identidad del autorizado
Memorial con la autorizacién comespondiente para el recojo méas la cedula de identidad del autorizado
» Carta de autorizacion para el recojo del certificado catastral més la cedula de identidad del autorizado.
o Fotocopia de cedula de identidad del Titular autorizando el recojo del certificado catastral.
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Etapa7: Archivo del tramite catastral

Una vez culminado el proceso en las dependencias de la Direccion General del Catastro Rural
del INRA, el solicitante, podra recoger los certificados catastrales en la Unidad de Ventanilla Unica, pasados los 6
meses de custodia, no habiendo recogido los certificados catastrales se procederé al archivo de la documentacion,

Etapa 8: Inscripcién en DD.RR.

Una vez culminado el proceso en las dependencias de catastro del INRA, el solicitante, con el respectivo
documento de Registro de Transferencia (Cambio de Nombre, de Division o de Fusion), podra inscribir su
derecho propietario ante la oficina de Derechos Reales para su perfeccionamiento o causa oponible frente a
terceros, dando asi cumplimiento a lo establecido por el Art. 424 del Reglamento de la Ley N° 1715 modificada por
la Ley N°® 3545.

Por ofro lado, la institucion catastral, podra compartir la informacion que registre en el Sistema de Catastro
Rural con las Oficinas de Derechos Reales, con el fin de que esta ltima pueda verificar la consistencia técnica
de la informacion con la que cuenta, el tema estara sujeto a un Convenio previo, que explicite la forma y niveles de
retroalimentacion de informacion entre ambas instituciones.

Gestion del Catastro Rural - INRA
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PARTE IV
TRAMITES DE
CERTIFICACION
CATASTRAL
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO

ULADO
‘ Inscripcion Gnica e imepetible en el registro del Sistema de Catastro Rural del INRA, de las caracteristicas fisicas, legales y
OBJETIVO economicas de un bien inmueble, inscrito a nombre de un determinado propietario e identificado por un Unico cédigo catastral,
conforme corresponda.
El Certificado Catastral se constituye de manera analoga a una cédula de identidad para el predio, comunidad o Tiemas
Comunitarias de Origen.

Debido a que el Certificado Catastral es un requisito fundamental para toda actividad catastral, se debe otorgar el mismo a todas las

propiedades agrarias tituladas, considerando textualmente al interior del documento las limitaciones existentes en la normativa

agrania (caso de las Propiedades Comunarias y las Tiemas Comunitarias de Origen se debera exigir informacion adicional,
LIMITACIONES con el fin de evitar el trafico de tiemas).

Los certificados catastrales se emitiran en los siguientes casos:
- Al sujeto (persona, beneficiario) que manifieste su derecho con Titulo Ejecutorial INRA, cuando asilo requiera.
- Cuando exista mutacion fisica del bien inmueble rural, como division o fusion, o cambio de uso de suelo a fin de
ingresarlo al sistema de informacion catastral.
CONSIDERACIONES PARA - Al subadquirente que realizé la compra de un bien inmueble rural titulado por el INRA, que haya sufrido una o varias
transferencias y que este cuente con el registro en DD.RR.
EL REGISTRO CATASTRAL - Cuando se evidencien imegularidades en el registro en DDRR, como dobles matriculaciones, division de pequefias
propiedades que fueron matriculadas y otros que se consideren
contrarios al registro catastral.
En caso de que el predio titulado por el INRA haya sufrido varias transferencias de derecho se debe acreditar la tradicion del derecho
propietario.
Para predios que hacen el primer registro en el Sistema de Informacion Catastral:
+ Solicitud de Certificado Catastral (Carta o Formulario Unico que sera entregado de manera gratuita).
+ Titulo Ejecutorial o Certificado de saneamiento (Fotocopia)
+  Plano Catastral emitido por el INRA producto del proceso de saneamiento (Fotocopia en caso de no presentar se emitira un nuevo
plano catastral).
+  Folio Real (fotocopia) (Para titulos INRA emitidos y no registrados en derechos reales se debera adjunta certificado de NO
PROPIEDAD emitido por la Oficina Regional correspondiente de Derechos Reales).
REQUISITOS + Cédulade ldentidad (Fotocopia) del titular y representante.
+  NIT (Personas Juridicas) (Fotocopia)

El pago del servicio sera efectuado al final del tramite, previo a la entrega del certificado se exigira la boleta de pago del servicio.

Para predios que estin Registrados en el Sistema de Informacion Catastral (Primer
Certificado Catastral y Certificado Catastral Producto de Transferencias):
| + Solicitud de Actualizacion de Certificado Catastral (Carta o Formulario Unico).
+ Folio Real Actualizado (original y fotocopia) antigiiedad maxima de 1 afio a la fecha de presentacion.
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+ Certificade Catastral INRA (fotocopia).
| + Cédulade Identidad. (Fotocopia) del subadquiriente o comprador(es).
_ Toda la documentacion debera ser presentada en un folder amarillo tamafio oficio con faztener.
El propietario podra solicitar el Certificado Catastral de su bien inmueble rural cada vez que lo requiera, con la debida acreditacion del
' interés legal.
COSTO DEL SERVICIO D aiiido i asionseeetabiaciice
PROCEDIMIENTOS GENERALES DE REGISTRO CATASTRAL
ETAPA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
+ Recepcion del Tramite de Certificado Catastral. i
+ Verificacion general de existencia de requisitos, si no cumplen se rechaza
Atencién de Tramite, VENTANILLAUNICA | Recepcionistade el Tramite debiendo subsanarse lo faltante para su nueva recepcion.
recepcion de Documentos, verificacion de Tramites 4+ En caso de aceptacion se inserta el codigo de Tramite en el Sistema
verificacion y clasificacion de Catastral y entrega el reporte en el que se encuentra la contrasefia con el
Tramite. \ codigo del Tramite (Hoja de Ruta) al solicitante, informando la fecha tentativa de
» conclusion del proceso y explicando datos adicionales como ser:
" i) De tener inconsistencias se le llamara por teléfono para subsanarlas;
+ Asimismo, con la contrasefia el interesado (Hoja de ruta) realiza el seguimiento a
su Tramite.
+ Entrega de la solicitud a Secretaria.
i ivg : + Recepcion de Tramite.
Remisidn al Director de Catastro : ‘ + Ingresal Tramite a la Direccion General de Catastro Rural o Direccion
SECRETARIA Secretaria
. Departamental.
Proveido de acuerdo a solicitud + Recepcion del Tramite de Certificado Catastral
g? gg?;gg"em Director General de Catastro | + Proveido de acuerdo a Tramite.
RURAL ¢ DIRECTOR Rural o Director + Unavez proveido el Tramite, entrega al Técnico en Catastro.
DEPARTAMENTAL Departamental
| + Recepcion de Tramite.
: + Verificacion de la informacion, seglin comesponda.
+ Verificacion e insercion del(os) codigo(s) catastral(es), superficies,
ubicacion y propietario(s) del mapa catastral, conforme Norma
Técnica.
4+ En caso de que la documentacion no corresponda o difiera a propiedad
solicitada se emitira el reporte técnico respectivo de observacion.
+ Elaboracion de Certificados Catastrales conteniendo la informacion fisica,
; g legal y economica del predio conforme al Sistema de Catastro Rural del INRA.
SHeeme. é?omm‘;aﬁf’mﬁm"" + Emision de dos ejemplares del Cerifcado Catastral, uno para el
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GESTION

| CATASTRAL

Técnico en Catastro.

+

solicitante y el otro para el Archivo.

Emision y firma de reporte técnico e registro catastral y adjuntar a la carpeta de
Tramite.

Remision a la Direccion General de Catastro Rural o Direccion Departamental.

Firmay
aplicacion del sello seco

DIRECCION

| GENERAL DE

CATASTRO RURAL
O DIRECCION
DEPARTAMENTAL

Director General de Catastro
Rural o Director Departamental

+ 4+ 4+ +|+

+

Recepcion del Tramite con los Certificados Catastrales.

Realiza el Gitimo control de calidad de los certificados por muestreo.

Aplica el sello seco a los Certificados Catastrales.

Remision de los Certificados Catastrales a Secretaria para su correspondiente
entrega al solicitante y Archivo.

Firma los Certificados Catastrales.

Entrega de Certificados

SECRETARIA

Secretaria

+

+++

Recepcion del Tramite y Certificados Catastrales a la Direccion General de
Catastro Rural o Direccion Departamental, para la entrega al solicitante y
Archivo.

Archiva el reporte de Tramite (contrasefia) y las fotocopias del Tramite.
Registro de proceso concluido.

En caso de no recoger el Certificado, se procedera a su
comespondiente Archivo en la carpeta predial catastral asignada alinicio del
Tramite.

Remision de documentacion al Archivo.

Pago de Certificado Catastral

VENTANILLA UNICA

Cajero

++

Recepcion de contrasefia con codigo de Tramite, especificando el servicio
solicitado.

Emision de boleta de pago por concepto de servicio.

Entrega al solicitante

Archivo de carpetas catastrales

ENCARGADO DE

| ARCHIVO

Encargado de Archivo

++++

Recepcion de documentacion del Tramite
Registro y Archivo en dependencia especifica.
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DIAGRAMA DE FLUJO 1 - CERTIFICADOS CATASTRAL

SRAMA DE FLUJO 1

1ciones internas de la Unide

TRAMITE: SOLICITUD DE CERTIFICADO CATASTRAL

SOLICITANTE SECRETARIA DGCR TECNICO EN CATASTRO VENTANILLA UNICA

Neahicacion

Recepuion deé
io:rnm Prevesds T&nica oe
3 Solicitid

Ingresq de!
trymite

Registro
Solicitud
SINADI

Corsulta 2 la Bave
die Datos del
Stema de
Intenacion
Catastral

Cabira y
Facruracion

Firma de
Centificado

Entrege al

hianeficans
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE
SANEAMIENTO

OBJETIVO Modificar el registro catastral vigente anotado a nombre de un determinado propietariofs), por el nombre
del nuevo propietario(s), producto de una transferencia (Venta, permuta, donacion, reconocimiento de
derechos, sucesion hereditaria, anticipo de legitima, etc.) del bien inmueble registrado, resultado de los
procedimientos agrarios administrativos, cumpliendo con la caracteristica de la propiedad pequefia, siendo
indivisible, de patrimonio familiar e inembargable. Asimismo cumplir con los fines y caracteristicas de un
desarollo sustentable y sostenible relacionado a su actividad.

No pueden transferirse predios clasificados como:

+ Propiedades Comunarias, Tieras Comunitarias de Origen, Teritorios Indigena Originario Campesino,
conforme al art. 41(") de la Ley N° 1715, modificada por la ley N° 3545 y actual CPE |

LIMITACIONES Nipropiedades:
L ‘ + Sobre los cuales existe medidas precautorias que limiten las transferencias.
4+ (Art. 10 numeral Il, inciso d) y g) del Reglamento de la Ley N° 1715, modificada por la Ley N°
3545)(%)
+ Sedebe observar lo establecido por el Art. 17 del Reglamento de la Ley N° 1715 modificada por la Ley N°
3545 (3).

! propiedad comunaria: inalienable, indivisible, irreversible, colectiva, inembargable e imprescriptible. Tierras Comunitarias de Origen: inalienable, indivisible,
irreversible, colectiva, inembargable e imprescriptible

expropiacién o reversion, efectuadas en el periodo de su sustanciacion...g) Prohibicién de fraccionamiento de propiedades medianas y empresas agropecuarias

en superficies iguales o menores de la maxima para la pequefia propiedad, asimismo de pequenas propiedades en extensiones menores.

3Art, 17 - (TRAFICO Y VENTA DE TIERRAS DE COMUNIDAD). De existir indicios o evidencia de la existencia de personas que pret&dan constituir o constituyan
comunidades campesinas, pueblos indigenas u originarios, en contravencion a las normas vigentes y con la finalidad de realizar negocios o transacciones con tierras
de comunidad, asi como de evidenciarse indicios o comprobarse la venta o transferencia de tierras de comunidad que por su propia naturaleza son inalienables,
las autoridades y funcionarios del Instituto Nacional de Reforma Agraria, Superintendencias Agraria y Forestal y otras instancias, denunciaran los hechos al Ministerio
PUblico para el inicio de la accién penal por los delitos de estelionato, estafa y otros que correspondan, constituyéndose estas instituciones y el Instituto Nacional de

Reforma Agraria en parte, dentro de los indicados procesos.
Articulo 48 (Indivisibilidad). La propiedad agraria, bajo ningln titulo podrd dividirse en superficies menores establecidas para la pequeiia propiedad. Las sucesiones
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+ Propiedades indivisibles, en el cual la superficie sea menor a la maxima establecida por la pequefia
propiedad.

Solicitud de Registro de transferencia de Cambio de Nombre. (Carta o Formulario Unico Gratuito)

Titulo Ejecutorial o Certificado de saneamiento (Fotocopia simple)

Plano Catastral emifido por el INRA producto del proceso de saneamiento (original y Fotocopia simple).

+ Folio Real (original y fotocopia simple) antigliedad maxima de 3 meses a la fecha de presentacion.

+ Compra venta - Minuta de Transferencia Protocolizada (Testimonio de Transferencia - Original y fotocopia) o
Documento Privado, adjuntando el formulario de reconocimiento de firmas, los datos insertos dentro del
Documento privado deberan contener lo siguiente ademas de las generales de ley: N° de Titulo Ejecutorial,
ubicacion geogréfica, N° de Matricula, (si la transferencia es por acciones y derechos no se debera
mencionar la superficie ni porcentajes).

+  Escritura Publica de Declaratoria de Herederos y/o Testimonio Judicial de declaratoria de herederos en
fotocopia simple. Debera ademas de presentar el formulario de pago de impuestos a la transferencia y el pago
de impuestos a la gobemacion.

REQUISITOS 4+  Cédulade ldentidad vendedor(es) (Fotocopias). En caso de que la Cédula de Identidad del vendedor se
presente en formato escaneado o digitalizado sera sujeto a verificacion para lo cual debera tener buena calidad
y legibilidad. \

+  Cédulade Identidad comprador(es) (Fotocopia), NIT (Personas Juridicas comprador(es) y vendedor(es) cuando
comresponda (original y fotocopia, adjuntando su documentacion de personeria juridica)

+ Cédulade ldentidad de Herederos y del fallecido (en caso de no contar con la cedula de identidad del fallecido
debera presentar Certificacion SEGIP del C.1.)

+ Certificado Catastral proporcionado por el INRA (fotocopia) cuando corresponda.

+  Flujo Migratorio y Certificado de Residencia Permanente emitido por la Direccion General de Migracion (si la
persona es extranjera)

+ + 4+

Todos los documentos originales seran devueltos al interesado en ventanilla Gnica, después de verificar la fidelidad y
legibilidad de las fotocopias.

\

hereditarias se mantendran bajo régimen de indivisién forzosa. Con excepcién del solar campesino, la propiedad agraria tampoco podra titularse en superficies
menores a la pequefa propiedad.
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Transferencia por acciones y derechos.- En la venta por acciones y derechos, no se deben mencionar
superficies ni porcentajes, se debera incluir en una clausula especifica la conformidad de los copropietarios, para la
cesion de las acciones y derechos.

PUNTOS A CONSIDERACION EN EL Transferencia del titular con estado civil casado - Debera estar inserto en la minuta la conformidad de la o el
DOCUMENTO PR[VADO MINUTA DE COMPRA conyugue para la venta de la propiedad rural (6 demostrar que el bien no es ganancial documentalmente).
YEATAVEGT o L TRAMTE
Transferencia del titular con estado civil divorciado.- En la venta en la cual el fitular se encuentre con estado
civil divorciado y no existiese la division de bienes, la minuta podra contener la anuencia del (a) ex conyuge para la
transferencia.

En caso de Ordenes Judiciales, deberan presentar testimonio judicial. ’

Todo Tramite es acreditando el interés legal.
Toda la documentacion debera ser presentada en un folder amarillo tamafio oficio con fastener. ) ..

COSTO DEL SERVICIO El registro de transferencia en el INRA no tiene costo (D.sposuclon Final Segunda numeral I) Ley N° 3545 y Art.

423 del Reglamento).
Se extendera fotocopia legalizada del Registro de Transferencia en base aranceles establecidos, en caso de no

haber sido registrado lo cual sera verificado con la presentacion de un folio real actualizado o un reporte rapido

de derechos reales. 3
PROCEDIMIENTOS GENERALES DE REGISTRO DE TRANSFERENCIA
ETAPA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
Recepcion de Tramite, verificacion y Clasificacion de Tramite VENTANILLA UNICA Recepcionista de verificacion + Recepcion de Tramite de Registro de Cambiode

de Tramites Nombre.

+ Verificacion general de existencia de requisitos,
si no cumplen se devuelve el Tramite debiendo
subsanarse lo faltante para su nueva recepcion;
si cumpliera los requisitos, los documentos
originales seran devueltos al solicitante por parte
de la Recepcionista de ventanilla Unica,
después de verificar la fidelidad y legibilidad
de las fotocopias.

+ En caso de aceptacion, inserta el codigo de
Tramite (Hoja de ruta) en el Sistema Catastral y
entrega el reporte en el que se encuentra la
contrasefia con el codigo del Tramite al
solicitante, informando la fecha tentativa de
conclusion del proceso y explicando datos
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adicionales como ser:

+ De tener inconsistencias se le
llamara por telefono para
subsanarlas;

+ Ingresa el Tramite de Cambio de Nombre a

Secretaria.

Remision al Director de Catastro Rural + Recepcion de Tramite.
SECRETARIA Secretaria + Ingresa el Tramite a la DIRECCION GENERAL DE

CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.

+ Recepcion de Tramite de Registro de Cambio de
DIRECCION Director General de Catastro Nombre.
GENERAL DE Rural o Director + Proveido de acuerdoa Tramite.
gA&QEEEIOO%URAL Departamental + Una vez insertado el proveido al Tramite, se hace
DEPARTAMENTAL entrega al Técnico en Catastro para su

y verificacion y procesamiento.

Proveido de acuerdo a Tramite

+ Recepcion de Tramite.
+ Veiificacion de la informacion del Plano
Catastral georreferenciado, segln corresponda.
+ Verificacion del(os) codigo(s)
catastral(es), superficies, ubicacion y
propietario(s).
+ Actualizacién de la base de datos para mantener
la informacién producto de la mutacion de cambio
1 ‘ de nombre, haciendo constar los datos mas
importantes:
= |, Cédigo(s) Catastral(es) asignado(s) al predio
transferido (Encaso de actualizacion)
ii) Ubicacion Geografica. (En caso de
actualizacion)

iii) Actualizacion de cambio de nombre en
base a la Minuta de Transferencia
Protocolizada (Testimonio de Transferencia).

iv) Control Topologico de lainformacion digital
(Cuando comesponda).

v) Se realizara un control detallado de las
propiedades registradas a nombre del
adquirente a fin de que las unidades
productivas a adicionarse no superen lo
establecido en el Art 398 de la CP.Ey se

Operaciones intemnas de mantenimiento de la GESTION Téonkio s Caliiekio
Informacion catastral. CATASTRAL
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evite la acumulacion de tierras conforme el
Art. 396 Par. |. (si se identificare que el predio
supera lo establecido por los articulos lineas
supra mencionadas no se procedera a su
registro).

+ Realizar control de calidad por muestreo en
campo de la division del predio

(Cuando corresponda).

+ Se verificara los datos de identidad consignados
en los documentos de fransferencia por compra
venta, declaratoria de herederos u otros, los
cuales deberan estar acordes a su cedula de
identidad presentada.

+ En caso de que la informacion tenga errores o
inconsistencias  subsanables, en primera
instancia se comunicara a eésta para la
subsanacion comespondiente, acordando un
tiempo prudencial, de no tener una respuesta
favorable, se emitird un reporte técnico de
observaciones, entregando una copia al
interesado y otra para el Archivo.

+ En caso de que la informacion tenga errores o
inconsistencias insubsanables, se procedera a la
observacion del Tramite mediante la emision del
reporte técnico respectivo.

+ Emision y firma de reporte técnico aprobando el
mismo y adjuntar a la carpeta de Tramite.

+ Emision de un juego de dos ejemplares de
Certificado de Registro Transferencia de Cambio
de Nombre. El primero para el solicitante con el
objetivo de su registro en DD.RR. y el segundo
para la carpeta predial catastral del INRA. Y la -
extension de una fotocopia legalizada para el
interesado.

Remision al DIRECCION GENERAL DE
CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.
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Firma y aplicacion de sello seco.

DIRECCION
GENERAL DE
CATASTRO RURAL
O DIRECCION
DEPARTAMENTAL

Director General de Catastro
Rural o Director Departamental

+

+

Recepcion de Tramite y Certificados de Registro de
Cambio de Nombre.

Realizar control de calidad de Tramites por
muestreo.

Aplica sello seco en los Certificados de Registro de
Cambio de Nombre.

Remision de los Certificados de Registro de
Cambio de Nombre a Secretaria, para la
comrespondiente entrega al solicitante y Archivo.

Entrega de Certificados al solicitante

SECRETARIA ' Secretaria

Recepcion de Tramite y Certificados de Registro de
Cambio de Nombre, para la entrega al solicitante y
Archivo.

Entrega al solicitante el Certificado de Registro de
Cambio de Nombre.

Archiva el reporte de Tramite (contrasefa) y las
fotocopias del Tramite.

Registro de proceso concluido.

En caso de que el solicitante no realice el recojo del
Certificado, se procedera a su correspondiente
Archivo en |a carpeta predial catastral asignada al
inicio del Tramite.

Remision de documentacion al Archivo.

Archivo de

carpetas ARCHIVO

catastrales

Encargadode
Archivo

+ Recepcion de documentacion del Tramite.
+ Registroy Archivo en dependencia especifica.
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE
SANEAMIENTO

OBJETIVO Modificar el registro catastral anotado a nombre de un determinado propietario(s), por el nombre del nuevo

\ propietario(s), producto de una transferencia (Venta, permuta, donacién, reconocimiento de derechos, sucesion
héreditaria, anticipo de legitima, etc.) del bien inmueble registrado, resultado de los procedimientos agrarios
administrativos, segun lo establecido por el art. 41 par. |. nim. 3, 4 de la ley 1715 modificado por la Ley 3545 vigente.

No pueden transferirse predios clasificados como:

Sobre los cuales existe medidas precautorias que limiten las transferencias.

(Art. 10 numeral II, inciso d) y g) del Reglamento de la Ley N° 1715, modificada por la Ley N° 3545)(‘)

: Se debe observar lo establecido por el Art. 17 del Reglamento de la Ley N° 1715 modificada por la Ley N* 3545

LIMITACIONES ().

+ Propiedades indivisibles, en el cual la superficie sea menor a la méxima establecida por la pequeiia propiedad.

Solicitud de Registro de transferencia de Cambio de Nombre. (Carta o Formulario Unico Gratuito)

Compra venta - Minuta de Transferencia Protocolizada (Testimonio de Transferencia).

Declaratorias de Herederos - Anticipo de Legitima (Testimonio de declaratoria de herederos - Anticipo de Legitima

REQUISITOS por Notaria o Testimonio Judicial de declaratoria de herederos) ademés de presentar el formulario de pago de
impuestos a la transferencia seré més el pago de impuestos a la gobernacion.

+ Escritura Piblica de Constitucién de la Empresa o Sociedad (si coresponde).

+ Certificado de SEPREC (si corresponde)

+4+ 4+

+ + 4+

% Las medidas precautorias a disponerse, conjunta o indistintamente pueden ser:...d) No consideracion de transferencias de predios objeto de saneamiento,
expropiacién o reversion, efectuadas en el periodo de su sustanciacion...g) Prohibicién de fraccionamiento de propiedades medianas y empresas agropecuarias

en superficies iguales o menores de la maxima para la pequefia propiedad, asimismo de pequefias propiedades en extensiones menores.

S Art. 17 - (TRAFICO Y VENTA DE TIERRAS DE COMUNIDAD). De existir indicios o evidencia de la existencia de personas que pretendan constituir o constituyan
comunidades campesinas, pueblos indigenas u originarios, en contravencion a las normas vigentes y con la finalidad de realizar negocios o transacciones con tierras
de comunidad, asi como de evidenciarse indicios o comprobarse la venta o transferencia de tierras de comunidad que por su propia naturaleza son inalienables,
las autoridades y funcionarios del Instituto Nacional de Reforma Agraria, Superintendencias Agraria y Forestal y otras instancias, denunciaran los hechos al Ministerio
Piblico para el inicio de la accion penal por los delitos de estelionato, estafa y otros que correspondan, constituyéndose estas instituciones y el Instituto Nacional de

Reforma Agraria en parte, dentro de los indicados procesos.
Articulo 48 (Indivisibilidad). La propiedad agraria, bajo ningun titulo podra dividirse en superficies menores establecidas para la pequena propiedad. Las sucesiones

hereditarias se mantendran bajo régimen de indivisién forzosa. Con excepcion del solar campesino, la propiedad agraria tampoco podra titularse en superficies
menores a la pequefia propiedad, art 396 par 1. El estado regulara el mercado de tierras, evitando la acumulacion en superficies mayores a las reconocidas por la ley,

asi como su divisién en superficies menores a la establecida para la pequefia propiedad. .
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Titulo Ejecutorial o Certificado de saneamiento (original y Fotocopia simple)

Plano Catastral emitido por el INRA producto del proceso de saneamiento (original y Fotocopia simple).

+ Folio Real (original y fotocopia simple) antigiiedad méaxima de 3 meses a la fecha de presentacion.

Cédula de Identidad vendedor(es) (Fotocopias). En caso de que la Cédula de Identidad del vendedor se presente en
formato escaneado o digitalizado seré sujeto a verificacion para lo cual debera tener buena calidad y legibilidad.

Cédula de Identidad comprador(es) (Fotocopia).

NIT (Personas Juridicas comprador(es) y vendedor(es) cuando corresponda (original y fotocopia) actualizado.
Certificado Catastral proporcionado por el INRA (fotocopia) cuando corresponda.

Flujo Migratorio y Certificado de Residencia Permanente emitido por la Direccion General de Migracion (si la persona es
extranjera)

+ +

+

++4++

Todos los documentos originales seran devueltos al interesado en ventanilla inica, después de verificar la fidelidad y legibilidad
de las fotocopias.

Transferencia del titular con estado civil casado.- Debera estar inserto en la minuta la conformidad de la o el conyugue

Bg%os A %oggll\ll) E%C&OI#UET'A%LE para la venta de la propiedad rural (6 demostrar que el bien no es ganancial documentalmente).
gg'fﬁARﬁsV&NJ&MOTRbS ENEL TRAMITE Transferencia del titular con estado civil divorciado.- En la venta en la cual el titular se encuentre con estado civil

divorciado y no existiese la division de bienes, la minuta podra contener la anuencia del (a) ex conyuge para la transferencia.

En caso de Ordenes Judiciales, deberan presentar testimonio judicial.

Todo Tramite es acreditando el interés legal.
 Toda la documentacion debera ser presentada en un folder amarillo tamafio oficio con fastener.

COSTO DEL SERVICIO El registro de transferencia en el INRA no tiene costo (Disposicion Final Segunda numeral |) Ley N° 3545 y A.
423 del Reglamento).
Se extendera fotocopia legalizada del Registro de Transferencia en base aranceles establecidos.

PROCEDIMIENTOS GENERALES DE REGISTRO DE TRANSFERENCIA

ETAPA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD

Recepcion de Tramite, verificacion y Clasificacion de Tramite. Recepcionista de verificacion + Recepcion de Tramite de Registro de Cambio de

de Tramites Nombre.

+ Verificacion general de existencia de
requisitos, si no cumplen se devuelve el
Tramite debiendo subsanarse lo faltante para
su nueva recepcion; si cumpliera los
requisitos, los documentos originales seran
devueltos al solicitante por parte de la

VENTANILLA UNICA
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Recepcionista de ventanilla Unica, después
de verificar la fidelidad y legibilidad de las
fotocopias.
+ En caso de aceptacion, inserta el codigo de
Tramite (Hoja de ruta) en el Sistema Catastral
y entrega el reporte en el que se
encuentra la contrasefia con el codigo del
Tramite al solicitante, informando la fecha
tentativa de conclusion del proceso y
explicando datos adicionales como ser:
+  De tener inconsistencias se le
llamara por teléfono para
subsanarias;
+ Ingresael Tramite de Cambio de Nombre a
Secretaria.

Remision al Director de Catastro Rural + Recepcion de Tramite.
SECRETARIA Secretaria + Ingresael Tramite al DIRECCION GENERAL DE

CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL. X

Proveido de acuerdo a Tramite + Recepcion de Tramite de Registro de Cambio de
DIRECCION Director General de Catastro Nombre.

7 GENERAL DE Rural o Director Departamental + Proveidode acuerdo a Tramite.
SA&QEE%?O';URAL + Una vez insertado el proveido al Tramite, se
DEPARTAMENTAL hage eqtnaga al Técnico en Catastro para su

verificacion y procesamiento.

+ Recepcion de Tramite.

+ Veiificacion de la informacion del Plano
Catastral georreferenciado, 'segln
corresponda.

+ Verificacion del(os) codigo(s)

+ Actualizacion de la base de datos para
mantener la informacion producto de la
mutaciéon de cambio de nombre, haciendo

. constar los datos mas importantes:

I. Cédigo(s) Catastral(es) asignado(s) al
predio transferido (En caso de
actualizacion)

IIl.  Ubicacion Geogréfica. (En caso de
actualizacion)

Ill.  Actualizacion de cambio de nombre en

Operaciones intemas 3 GESTION Técnico en Catastro
de mantenimiento de la Informacion catastral. CATASTRAL
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base a la Minuta de Transferencia
Protocolizada (Testimonio de
Transferencia).

IV.  Control Topologico de la informacion
digital (Cuando corresponda).

V. Se realizara un control detallado de las
propiedades registradas a nombre del
adquirente a fin de que las unidades
productivas no superen lo establecido en
el At. 398 de la CP.E y se evite la
acumulacion de tierras conforme el Art.
396 Par. |. (si se identificare que el predio
supera lo establecido por los articulos
lineas supra mencionadas no se
procedera a su registro).

+ Realizar control de calidad por muestreo en
campo de la division del predio |

(Cuando corresponda).

+ Se verificara los datos de identidad
consignados en los documentos de
transferencia por compra venta, declaratoria
de herederos u otros, los cuales deberan estar
acordes a su cedula de identidad presentada.

+ En caso de que la informacion tenga erores
o inconsistencias subsanables, en primera
instancia se comunicara a ésta para la
subsanacion correspondiente, acordando un
tiempo prudencial, de no tener una respuesta
favorable, se emitira un reporte técnico de
observaciones, entregando una copia al
interesado y ofra para el Archivo.

+ En caso de que la informacion tenga ermrores o
inconsistencias insubsanables, se procedera a
la observacion del Tramite mediante la
emision del reporte técnico respectivo.

+ Emision y firma de reporte técnico aprobando
el mismo y adjuntar a la carpeta de Tramite.

+ Emision de un juego de dos ejemplares de
Certificado de Registro Transferencia de
Cambio de Nombre. El primero para el
solicitante con el objetivo de su registro en
DD.RR. y el segundo para la carpeta predial
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catastral del INRA. Y la extension de una
fotocopia legalizada para el interesado.
Remision al DIRECCION GENERAL DE
CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.

+ Recepcion de Tramite y Certificados de Registro
Fi Eoaciberde salio DIRECCION Director General de Catastro Rural de Cambio de Nombre.
irma y aphcacion de sello seco. GENERAL DE o Director Departamental + Realizar control de calidad de Tramites por
CATASTRO RURAL muestreo.
CD)E%':E(T:EI:%NNT AL + Aplica sello seco en los Certificados de Registro
de Cambio de Nombre. ~
+ Remision de los Certificados de Registro
de Cambio de Nombre a Secretaria, para la
correspondiente entrega al solicitante y
Archivo.

+ Recepcion de Tramite y Certificados de Registro
de Cambio de Nombre, para la entrega al
solicitante y Archivo.

+ Entrega al solicitante el Certificado de Registro de

Entrega de Certificados al solicitante Cambio de Nombre.
SECRETARIA Secretaria + Archiva el reporte de Tramite (contrasefia) y las

fotocopias del Tramite.

4+ Registrode proceso concluido.

+ En casode que el solicitante no realice el recojo del
Certificado, se procedera a su correspondiente
Archivo en la carpeta predial catastral asignada al
inicio del Tramite.

+ Remision de documentacion al Archivo.

Archivo de
carpetas
catastrales

ARCHIVO Encargado de + Recepcion de documentacion del Tramite.
Archivo + Registroy Archivo en dependencia especifica.
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TRAMITE: SOLICITUD DE REGISTRO DE TRANSFERENCIA

SOLICITANTE SECRETARIA DGCR DGCR TECNICO Y LEGAL EN CATASTRO VENTANILLA UNICA

Verificacion
Téenica Y Jurkica
de Requisitoy
v

Rezepcion da '
» Soficdud f ”

Registro
Solicitud
SINADI

Consulta a la Base
de Datos dal
Sisema de
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Entcega al
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO .

Modificar el registro catastral de predios titulados por el INRA a nombre de una Empresa, por una transferencia de aporte de capital a la Empresa
legalmente constituida, resultado de los procedimientos agrarios administrativos, siempre y cuando sea utilizada para el cumplimiento del objeto de la
OBJETIVO creacion del agente economico, la generacion de empleos y la produccion y comercializacion de bienes y/o servicios. :

No pueden transferirse cuando:
o Cuando no sean utilizadas para el cumplimiento del objeto de su creacion.

Ni propiedades:
LIMITACIONES y
+ Sobre los cuales existe medidas precautorias que limiten las transferencias. (°)

+ (Personas Juridicas no Constituidas Legalmente en el Temitorio Boliviano)(”)

+ Personas Juridicas que no demuestren el cumplimiento de la Funcion Econémica Social (7).

Solicitud de Registro de transferencia de aporte de capital (Carta, memorial o Formulario Unico Gratuito)

Minuta de Transferencia Protocolizada (Testimonio de Transferencia) conforme lo sefiala el articulo 427 del Reglamento a Ley N° 1715 (Original y
fotocopia)

Titulo Ejecutorial o Certificado de saneamiento (original y Fotocopia)

Plano Catastral emitido por el INRA producto del proceso de saneamiento (original y Fotocopia).

Folio Real (original y fotocopia) actualizado minimo 90 dias.

REQUISITOS

¢ Las medidas precautorias a disponerse, conjunta o indistintamente pueden ser; d) No consideracion de transferencias de predios objeto de saneamiento, expropiacion o reversion, efectuadas en el periodo de su
sustanciacion...g) Prohibicion de fraccionamiento de propiedades medianas y empresas agropecuarias en superficies iguales o menores de la maxima para la pequefia propiedad, asimismo de pequefias propiedades en
extensiones menores. g

como las corporaciones y ofras entidades que de ellos dependan, no podran ser sujetos del derecho de propiedad agraria a ningun titulo, ya sea directamente o por
interposita persona. Il. Las personas extranjeras naturales o juridicas no podran adquirir ni poseer, por ningin titulo, dentro de los cincuenta (50) kilometros de las fronteras intemacionales del pais, ninguno de los derechos
reconocidos por esta ley, bajo pena de perder en beneficio del Estado la propiedad adquirida, en concordancia con el articulo 25° de la Constitucion Politica del Estado. Los propietarios nacionales de medianas propiedades y
empresas agropecuarias pueden suscribir con personas individuales o colectivas extranjeras, con excepcion de las que pertenecen a paises limitrofes a la propiedad, contratos de riesgo compartido para su desarrolio, con prohibicion
expresa de transferir o arrendar la propiedad, total o parcialmente bajo sancion de nulidad y reversion a dominio de la Nacion. 2

7 Ley 1715 Art. 46 par.|. Los Estados y Gobiernos Extranjeras asl

=" Art. 397 | (C.P.E)- El trabajo es la fuents fundamental para la adquisicion y conservacion de la propiedad agraria. Las propiedades deberan cumplir con la funcion social o con la funcion economica social para salvaguardar
derecho, de acuerdo a la naturaleza de la propiedad. Ill. La funcion economica social debe entenderse como el empleo sustentable de la tierra en el desarrollo de actividades productivas, conforme a su capacidad de uso
$Mvor, en benaficio de la sociedad, del interés colectivo y de su propietario. La propiedad empresarial esta sujeta a revision de acuerdo con la ley, para verificar el cumplimiento de la funcion economica y social.
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o Cédulade ldentidad ylo NIT aportante (es) (Fotocopias). En caso de que la Cédula de Identidad se presente en formato escaneado o digitalizado
sera sujeto a verificacion para lo cual debera tener buena calidad y legibilidad.

Cédula de Identidad del representante legal, NIT de la empresa (Fotocopia).

Escritura Piblica de Constitucion de la Empresa o Sociedad.

Certificado de SEPREC.

Impuestos a la propiedad del bien inmueble de los Gltimos 3 afios.

Impuestos de las Utilidades de la Empresa (.U.E.)

Padron Municipal de contribuyente.

Licencia Municipal de funcionamiento de la Empresa de los (ltimos 3 afios.

Pago de patentes Municipales.

Filiacion al sequro obligatorio a largo plazo (AFP).

Registro de marca si comesponde.

Balance contable de los Glimos 3 afios.

Registro de asalariados.

Aportes a AFP Asalariados de los Glimos 3 afios,

Declaracion Voluntaria del crecimiento de la empresa.

Inventario de Equipos entre otros que acrediten el crecimiento de la empresa.

Toda documentacion que acredite el cumplimiento de las obligaciones emergentes de las actividades referentes a su produccion y comercializacion.
Informe Técnico multitemporal que respalde el crecimiento en la productividad de la empresa de los dos predios (emitido por la Direccion
Departamental del INRA o Nacional) el cual sera emitido posterior a la aprobacion de los requisitos anteriores.

Cabe sefialar que existen Condicionamientos:
CONDICIONANTES
La economia plural condiciona la propiedad de la tierra a:

Que el uso que se haga de ella no sea perjudicial al interés colectivo (Art. 56.11).
La generacion de empleos (Art. 315.1).

La produccién y comercializacion de bienes y servicios (Art. 315.1).

Que la estructura societaria (cantidad de socios) de la organizacion econémica
no exceda en nimero a la division de la superficie total entre 5000 hectareas
(Art. 315.11), ejem.: 5000has/5000has = 1 socio.

Que el aporte a capital este constituido dentro de la Constitucion de la Empresa.
El crecimiento y sostenibilidad de la Empresa.

Toda la documentacion debera ser presentada en un folder amarillo tamafio oficio con fasteper.

COSTO DEL SERVICIO El registro de transferencia en el INRA no tiene costo (Disposicion Final Segunda numeral I) Ley N° 3545
y Art, 423 del Reglamento).
PROCEDIMIENTO
ETAPA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
Recepcion de Tramite, verificacion y Recepcionista de + Recepcion de Tramite de Registro de aporte de capital la
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Clasificacion de Tramite VENTANILLA verificacion cual se verificara que se encuentren todos los

UNICA de Tramites requisitos, establecidos en el presente manual cotejando
los originales con las copias para posterior colocar el sello
de verificacion de la autenticidad de la documentacion.

+ Sidentro la verificacion no cumplen los requisitos, se
devuelve el tramite debiendo subsanarse lo faltante
para su nueva recepcion; si cumpliera los requisitos, los
documentos originales seran devueltos al solicitante por
partede la Recepcionista de ventanilla unica,
después de verificar la fidelidad y legibilidad de las
fotocopias.

+ En caso de aceptacion, inserta el codigo de Tramite
(Hoja de ruta) en el Sistema Catastral y entrega el
reporte en el que se encuentra la contrasefia
con el codigo del Tramite al solicitante, informando
la fecha tentatva de conclusion del proceso y
explicando datos adicionales como ser.

+ Ingresa el Tramite de aporte a capital a Secretaria.

Remision a las Direcciones Departamentales + Recepcion de Tramite.
del INRA SECRETARIA Secretaria + Ingresa el Tramite al DIRECCION GENERAL DE
CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL 6 DIRECCION DEPARTAMENTAL.
Proveido de . + Recepcion de Tramite de Registro de Cambio de
sciends a Trinite DIRECCION Director General Nombre.
GENERAL DE de Catastro Rural + Proveido de acuerdo a Tramite.
g:gécsgl%% RURAL O o Director 4+ Una vez insertado el proveido al Tramite, se hace
Departamental | Técnico en Catastro para su verificacion
DEPARTAMENTAL entrega a P y
procesamiento.
= + Recepcion de Tramite.
+ Verificacionde la informacion del Plano
Catastral geomreferenciado, segn corresponda.
i - ;i GESTION Técnico y Juridico
Toneiionne | emmmm | GRIATRAL en Catastro de la
Departamental

Informacién catastral.
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+ Verificacion del(os) codigo(s)
catastral(es), superficies, ubicacion y
propietario(s).

+ Actualizacion de la base de datos para mantener la
informacién producto de la mutacion de cambio de
nombre, haciendo constar los datos mas importantes:

|, Cédigo(s) Catastral(es) asignado(s) al predio
transferido (Encaso de actualizacion)

vi) Ubicacion Geografica. (En caso de actualizacion)

vii) Actualizacion del cambio de nombre en base
a la Minuta porla Transferencia de aporte a
capital Protocolizada (Testimonio de
Transferencia).

viii) Control Topologico de lainformacion digital
(Cuando comresponda).

+ En caso de que la informacion tenga errores o
inconsistencias insubsanables, se procedera a la
observacion del Tramite mediante la emision del
reporte técnico respectivo.

+ En caso de que cumpla con todos los requisitos se
procedera a la elaboracion del informe tecnico

multitemporal.

o del] - DIRECCION
Elaboracion del informe Técnico multtemporal. | HESARTAMENTAL | Técico en Catastro de | La verificacion del cumplimiento de las caracteristicas se

g’figgc E?) % laDepartamental = |\ grificars lo siguiente:
NACIONAL

EN EL PREDIO DE LA EMPRESA LEGALMENTE
CONSTITUIDA

» Infraestructura en la propiedad la cual debe estar
clasificada por diferentes gestiones desde la
emision del Titulo Ejecutorial, observando mejoras
o crecimiento en la propiedad.

» Verificacion de la actividad la cual estara sujeta a
los datos previstos en las imagenes satelitales y la
informacion proporcionada en los requisitos.

» Cabe sefialar que la verificacion realizada estara
en funcién al cumplimiento del objeto sefialado en
la Constitucion de la Empresa, la creacion del
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agente economico, la generacion de empleos y la
produccion y comercializacion de bienes y/o
servicios.

EN EL PREDIO A SER ADQUIRIDO

# Infraestructura en la propiedad.

» Concluida la verificacion en el predio sobre el
cumplimiento de las caracteristicas de Cambio de
nombre a empresas legalmente constituidas en
Bolivia; la Direccion Departamental de INRA y/o
INRA NACIONAL a cargo emitira el informe
técnico, sobre el cumplimento de los requisitos
exigidos y adjuntados en la solicitud, asimismo el
cumplimiento de las caracteristicas que fueron
verificadas en el analisis multitemporal en el
predio.

> Elinforme técnico propondra la procedencia o
improcedencia del tramite de CAMBIO DE
NOMBRE DE APORTE A CAPITAL A EMPRESAS
CONSTITUIDAS LEGALMENTE EN BOLIVIA, de
declararse la procedencia la Direccion
departamental del INRA a cargo debera remitir,
todos los antecedentes a la Direccion Nacional del
Instituto Nacional de Reforma Agraria, segun
comesponda a la Direccion General de Catastro
Rural del INRA Nacional.

Remision a la Direccion General de Catastro . e Igs e
Rural DIRECCION GENERAL | Director General de Departamentales del INRA, y radicados en la
DE CATASTRO RURAL | Catastro Rural Direccion General de Catastro Rural, se proceders
a la revision de los mismos, cumplidos con todos
los requisitos establecidos , correspondera que se
proceda a la elaboracion de los certificados
catastrales correspondientes. |
+ Emision y firma de reporte técnico aprobando el |
mismo y adjuntar a la carpeta de Tramite.
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+ Emision de un juego de dos ejemplares de Certificado
de Registro Transferencia de Cambio de Nombre. El
primero para el solicitante con el objetivo de su registro
en DD.RR. y el segundo para la carpeta predial
catastral del INRA. Y la extension de una fotocopia
legalizada para el interesado.

Remision ala DIRECCION GENERAL DE CATASTRO
RURAL 6 DIRECCION DEPARTAMENTAL.

+ Recepcion de Tramite y Certificados de Registro de
Cambio de Nombre.

+ Realizar control de calidad de Tramites por muestreo.

+ Aplica sello seco en los Certificados de Registro de
Cambio de Nombre.

+ Remision de los Certificados de Registro de
Cambio de Nombre a Secretaria, para la
comespondiente entrega al solicitante y Archivo.

DIRECCION Director General de

Fima y GENERAL DE Catastro Rural
Aplicacion de sello seco. CATASTRO RURAL

+ Recepcion de Tramite y Certificados de Registro de
Cambio de Nombre, para la entrega al solicitante y
Archivo.

+ Entrega al solicitante el Certificado de Registro de

Entrega de Cerfificados al solicitante Cambio de Nombre.

: SECRETARIA Secretaria + Archiva el reporte de Tramite (contrasefia) y las
fotocopias del Tramite.

+ Registro de proceso concluido.

+ En caso de que el solicitante no realice el recojo del
Certificado, se procedera a su correspondiente
Archivo en la carpeta predial catastral asignada al
inicio del Tramite.

+ Remision de documentacion al Archivo.

Archivo de carpetas catastrales
ARCHIVO Encargadode + Recepcion de documentacion del Tramite.

Archivo + Registroy Archivo en dependencia especifica.
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Todo tramites es acreditando interés legal
e Toda documentacién debera ser presentada en un folder amarillo tamaiio oficio con fastener.
e Toda empresa transferida sera puesta en conocimiento a la Direccion encargada de la verificacion del cumplimiento de las FES
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TITULADOS /O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO

Modificar el registre catastral vigente anotado a nombre de un determinado propietario(s), por el nombre del nuevo propietario(s) (menor (es)
de edad), producto de una transferencia (Venta, permuta, donacion, reconocimiento de derechos) del bien inmueble registrado, resultedo de los

OBJETIVO procedimientcs agrarios administrativos.

No pueden transferirse:
+ Propiedades Clasificadas como Medianas o Empresaiales.

Nipropiedades:
LIMITACIONES
+  Sobre los cuales existe medidas precautorias que limiten las ransferencias. g
HE i T A ~+ Sedebe observar o establecido por el Att. 17 dol Regamento de laLey N’ 1715 modificadaporlaLeyN°3545. |
+ Solicitsd de Registro de transferencia d2 Cambio de Nombre. (Carta o Formulario Unico Gratuito)

+ Minuta de Transferencia Protocolizada {Testimonio de Transferencia) conforme lo sefiala el articulc 427 dsl Reglamento a Ley N° 1715 (Oniginal y.
fotocopia) o Documento Privade, adjuntando el forrulario

de reconocimiento de firmas.

Titulo Ejecutorial o Certificado de saneamiento clasificado como pequefia propiedad o solar campesino (criginal y Fotocopia)
Plano Catastral emiido por el INRA prod.cto del proceso de saneamiento (original y Fotocopia).
+ Folio Real (original y fotocopia)

Cédula de Identidad ylo NIT vendedor(es) (Fotocopias). En caso de que la Cédula de identidad del vendedor se presente en formato escaneado o
digitalizado sera sujeto a verificacion para lo cual deberé tener buena calidad y legibilidad.

Cédula de Identidad comprador(es) (Fotocopia) y cedula de identidad del tutor o representante legal.

Certificado Catastral proporcionado por el INRA (fotocopia) cuando corresponda.

e Todos los documentos originales seran devueltos al interesadc en ventanille Unica  después de verificar la fidelidad y legibilidad de las fotocopias.

+ 4+

REQUISITOS

+4+ 0+




PROCEDIMIENTOS
ETAPA ETAPA Manmé%lenimienlo v Actualizacion (&HM’%‘O Rural

Recepcion de Tramite, verificacion y VENTANILLA UNICA Recepcionista de verificacion + Recepcion de Tramitz de Registro de Cambio de

Clasificacion de Tramite ce Tramites Nombre.
+ Verficacion general de existencia de

requisitos, si no cumplen se devuelve el
Tramite debiendo subsanarse lo faltante para
su nueva recepcion; si cumpliera los requisitos,
los documentos originales seran devueltos al
solicitante por parte de la Recepcionista de
ventanilla Unica, después de verficar la
fidelidad y legibilidac de las fotocopias.
4+ En caso de aceptacion, inserta el cocigo de
Tramite (Hoja de ruta) en el Sistema Catastral
y entrega el reporte en el que se encuentra
la contrasefia con el codigo del Tramite al
solicitante, informando la fecha tentafiva de
conclusion del proceso y explicando datos
adicionales como ser:
+  De tener inconsistencias se le
llamara por teléfono para
subsanarlas;
+ Ingresa el Tramite de Cambio de Nombre a
Secretaria. .

Recepcion de Tramite.

Ingresa el Tramite al DIRECCION GENERAL DE
CATASTRO RURAL O - DIRECCION
DEPARTAMENTAL.

Proveido de + Recepcion de Tramits de Registro de Cambio de
acuerdo a Tramite DIRECCION Director General de Catastro Nombre.
GENERAL DE Rural o Director + Proveido de acuerdo a Tramite.
g:gé\(;sglg?q BRLD Departamental + Una vez insertado el proveido al Tramite, se
DEPARTAMENTAL hace entrega al Técnico en Catastro para su
verificacion y procesamiento.

Remision al Director de Catastro Rural

++

SECRETARIA Secretaria

+ Recepcion de Tramite.

+ Verificacion de la informacion del Plano
Catastral georreferenciado, segun
corresponda.

GESTION Técnico en Catastro + Verificacion del(os) codigo(s) g

CATASTRAL + Actualizacion de la base de datos para mantener

la informacion producto de la mutacion de

Operaciones intemas de mantenimiento de la
Informacion catastral.




Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural

cambio de nombre, haciendo constar los datos

mas importantes:

|.  Codigo(s) Catastral(es) asignado(s) al
predio transferido (En caso de
actualizacion)

ix) Ubicacion Geografica. (En caso de
actualizacion)

X) Actualizacion d= cambio de nomore en
base a la Minuta de Transferencia

Protocolizada (Testimonio de
Transferencia).

xi) Control Topologico de la informacion digital
(Cuando corresponda).

+ Realizar control de calidad por muestreo en

campo de la division del predio
(Cuando corresponda).

+ Se verificara los datos de identidad consignados
en los documentos de transferencia por compra
venta, declaratoria de herederos u otros, los
cuales deberan estar acordes a su cedula de
identidad presentada.

+ En caso de que la informacion tenga errores o
inconsistencias  subsanables, en primera
instancia se comunicara a ésta para la
subsanacion comespondiente, acordando un
tiempo prudencial, de no tener una respuesta
favorable, se emitira un reporte técrico de
observaciones, entegando una copia al
interesado y otra para el Archivo.

+ En caso de que la informacion tenga errores o
inconsistencias insubsanables, se procedera a
la observacion del Tramite mediante la emision |
del reporte técnico raspectivo. |

+ Emision y firma de reporte técnico aprobando
el mismo y adjuntar a la carpeta de Tramite.

+ Emision de un juego de dos ejempleres de
Certificado de Registro Transferencia de
Cambio de Nombre. El primero para el
solicitante con el objetivo de su registro en
DD.RR. y el segundo para la carpeta predial
catastral del INRA. Y la extension de una
fotocopia legalizada para el interesado.
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Remision al “DIRECCION GENERAL DE
CATASTRO RURAL O  DIRECCION

| E— . DEPARTAMENTAL.
+ Recepcion de Tramite y Certificados de Registro
Fi DIRECCION Director General de Catastro Rural de Cambio de Nombra.
e y GENERAL DE o Director Departamental + Realizar control de calidad de Tramites por
aplicacion de sello seco. CATASTRO RURAL O muestreo.
83’EACI§TKA)SENTAL + PAplica sello seco en los Certificados de Registro
- de Cambio de Nombr.

+ Remision de los Certificados de Registro de
Cambio de Nombre a Secretaria, para la
correspondiente entrega al solicitante y Archivo.

+ Recepcion de Tramite y Certificados de Registro de
Cambio de Nombre, para la entrega al solicitante y

Archivo.
+ CEntrega al solicitante el Certificado de Registro de
Entrega de Cetificados al solicitarte Cambio de Nombre.
SECRETARIA Secretaria + Archiva el reporte de Tramite (contrasera) y las
fotocopias del Tramite. :
4+ Registrode proceso concluido.
+ En caso de que el soicitante no realice el recojo del
Certificado, se procedera* a su correspondiente
Archivo en la carpeta predial catastral asignada al
inicio del Tramite.
+ Remision de documentacion al Archivo.
Archivo de
carpetas ARCHIVO Encargadode + Recepcion de documentacion del Tramite.

catastrales Archivo + Registroy Archivo en dependencia especifica.
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO
Registrar la division de un bien inmueble en dos o mas partes de manera voluntaria o judicial, dando origen a la desaparicion del bien inmueble
OBJETIVO objeto de la division y al nacimiento de dos o mas bienes inmuebles que seran incluidos en el Registro Catestral para asi obtener su Certificado
Catastra y Registro de Transferencia. El producto de la dvision no deberé generar predios con areas discontinuas y/o predios con superficies
menores a la superficie establecida a una pequefia propiedad.
Los interesados (Titulares y sub adquirentes) deben realizar el tramite de division y desglose de manera conjunta previo a la validacion de la
division del predio.
No pueden dividirse predios clasificados como:
« Solar campesino, pequefia propiedad, Propiedades Comunarias y Tieras Comunitarias de Origen Constitucion Politica del Estado Art 394 (%), Ley N°
1715 Art. 41 y 48(10)
Nioropiedades:
« Sobre las cuales existen medidas precautorias que limiten las transferencias (Art. 10 numeral Il inciso d) y g) del Reglamento de la Ley N° 1745, modificada por la
Ley N°3545)("")
« Lz divisién de un predio no debera gererar superficies restantes discontinuas que sean menores a la pequena propiedad.
« Pradios que incumplan los articulos 17 y 269 del reglamento a la Ley N° 1715 medificada por la Ley N° 3545 ()

LIMITACIONES

Y Art. 394 - II. La pequena propiedad es indivisible, constituye patrimonio familiar inembargable, y no estd sujeta al pago de impuestos a la propiedad agraria. La
indivisibilidad no afecta el derecho a la sucesion hereditaria en las condiciones establecidas por ley.

II1. El Estado reconoce, protege y garantiza la propiedad comunitaria o colectiva, que comprende el territorio indigena originario campesino, las comunidaces
intercultura'es originarias y de las comunidades campesinas. La propiedad colectiva se declara indivisible, imprescriptible, inembargable, inalienable e irreversible y no esta
sujeta al pago de impuestos a la propiedad agraria. Las comunidades podrdn ser tituladas reconociendo la complementariedad entre derechos colectivos e incividuales
respetando la unicad territorial con identidad.

Articulo 400. Por afectar a su aprovechamiento sustentable y por ser contrario al interés colectivo, se prohibe la divisién de las propiedades en superficies menores a la
superficie méxima de la pequeiia propiedad reconocida por la ley que, para su establecmiento, tendrd en cuenta las caracteristicas de las zonas geogréficas. El Estado
establecerd mecanismos legales para evitar el fraccionamiento de la pequeiia propiedad.
10 Art, 41 - (Clasificacién y Extensiones de la Propiedad Agraria). y '
1. La propiedad agraria se clasifica en: Solar Campesino, Pequefia Propiedad, Mediana Propiedad, Empresa Agropecuaria, Tierras Comunitarias de Origen y Propiedacles
Comunarias.
III. De conformidad con el articulo 394 (antes 159 manifestado de esa manera en la Ley Agraria) de la Constitucion Politica del Estado, el caracter de patrimonio familiar
no requiere de declaracion judicial expresa.
Art 48 - (Indivisibilidad). La propiecad agraria, bajo ningin titulo podrd dividirse en superficies menores a las establecidas para la pequefia propiedad. Las sucesiones
hereditarias se mantendran bajo régimen de indivision forzosa. Con excepcion del solar campesino, la propiedad agraria tampoco podrd titularse en superficies menores a
la méxima de la pequeiia propiedad, salvo que sea resultado del proceso de saneamiento.

1| as medidas precautorias a disponerse, conjunta o indistintamente pueden ser:....d) No consideracién de transferencias de pradios objeto de saneamiento, expropiacion o
reversion, efectuadas en 2l periodo de su sustanciacion...g) Prohibicién de fraccionamiento de propiedades medianas y empresas agropecuarias en superficies iguales o menoras
de la maxima para la pequefia propledad, asimismo de pequefias propiedades en extensiones menores

12 Art. 17 - (TR/\FICO Y VENTA DE TIERRAS DE COMUNIDAD). De existir indicios o evidencia de la existencia de personas que pretendan constituir o

constituyan comunidades campesinas, pueblos indigenas u originarios, en contravencién a las normas vigentes y con la finalidad de realizar negocios o transacciones con
tierras de comunidad, asi como de evidenciarse indicios o comprobarse la venta o transferencia de tierras de comunidad que por su propia naturaleza son
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+ Solicitud de Certificado de transferencia de Division de un Predio. (Carta o Formulario Unico)

+ Minuta de Transferencia Protocolizada (Testimonio de Transferencia por Division), mencionando las denominaciones de los predios divididos caso
contrario se registrara con la denominacion del predio original, conforme lo sefiala el articulo 427 del Reglamento a Ley N° 1715 (Original y
fotocopia) o Documento Privado, adjuntando el formulario de reconocimiento de firmas y formulario de pago de impuestos a la transferencia solo en
caso de Declaratorias de Herederos y Anticipo de Legitima.

Testimonio de Declaratoria de Herederos en original (o fotocopia legalizada) y fotocopia (cuando comesponda).

Certificado Catastral proporcionado por el INRA (fotocopia) cuando corresponda.

Informe técnico de campo (original, fotocopia; informacion digital técnica del levantamiento en campo (datos Rinex y Crudos, plano
georeferenciado de la division del predio conforme a normativa técnica del INRA) adjuntando las planillas correspondientes, impreso y digital,
levantamiento topografico realizado por la Direccion General de Catastro Rural mediante las Unidades de Catastro de las Direcciones
Departamentales o realizado por un personal independiente en cuyo caso se realizara una verificacion y control de calidad al trabajo.

Fotocopia del Folio Real con una antigiledad no mayor a los 3 meses de la presentacion del tramite.

Cédula de ldentidad y o NIT vendedor(es) (Fotocopias). En caso de que la Cédula de ldentidad del vendedor se presents en formato escaneado o
digitalizado sera sujeto a verificacion para lo cual debera tener buena calidad y legibilidad.

Cédula de Identidad y o NIT comprador(es) (Fotocopia).

Todos los documentos originales seran devueltos al interesado por la recepcionista de ventanilla Unica, después de verificar la fidelidad y
legibilidad de las fotocopias.

+ 4+ +

+ +

REQUISITOS

++

Todo Tramite es personal o con poder especial notariado

inalienables, las autoridades y funcionarios del Instituto Nacional de Reforma Agraria, Superintendencias Agraria y Forestal y otras instancias, denunciaran los hechos al
Ministerio Publico para el inicio de la accién penal por los delitos de estelionato, estafa y otros que correspondan, constituyéndose estas instituciones y el Instituto
Nacional de Reforma Agraria en parte, dentro de los indicados procesos. ! .

Art. 269 - (FRACCIONAMIENTOS FRAUDULENTOS) I. Si existiera denuncia o indicios de fraccionamientos de medianas propiedades o empresas agropecuarias realizados con la
finalidad de acogerse al régimen previsto para las pequefas propiedades, eludir el pago de precios de mercado, la verificacion de la funcién econémico - social u obtener algun
beneficio que no le corresponda, que hubiesen ocurrido antes, durante o después de relevamiento de informaciéon en campo, se procederd a una investigacion de oficio,

con los medios previstos en el articulo anterior.
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DIAGRAMA DE FLUJO 3 - REGISTRO DE TRANSFERENCIA POR DIVISION

AMA DE FLUJO 3 - Registro de Transferencia por Division

(Operaciones internas de la Unidad de Gestion Catastral)
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO

Fusion o union de dos o més predios continuos entre si, de manera voluntaria o judicial, dando lugar a la desaparicion de los

OBJETIVO bienes inmuebles fusionados y al nacimiento de un nuevo bien inmusble.
Todos aquellos bienes inmuebles rurales que sean continuos teritorialmente cuya pertenencia de derecho propietario comesponda

al mismo sujeto, debera ser fusionado.
El Estado boliviano no reconoce el latifundio conforme a la Constitucion Polifica del Estado'?, articulo 3 inciso Il de la Ley N° 1715("%) y

LIMITACIONES articulo 12 del Decreto Ley N° 3464.("5)
Y otras que afecten la normativa legal vigente.

" No se fusionaran predios con diferente Calificacion o Actividad segin el titulo emitido por el INRA, asi como cuando los predios a fusionar
se encuentren en dos diferentes unidades territoriales.

« Minuta de Transferencia Protocolizada (Testimonio de Transferencia por Fusién), mencionando la denominacion del predio fusionado,
caso contrario la DGCR se registrara la denominacion del predio fusionado a partir de los predios de origen, conforme lo sefiala el

articulo 427 del Reglamento a Ley N° 1715 (Original y fotocopia) o Documento Privado, adjuntando el formulario de
reconocimiento de firmas y formulario de pago de impuestos a la transferencia solo en caso de Decleratorias de Herederos y

REQUISITOS Anticipo de Legitima.

« Testimonio de Declaratoria de Herederos en original y fotocopia (cuando comresponda).

« Informe Técnico de fusion de predios elaborado o verificado por la Unidad de Catastro. (No requiere levantamiento Topografico)
« Certificados Catastrales proporcionados por el INRA de los predios a fusionarse (fotocopia).

o Cédula de Identidad o RUN de los titulares de los derechos a fusionarse y del nuevo propietario (fotocopias).

Todos los documentos originales seran devueltos al interesado por la recepcionista de ventanilla Gnica, después de verificar la fidelidad y legibilidad de las fotocopias.

Todo Tramite es acreditando el interés legal.
Toda la documentacién debera ser presentada en un folder amarillo tamario oficio con fastener.

13 Articulo 398. Se prohibe el latifundio y la doble titulacién por ser contrarios al interés colectivo y al desarrollo del pais. Se entiende por latifundio la tenencia improductiva de |a tierra; la
tierra que no cumpla la funcién econémica social; la explotacién de la tierra que aplica un sistema de servidumbre, semiesclavitud o esclavitud en Ia relacién laboral o la propiedad que
sobrepasa la superficie méxima zonificada establecida en la ley. La superficie méxima no podréd exceder de cinco mil hectdreas.

14 nge garantiza la existencia del solar campesino, la pequefia propiedad, las propiedades comunarias, cooperativas y otras formas de propiedad privada. El Estado no reconoce el
latifundio.

15wE| Estado no reconoce el latifundio que es la propiedad rural de gran extensién, variable, segin su situacién geografica, que permanece Inexplorada o es explotada deficientemente,

por el sistema extensivo, con Instrumentos y métodos anticuados que dan lugar al desperdicio de la fuerza humana, o por la percepcién de renta fundiaria mediante el
arrendamiento; caracterizado, ademds, en cuanto al uso de la tierra en la zona interandina, por la concesién de parcelas, pegujales, sayafias, aparcerias u otras modalidades

equivalentes.............."




Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural A

DIAGRAMA DE FLUJO 4 - REGISTRO DE TRANSFERENCA POR FUSION

RAMA DE FLUJO 4 - Registro de Transferencia por Fusion

aciones internas de la Unidad de Gestion Catastral)
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO

OBJETIVO Modificar el registro catastral vigente anotado a nombre de un determinado propietario(s), por el nombre del nuevo propietariofs),
producto de una transferencia (Venta, permuta, donacion, reconocimiento de derechos, etc.) del bien inmueble registrado,
resultado de los procedimientos agrarios administrativos. 22y ' 4

LIMITACIONES No pueden transferirse predios clasificados come:

+ Propiedades Comunarias, Tieras Comunitarias de Origen, Territorios Indigena Originario Campesino, conforme al art. 41(') de la
Ley N° 1715, modificada por la ley N° 3545 y actual CPE

Ni propiedades:

+ Sobre los cuales existe medidas precautorias que limiten las transferencias.
+ (At 10 numeral Il, inciso d) y g) del Reglamento de la Ley N° 1715, modificada por la Ley N° 3545)('")
+ Sedebe observar lo establecido por el Art. 17 del Reglamento de la Ley N° 1715 modificada por la Ley N°® 3545 ('€).
Propiedades indivisibles, en el cual la superficie sea menor a la maxima establecida por la pequefia propiedad.
+ Carta o formulario de solicitud de registro de venta de predio firmado por el interesado, dirigido al Director Nacional del INRA o al
director departamental del INRA dependiendo el lugar de su presentacion
REQUISITOS + Titulo Ejecutorial (anverso y reverso).
+ Plano Georeferenciado del INRA. Sl 8 B i

16 propiedad comunaria: inalienable, indivisible, irreversible, colectiva, inembargable e imprescriptible. Tierras Comunitarias de Origen: inalienable, indivisible,

irreversible, colectiva, inembargable e imprescriptible

17 Las medidas precautorias a disponerse, conjunta o indistintamente pueden ser:...d) No consideracion de transferencias de predios objeto de saneamiento,
expropiacién o reversion, efectuadas en el periodo de su sustanciacion...g) Prohibicion de fraccionamiento de propiedades medianas y empresas agropecuarias

en superficies iguales o menores de la maxima para la pequeiia propiedad, asimismo de pequefias propiedades en extensiones menores.

I8 Art. 17 - (TRAFICO Y VENTA DE TIERRAS DE COMUNIDAD). De existir indicios 0 evidencia de la existencia de personas que pretendan constituir o constituyan
comunidades campesinas, pueblos indigenas u originarios, en contravencién a las normas vigentes y con la finalidad de realizar negocios o transacciones con tierras
de comunidad, asi como de evidenciarse indicios o comprobarse la venta o transferencia de tierras de comunidad que por su propia naturaleza son inalienables,
las autoridades y funcionarios del Instituto Nacional de Reforma Agraria, Superintendencias Agraria y Forestal y otras instancias, denunciaran los hechos al Ministerio
Plblico para el inicio de la accién penal por los delitos de estelionato, estafa y otros que correspondan, constituyéndose estas instituciones y el Instituto Nacional de

Reforma Agraria en parte, dentro de los indicados procesos.
Articulo 48 (Indivisibilidad). La propiedad agraria, bajo ningun titulo podra dividirse en superficies menores establecidas para la pequena propiedad. Las sucesiones

hereditarias se mantendran bajo régimen de indivisién forzosa. Con excepcion del solar campesino, la propiedad agraria tampoco podra titularse en superficies

menores a |la pequena propiedad.
\
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- ' + Matricula de derechos reales (folio real)

+ Testimonio de transferencia (se debe adjuntar el formulario de pago de impuestos por la transferencia o su transcripcion en el
testimonio y en caso de vender o comprar a través de apoderado este debe tener poder especifico).

+ Acta de reunion del Consejo Presbiteral de la Diocesis en relacion a la disposicion de enajenacion de venta del lote agricola.

+ Certificacion emitida por la conferencia episcopal boliviana a favor del representante legal nombrado como Obispo de la Diocesis.

+ Cedula deidentidad y N.|.T de la Diocesis y del representante legal y de los adquirientes cuando comesponda(vigentes)

Todos los documentos originales seran devueltos al interesado por la recepcionista de ventanilla inica, después de verificar la fidelidad y legibilidad de las fotocopias.

Todo Tramite es acreditando el interés legal.
Toda la documentacion debera ser presen en un folder amarillo tamafio oficio con fastener.

COSTO DEL El registro en el INRA no tiene costo (Disposicion Final Segunda numeral [) Ley N° 3545 y Art. 423 del Reglamento)

SERVICIO

COSTO DEL SERVICIO El registro de transferencia en el INRA no tiene costo (Disposicion Final Segunda numeral I) Ley N° 3545 y Art.
423 del Reglamento).

Se extendera fotocopia legalizada del Registro de Transferencia en base aranceles establecidos.
PROCEDIMIENTOS GENERALES DE REGISTRO DE TRANSFERENCIA

ETAPA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
Recepcion de Tramite, verificacion y VENTANILLA UNICA Recepcionista de verificacion + Recepcion de Tramite de Registro de Cambio de
Clasificacion de Tramite de Tramites Nombre.

+ Verificacion general de existencia de
requisitos, si no cumplen se devuelve el
Tramite debiendo subsanarse lo faltante para
su nueva recepcion; si cumpliera los requisitos,
los documentos originales seran devueltos al
solicitante por parte de la Recepcionista de
ventanilla unica, después de verficar la
fidelidad y legibilidad de las fotocopias.

4+ En caso de aceptacion, inserta el codigo de
Tramite (Hoja de ruta) en el Sistema Catastral
y entrega el reporte en el que se encuentra
la contrasefia con el codigo del Tramite al
solicitante, informando la fecha tentativa de
conclusion del proceso y explicando datos
adicionales como ser:

»  De tener inconsistencias se le
llamara por teléfono para
subsanarias;
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+ Ingresa el Tramite de Cambio de Nombre a

. Secretaria.
Remision al Director de Catastro Rural + Recepcion de Tramite.
SECRETARIA Secretaria + Ingresael Tramite al DIRECCION GENERAL DE
CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.
Proveido de acuerdo a Tramite ; , + Recepcion de Tramite de Registro de Cambio de
DIRECCION Director General de Catastro Nombre.
GENERAL DE Rural o Director + Proveido de acuerdo a Tramite.
O, URALD | . Departamenta + Una vez insertado el proveido al Tramite, se
DEPARTAMENTAL hace entrega al Técnico en Catastro parasu
verificacion y procesamiento.
+ Recepcion de Tramite.
+ Verificacionde la informacion del Plano
Operaciones intemas de mantenimiento de la GESTION Yiariios on Ciisko Catastral georreferenciado, segin
Informacion catastral. CATASTRAL comresponda.

+ Verificacion del(os) codigo(s) catastral(es),
superficies, ubicacion y propietario(s).

+ Actualizacion de la base de datos para mantener
la informacion producto de la mutacion de
cambio de nombre, haciendo constar los datos
mas importantes:

|.  Codigo(s) Catastral(es) asignado(s) al
prediotransferido (Encaso de
actualizacion)

Il.  Ubicacién Geografica. (En caso de
actualizacion)

lIl.  Actualizacién de cambio de nombre en
base a la Minuta de Transferencia
Protocolizada (Testimonio de
Transferencia).

V. Control Topolégico de lainformacion digital
(Cuando corresponda).

+ Realizar control de calidad por muestreo en

campo de la division del predio
(Cuando corresponda).

+ Se verificara los datos de identidad consignados
en los documentos de transferencia por compra
venta, declaratoria de herederos u otros, los
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cuales deberan estar acordes a su cedula de
identidad presentada.

+ En caso de que la informacion tenga errores o
inconsistencias  subsanables, en primera
instancia se comunicara a ésta para la
subsanacion cormespondiente, acordando un
tiempo prudencial, de no tener una respuesta
favorable, se emitira un reporte técnico de
observaciones, entregando una copia al
interesado y otra para el Archivo.

+ En caso de que la informacion tenga errores o
inconsistencias insubsanables, se procedera a
la observacion del Tramite mediante la emision
del reporte técnico respectivo.

+ Emision y firma de reporte técnico aprobando
el mismo y adjuntar a la carpeta de Tramite.

+ Emision de un juego de dos ejemplares de
Certificado de Registro Transferencia de
Cambio de Nombre. El primero para el
solicitante con el objetivo de su registro en
DD.RR. y el segundo para la carpeta predial
catastral del INRA. Y la extension de una
fotocopia legalizada para el interesado.
Remision al DIRECCION GENERAL DE

CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.
: + Recepcion de Tramite y Certificados de Registro
Fi licacién de sello DIRECCION Director General de Catastro Rural de Cambio de Nombre.
SIEY MRERN 00N 0e0: GENERAL DE o Director Departamental + Realizar control de calidad de Tramites por
CATASTRO RURAL O muestreo.
DIRECCION v . : Z
DEPARTAMENTAL + Aplica se!lo seco en los Certificados de Registro
de Cambio de Nombre.

4+ Remision de los Certificados de Registro de
Cambio de Nombre a Secretaria, parala
correspondiente entrega al solicitante y Archivo.
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+ Recepcion de Tramite y Certificados de Registro de

Cambio de Nombre, para la entrega al solicitante y

Archivo.

Entrega al solicitante el Certificado de Registro de

Cambio de Nombre.

Archiva el reporte de Tramite (contrasefia) y las

fotocopias del Tramilte.

Registro de proceso concluido.

En caso de que el solicitante no realice el recojo del

s Certificado, se procedera a su correspondiente
Archivo en la carpeta predial catastral asignada al
inicio del Tramite.

+ Remision de documentacion al Archivo.

Entrega de Certificados al solicitante
SECRETARIA Secretaria

++ + +

Archivo de
carpetas ARCHIVO Encargadode + Recepcion de documentacion del Tramite.

catastrales Archivo + Registroy Archivo en dependencia especifica.
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TITULADOS O CON PROCESO AGRARIO EN TRAMITE ANTE EL (EX-CNRAOINC).
L4
La extension de la Certificacion de propiedad NO RURAL, tiene caracter estricto y de uso Gnico para predios ubicados dentro del(as)
area (s) urbana (s) de los municipios del Estado Plurinacional de Bolivia, constituyéndose en un cambio de uso del suelo de rural a
urbano comespondiente a Titulados o con Proceso Agrario en Tramite ante el Ex CNRA o INC. El uso de este documento es
estiictamente para tramites a realizarse en las oficinas de Derechos Reales, no disponiendo la acreditacion del Derecho
Propietario porque ya no compete a la Jurisdiccion Agrana. '
OBJETIVO Esta certificacion determina la cualidad No Rural de los predios y sera extendida a toda persona natural o juridica que demuestre
interés legal sobre determinado predio urbano que cuente con Titulo Ejecutorial emitido por el Ex — CNRA o INC o en Tramite, debiendo
evidenciarse toda la informacion técnica y legal corespondiente.

Esta certificacion sera extendida solo si el predio se encuentre en una determinada area urbana Homologada ante entidad
competente.

Se podra extender este tipo de certificaciones de manera individual a propiedades comunales o TCOs, siempre y cuando el predio a
ser registrado cuente con Folio Real, Tarjeta de Propiedad o Registro en Libros de manera individual, asimismo cuente con un
antecedente agrario que pueda ser identificado espacialmente de manera precisa e inequivoca, Si la solicitud es de manera
colectiva la misma debe ser realizada por todos los integrantes acompaiiado de un acta de reunién o voto resolutivo de toda la
LIMITACIONES E comunidad manifestando su conformidad.

Si no existe el respaldo técnico y legal de la parte solicitante no se procedera a la extension de la certificacion.

La certificacion no se constituye en un documento que da derecho propietario, solamente es un requisito de forma para anexar al
tramite respectivo en las oficinas de Derechos Reales.

Este tipo de certificaciones No darén lugar a realizar cambios en los datos del propietario, contenidos en la base de datos
alfanumérica o base de datos del INRA.

+  Solicitud de Certificacion de propiedad No Rural (carta o formulario Unico) :

+ Certificado o Informe del municipio comespondiente que acredite que el predio es urbano (original). Se debe considerar que
el rea urbana cuente con Ley Nacional o este homologada ante entidad competente. :

Titulo Ejecutorial Ex - CNRA o INC y Cerfficado de Emision de Titulo Actualizado (Fotocopia)

Folio Real o Tarjeta de Propiedad o Registro en Libros (fotocopia)

Levantamiento topografico, informe y plano de ubicacion del predio georeferenciado y con coordenadas conforme a las normas

v técnicas del INRA.

Cédula de Identidad o RUN (fotocopia)

NIT en caso de ser Personas Juridicas (original y fotocopia).

REQUISITOS

+4+ 4+

++
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+  Documentos que acrediten |a tradicion del predio (Sentencia judicial o Minutas de transferencia protocolizadas o

documentos privados con reconocimiento de firmas, o Declaratorias de Herederos, o Anticipos de Legitima, o
Personalidad juridica de la OTB, segun comesponda)

+ El servicio sera cancelado de acuerdo a aranceles establecidos.

Todo Tramite es personal o con poder notariado o carta notariada.
Toda la documentacion debera ser.presentada en un folder amarillo tamafio oficio con fastener.

COSTO DEL SERVICIO

De acuerdo a Aranceles establecidos

ETAPA

" UNIDAD

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Recepcion de Tramites y
clasificacion de Tramites.

VENTANIL LA UNICA

Recepcionista de verificacion
de Tramites

+ +

Recepcion de Tramite.

Verificacion general de existencia de requisitos, si no cumplen se rechaza el
Tramite debiendo subsanarse lo faltante para su nueva recepcion; si
cumpliera los requisitos, sera admitido por parte de la Recepcionista de
ventanilla Unica, luego de verificar la fidelidad y legibilidad de las fotocopias.
Una vez aceptado el tramite, se entregara la contrasefia con el codigo del
Tramite (Hoja de ruta) a la persona interesada, se le informara la fecha
tentativa de conclusion del proceso.

Ingreso del Tramite a Secretaria de Catastro.

Remision al DIRECCION
GENERAL DE CATASTRO
RURAL 6 DIRECCION
DEPARTAMENTAL

SECRETARIA

Secretaria

+ 4+

Recepcion de Tramite.
Ingresa el Tramite a la oficina del DIRECCION GENERAL DE CATASTRO

RURAL 6 DIRECCION DEPARTAMENTAL.
Efectiia el seguimiento al Tramite solicitado.

Proveidode acuerdoa
Tramite

DIRECCION
GENERAL DE
CATASTRO RURAL
O DIRECCION
DEPARTAMENTAL

Director General de Catastro
Rural o Director
Departamental

+4+ 4+

Recepcion del Tramite.

Proveido de acuerdo a Tramite.

Una vez insertado el proveido al Tramite, se hace entrega al Técnico en
Catastro para su verificacion.

Operaciones Intemas de
Mantenimiento de la informacion
Catastral

GESTION CATASTRAL

Técnico en Catastro

++

Recepcion de Tramite. :
Verificacion en la base de datos alfanumérica y grafica, para identificar la
ubicacion.

Analisis Técnico y Legal de los Requisitos.

Relevamiento de Informacion de Gabinete del expediente Agrario para
validar y verificar el area solicitada.

El levantamiento realizado por un profesional independiente, estara sujeto a
una inspeccion en situ posterior a la presentacion del tramite y previo a la
certificacion correspondiente, siempre y cuando exista duda razonable en
cuanto al levantamiento topografico, el derecho propietario del solicitante o
la afectacion del derecho propietario de terceros. Analisis que estara
plasmada en él Informe Técnico del INRA. j
Elaboracion del Certificado de Propiedad NO Rural conteniendo la
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Firmay aplicacion de sello seco

DIRECCION
GENERAL DE
CATASTRO RURAL
O DIRECCION
DEPARTAMENTAL

Director General de Catastro
Rural o Director Departamental

+

+++4+ 4+

informacion técnica y legal del predio conforme al Sistema de Catastro Rural

del INRA.

Emision de un juego de dos ejemplares de Certificado de Propiedad

NO Rural producto del Tramite. (Por Unica Vez)

Elaboracion de Informe Técnico que sera entregado a la parte solicitante si

asilorequiere.

Fotocopia legalizada del Certificado de Propiedad No Rural. (Por Unica

Vez), si asi lo solicita,

Remision a la DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL 6

DIRECCION DEPARTAMENTAL. -
Recepcion de Tramite. i
Realizar control de calidad.
Firma de los Certificados producto del Tramite.
Aplica sello seco en los Certificados Catastrales.
Remision de los Certificados e informe a Secretaria, para la correspondiente
entrega al solicitante y a Archivo.

Entrega de Certificados

SECRETARIA

Secretana

++

++

Recepcion de Tramite, para la entrega al solicitante y Archivo.

Para realizar la entrega se debe solicitar el reporte de Tramite
(contrasefia) y cédula de identidad, RUN o NIT.

Entrega al solicitante el Certificado de Propiedad NO Rural.

Entrega del Informe Técnico y Fotocopia legalizada del Certificado (si asi lo
solicita)

Archiva el reporte de Tramite (contrasefia) y las fotocopias del Tramite.
Registro de proceso concluido.

En caso de no recoger el Certificado, se procedera a su comespondiente
Archivo en la carpeta predial catastral asignada al inicio del Tramite.

Remision de documentacion al Archivo

Pago por el sericio

VENTANIL LA UNICA

Cajero

+

Recepcion de contrasefia con codigo de tramite (Hoja de Ruta), especificando
el servicio solicitado.

Emision de boleta de pago por concepto de servicio de acuerdo a aranceles
establecidos.

Entrega al solicitante

Archivo de carpetas
catastrales

ARCHIVO

Encargado de Archivo

++

Recepcion de documentacion del Tramite.
Registro y Archivo en dependencia especifica.
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DIAGRAMA DE FLUJO 6 - CERTIFICACION NO RURAL PARA TITULOS INC-CNRA

DIAGRAMA DE FLUJO 6 - Certificacion No Rural para Titulos INC- CNRA

(Operaciones Internas de la Unidad de Gestion Catastral)

TRAMITE: SOLICITUD DE CERTIFICACION NO RURAL

SOLICITANTE SECRETARIA DGCR TECNICO Y LEGAL EN CATASTRO VENTANILLA UNICA

Recapadn de i
. 5';5:“ b > Prave(do { Tecnica Y Jundica
ool de Requidtos

Ingreso del
sramite

A

Registro e
Solicitud
SINADI
[ Contulta & la Base de
| Datos Grafiwa y
wifanumanca del INRA
SIC; SIMAT, CDREs
Arans Urbanas
Homulagadas
IV MARA)L et
© Entrega al - f
J benezgiario ‘ i isidies
/ Firrra de Centificado de Cobr
. Certficados y R Prapiedad No v EPRE dS
Plapo Rutal y Plano actifaoon
v

F | Entrega of
¥ 1

\
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PARTE VI
EMISION DE INFORMACION
RAPIDA,
CERTIFICACIONES
ARRENDAMIENTO Y
APARCERIAS,
SERVIDUMBRE DE PASO,
RUN BCA
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO (INRA)
Extender de manera oportuna informacién sobre la situacion técnica y legal de determinado predio o parcela rural a toda persona natural o
juridica, entidad publica o privada, con el Gnico fin de proporcionar seguridad juridica al interesado ha momento de realizar la
adquisicion de un predio o parcela rural.
El interesado para acceder a este servicio debe cancelar un arancel establecido, dando asi cumplimiento a lo dispuesto en el inciso
| del articulo 426 del Reglamento a Ley N° 1715 modificado por la Ley N° 3545.
OBJETIVO La extension de esta informacion sera efectiva siempre y cuando el predio se encuentre titulado por el INRA.
Asimismo, se extendera certificaciones que permitan determinar la situacion registral del predio a fin de demostrar el fracto sucesivo que
evidencie su situacion legal.
Los encargados de la extension de la informacion seran los personeros de la Unidad de Catastro de la Direccion Nacional o Direcciones
Departamentales del INRA.

Solicitud de informacion de determinado predio. |
Indicar el Numero del Titulo
Fotocopia de cédula de identidad. |
NIT (Personas Juridicas) original y fotocopia. |
El servicio sera cancelado al finalizar el tramite, mismo que sera acreditado mediante una Boleta de pago del servicio por concepto de
obtencién de informacion o certificacion.

REQUISITOS Todo Trémite es acreditando el interés legal.
Toda la documentacion debera ser presentada en un folder amarillo tamafio oficio con fastener

COSTO DEL SERVICIO De acuerdo a Aranceles establecidos )

_ Gestion del Catastro Rural - INRA n
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PREDIOS TITULADOS POREL INRA
El registro de contratos arrendamientos y aparcerias trata de establecer el mecanismo adecuado con el cual se pueda llevar a cabo un
registro oportuno de los diferentes contratos de esta naturaleza en el ambito rural, prevaleciendo lo establecido en la normativa ‘
agrana
determinada en la disposicion final cuarta de la Ley N°1715, modificada por la Ley N® 3545 y los articulos 156, 157, 178 y la
disposicion Final Vigésima Primera del reglamento a la a normativaagraria.
OBJETIVO Este registro coadyuvara con el proceso de saneamiento y establecera estadisticas y datos de manera oportuna para el proceso de
evaluacion de la Funcién Econémica Social en las propiedades medianas y empresa y la funcion social en la propiedades pequefias.
Se debe dar cumplimiento obligatorio a lo establecido en la normativa agraria, principalmente en lo sefialado en la disposicion Final
Vigésima Primera del reglamento a la ley agraria.
El registro de contratos amendamientos y aparcerias no sera aplicable en propiedades clasificadas Comunarias y Tieras Comunitarias de
Origen.
Sélo seran susceptibles de este registro los predios que manifiesten documentacion correspondiente a predios titulados por el INRA y sera
realizado en cada una de las Direcciones Departamentales, mediante el DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.
LIMITACIONES No sera aplicable en predio que se encuentren en proceso de saneamiento cones’pondienie, hasta su titulacion.

En caso de aplicarse medidas precautorias (articulo 10 del reglamento agrario) a un area determinada de saneamiento no se
procedera a este registro. 5
No se realizara este registro en predios que se encontraren dentro del area urbana Homologada ante entidad competente.

Solicitud de registro de contratos de amendamiento o aparceria (carta o nota dirigida al Responsable)

Contrato escrito en el que establezca las partes, el derecho propietario, el objeto, la

individualizacion del predio, el plazo y el canon o la distribucion del producto, segin corresponda.

REQUISITOS  Fotocopias de Cédula de Kentidad o R.UN. del (0s) propietario(s) y aparcero (s) o amendatario(s).

NIT (Personas juridicas) original y fotocopia cuando corresponda.

Todos los documentos originales seran devueltos al interesado, después de verificar la fidelidad y legibilidad de las fotocopias, para ser
adjuntadas a la carpeta del predio.

Todo Tramite es acreditando el interés legal.
Toda la documentacion debera ser presentado en un folder amarillo tamafio oficio con fastener
COSTO DEL SERVICIO De acuerdo a Aranceles establecidos

ETAPA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD :
) : + Recepcion del Tramite por parte del personal de catastro.
Recepcion de Tramites y Recepcionista de + Verificacion general de existencia de requisitos, si no cumplen se rechaza el
clasificacion de Tramites. VENTANILLA verificacion de tramite debiendo subsanarse lo faltante para su nueva recepcion.
UNICA Tramites + Insercion de visto bueno en copia de documento presentado.
+ Entrega de la solicitud a DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O
DIRECCION DEPARTAMENTAL.

Gestion del Catastro Rural - INRA :
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Remision al Responsable

+ Ingresa el Tramite a la oficina del DIRECCION GENERAL DE CATASTRO
S SECRETARIA Secretara RURAL O DIRECCION DEPARTAMENTAL.
+ Efectia el seguimiento al Tramite solicitado.
Proveido de acuerdo a ’ + Proveido de acuerdo a Tramite.
3 I D Generald
Tramite 8}%5\%%% SS&QE;%L b C'::;:L Ru,g{z ’ 4+ Una vez insertado el proveido al Tramite, se hace entrega al Técnico en
DIRECCION : ificaci
DEPARTAMENTAL Director Catastro para su verificacion.
Departamental
+ Verificacion de la documentacion.
Operaciones Intemas + nggﬁr\: g:e el predio sujeto a registro se encuentre en area rural y titulado
ﬁoﬁggg:%eam::l Ia T + Insercion de la informacion en la base de datos grafica creada para tal efecto.
: GESTION CATASTRAL St + Reporte sintético de registro de contrato que debe ser aprobado por el
DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL a fin de que sea adjuntada a la carpeta catastral y
otro ejemplar entregado al beneficiario.
+ Remision al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.
::"Izasz :opl'cac'én ge DIRECCION GENERALDE | Director General de + Revision y firma del documento.
gfgé\ggl%% RURAL O Catastro Rural o + Remision del reporte a Secretaria, para la correspondiente entrega al
DEPARTAMENTAL gz:z:ramental solicitante y a Archivo.

+ Entrega al solicitante y Archivo.

+ Para realizar la entrega se debe solicitar la contrasefia del tramite y
cédula de identidad, RUN o NIT.

Entrega de + Entrega al solicitante de reporte técnico.
Certificados SECRETARIA Secretaria + Archiva el reporte de Tramite (contrasefia) y las fotocopias del Tramite.

+ Registro de proceso toncluido.

+ En caso de no recoger el Certificado, se procedera a su
correspondiente Archivo en la carpeta predial catastral asignada al inicio
del Tramite.

+ Remision de documentacién al Archivo.

Archivo de Entistsads e
carpet:.:. ARCHIVO Arcct::r% + Archivo en carpeta del predio o de la poligonal o expediente.
catastrales

 Gestion del Catastro Rural - INRA




Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural

"PREDIOS TITULADOS POR EL INRA
El registro de servidumbres de paso trata de establecer el mecanismo adecuado con el cual se pueda llevar a cabo un registro oportuno de
OBJETIVO los diferentes contratos de esta naturaleza en el ambito rural. ‘

Sélo seran susceptibles de este registro los predios que manifiesten documentacion corespondiente a predios titulados por el INRA y sera
realizado en cada una de las Direcciones Departamentales o Direccion Nacional, mediante el DIRECCION GENERAL DE CATASTRO

RURAL O DIRECCION DEPARTAMENTAL.
No sera aplicable en predio que se encuentren en proceso de saneamiento correspondiente, hasta su titulacion.
En caso de aplicarse medidas precautorias (articulo 10 del reglamento agrario) a un érea determinada de saneamiento no se

LIMITACIONES prociden e esi AR, .

No se realizara este registro en predios que se encontraren dentro el area urbana Homologada ante entidad competente.
Solicitud de registro de Servidumbre de Paso (carta o nota dirigida al Responsable)

Escritura pablica de Constitucion de servidumbre de paso o resolucion judicial.

Fotocopias de Cédula de kdenidad o R.UN. del (os) interesado(s).

NIT (Personas juridicas) original y fotocopia cuando corresponda.

Titulo INRA.

Plano.

Matricula (Folio Real)

Informe Técnico el cual contenga informacion digital de la servidumbre de paso.

Todos los documentos originales seran devueltos al interesado, después de verificar la fidelidad y legibilidad de las fotocopias, para ser
adjuntadas a la carpeta del predio. '

Todo Tramite es acreditando el interes legal.
Toda la documentacion debera ser presentado en un folder amarillo tamario oficio con fastener

REQUISITOS

)

COSTO DEL SERVICIO De acuerdo a Aranceles establecidos
ETAPA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
L . + Recepcion del Tramite por parte del personal de catastro.
Recepcion de Tramites y Recepcionista de + Verificacion general de existencia de requisitos, si no cumplen se rechaza el tramite
clasificacion de Tramites. VENTANILLA verificacion de debiendo subsanarse lo faltante para su nueva recepcion.
UNICA Tramites + Insercion de visto bueno en copia de documento presentado.
+ Entrega de la solicitud a DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O
DIRECCION DEPARTAMENTAL.
Remision al Responsable ’ + Ingresa el Tramite a la oficina del DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O
de Catastro SECRETARIA Secretaria DIRECCION DEPARTAMENTAL.
3 + Efectua el seguimiento al Tramite solicitado.
Wk Proveido de ; + Proveido de acuerdo a Tramite.
ek o) acuerdo 3 RIRECCIQN CENERAL 2:%";;3%2";% + Una vez insettado el proveido al Tramite, se hace entrega al Técnico en
w s Tramite RURAL O DIRECCION Catastro para su verificacion.

1] X
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DEPARTAMENTAL o Direcior

L4
Departamental
+ Verificacion de la documentacion.
Operaciones Intemas + :;e?RﬁAw que el predio sujeto a registro se encuentre en area rural y titulado por el
%ﬁﬁ;ggg’“&g’t‘gt‘r’; a R + Insercion de la informacion en la base de datos grafica creada para tal efecto.
GESTION CATASTRAL o + Reporte sintético de registro de servidumbre de paso que debe ser aprobado por el
Catastro DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION DEPARTAMENTAL a
fin de que sea adjuntada a la carpeta catastral y otro ejemplar entregado al
+ Remision al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.
Fi licacion d : 4+ Revision y firma del documento.
T e DIRECCION GENERAL DE | Director General de + Remision del reporte a Secretaria, para la comespondiente entrega al soficitante y a
sello seco CATASTRO RURAL O Catastro Rural 0 Artiio
DIRECCION Director 4
DEPARTAMENTAL Departamental
+ Entrega al solicitante y Archivo.
4+ Para realizar la entrega se debe solicitar la contrasefia del tramite y cédula de |
identidad, RUN o NIT.
Entrega de ' + Enul?gadsoidtantadempomtécnico. . ; ‘
Corificados SECRETARIA Secretaria + Archiva el reporte de Tramite (contrasefia) y las fotocopias del Tramite. |
+ Registro de proceso concluido. |
4+ En caso de no recoger el Certificado, se procederd a su comrespondients |
Archivo en la carpeta predial catastral asignada al inicio del Tramite.
+ Remision de documentacion al Archivo.
Archivo de Eiiciids d
c:tr:ut;s ARCHIVO Archi\'l% + Archivo en carpeta del predio o de la poligonal o expediente.
C es

_Gestion del Catastro Rural -INRA |




Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural

TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO ¢
Inscripcion Gnica e irepetible en el registro del Sistema de Informacion Catastral del INRA, de las caracteristicas fisicas, legales y
OBJETIVO economicas de un bien inmueble, inscrito a nombre de un predio con Clasificacion comunal o Comunitaria, y tener actualizado la
lista de los integrantes, para fines estadisticos y otros, mismos que no son sujetos a fraccionamiento ni otorgacion de derecho
propietario individualizado conforme a Norma Legal vigente.
El Certificado Catastral del Registro Unico Nacional de Beneficiarios RUN-BCA no se emitira a propiedades con derecho propietario
LIMITACIONES individual 0 en copropiedad.
' El Certificado Catastral del Registro Unico Nacional de Beneficiarios RUN-BCA se constituye de manera analoga a una cédula
‘ de identidad para el predio con Clasificacion Comunal o Comunitario.
CONSIDERACIONES PARA Debido a que el Certificado Catastral es un requisito fundamental para toda actividad catastral, se debe otorgar el mismo a todas las

EL REGISTRO CATASTRAL propiedades agrarias fituladas, considerando textualmente al interior del documento las limitaciones existentes en la normativa
agraria (caso de las Propiedades Comunarias, las TCO's y TIOC'S se debera exigir informacion adicional, con el fin de evitar
el trafico de tieras).

Este Registro no acredita derecho propietario individualizado ya que se mantienen las caracteristicas comunales basados en las
costumbres de las Naciones y Pueblos Indigena Originario Campesinos de acuerdo a sus distintas formas de organizacion Usos y
Costumbres
Los certificados catastrales se emitiran en los siguientes casos:
- Predios cuya clasificacion es comunitaria o comunal (personalidad juridica) que manifieste su derecho con Titulo Ejecutorial
INRA, cuando asi lo requiera.
- Cuando exista modificacion en cuanto a los integrantes de la propiedad con clasificacion comunitaria o comunal para ser
ingresarlo al sistema de informacion catastral.
+  Solicitud de Certificado Catastral del Registro Unico Nacional de Beneficiarios RUN-BCA (Carta o Formulario Unico que sera
entregado de manera grafuita).
Titulo Ejecutorial - Certificado de saneamiento y/o Certificado de emision de Titulo (Fotocopia)
Plano Catastral emifido por el INRA producto del proceso de saneamiento (Fotocopia en caso de no presentar se emitira un nuevo
plano catastral).
Folio Real (fotocopia)
Cédula de Identidad (Fotocopia) de los representantes e integrantes de la propiedad clasificada como comunal o comunitaria.
Acta de eleccion y posesion de los dirigentes.
Acta en la cual por decisién unanime del 70% de los integrantes de la propiedad clasificada como comunal o comunitaria se apruebe
la incorporacion o desvinculacion de un integrante por incumplimiento de la Funcién Social y basado en la Autodeterminacion de las
Naciones y Pueblos Indigena Originario Campesinos de acuerdo a sus distintas formas de organizacion Usos y Costumbres.
+  Acta que debera ser ratificada o validada por la maxima Autoridad de la Organizacion a la cual estan afiliadas.

El pago del servicio sera efectuado al final del tramite, previo a la entrega del certificado se exigira la boleta de pago del servicio.
35 |8 jas deberan ser legibles con la presentacion de los originales para su verificacion.

+ +

+++ 4

REQUISITOS

Toda la documentacion debera ser presentada en un folder amarillo tamafio oficio con faztener.

/ Gestion del Catastro Rural - INRA “
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COSTO DEL SERVICIO De acuerdo a aranceles establecidos ;

PROCEDIMIENTOS GENERALES DE REGISTRO CATASTRAL

ETAPA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD

+ Recepcion del Tramite de Certificado Catastral.

+ Verificacion general de existencia de requisitos, si no cumplen se rechaza
el Tramite debiendo subsanarse lo faltante para su nueva recepcion.

4+ En caso de aceptacion se inserta el codigo de Tramite en el Sistema
Catastral y entrega el reporte en el que se encuentra Ja contrasefia con el
codigo del Tramite (Hoja de Ruta) al solicitante, informando la fecha tentativa de
conclusion del proceso y explicando datos adicionales como ser:

i) De tener inconsistencias se le llamara por teléfono para subsanarias;

+ Asimismo, con la contrasefia el interesado (Hoja de ruta) realiza el seguimiento a

su Tramite.

Entrega de la solicitud a Secretaria.

o ; Recepcion de Tramite. '

ggs::‘,ﬁgm Gonacet de r— So—— Ingresa el Tramite a la DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O

| DIRECCION DEPARTAMENTAL.

. Recepcionistade
Atencion de Tramite, VENTANILLAUNICA | yerificacion de Tramites
recepcion de Documentos,
verificacion y clasificacion de
Tramite.

+++

++

DIRECTOR GENERAL Recepcion del Tramite de Certificado Catastral
Proveido de acuerdo a solicitud DE CATASTRO Director General de Catastro Si se presenta en la Direccion Departamental el mismo sera remitido a la

RURAL 6 DIRECTOR Rural o Director Direccion General de Catastro Rural de la Direccion Nacional.

DEPARTAMENTAL Departamental Una vez proveido el Tramite, entrega al Técnico en Catastro.

Recepcion de Tramite.

Verificacion de la informacion, segin coresponda.

Verificacion e insercion del(os) codigo(s) catastral(es), superficies,

ubicacion y propietario(s) del mapa catastral, conforme Norma

Técnica.

En caso de que la documentacion no corresponda o difiera a propiedad

solicitada se emitira el reporte técnico respectivo de observacion.

+ EIINRA se reserva el derecho de realizar una inspeccion in SITU a fin de validar

2 —— Técnico en Catastro. la solicitud y corroborar el listado presentado.

e SE?,I;"TQAL + Elaboracién de Certificados Catastrales conteniendo la informacion fisica,

‘ legal y economica del predio conforme al Sistema de Catastro Rural del INRA.

+ Emision de dos ejemplares del Certificado Catastral, uno para el
solicitante y el otro para el Archivo.

+ Emision y firma de reporte técnico e registo catastral y adjuntar a la carpeta de
Tramite.

4+ Remision a Ventanila Unica O DIRECCION DEPARTAMENTAL segun
corresponda.

+:¥ |

+
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+ Recepcion del Tramite con los Certificados Catastrales.

Firma y aplicacion del sello seco A
DIRECCION Director General de Catastro + Apli@ .el sello seco a los Certificados Catastrales. ‘
GENERAL DE Rural + Remision de los Certificados Catastrales a Secretaria para su comespondiente
CATASTRO RURAL. entrega al solicitante y Archivo.

+ Firma los Certificados Catastrales.
+ Recepcion del Tramite y Certificados Catastrales en secretaria de la
DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL, para la entrega al solicitante y Archivo.
Archiva el reporte de Tramite (contrasefia) y las fotocopias del Tramite.
Registro de proceso concluido.
En caso de no recoger el Certificado, se procedera a su
comespondiente Archivo en la carpeta predial catastral asignada alinicio del
Tramite.
Remision de documentacion al Archivo.
‘ Recepcion de contrasefia con codigo de Tramite, especificando el servicio
| VENTANILLA UNICA Cajero solicitado.

Emision de boleta de pago por concepto de servicio.
Entrega al solicitante
Recepcion de documentacion del Tramite
Registro y Archivo en dependencia especifica.

+4+ 4+

Entrega de Certificados | SECRETARIA Secretaria

+|+

Pago de Certificado Catastral

Archivo de carpetas catastrales

+ 4+ ++

ENCARGADO DE ;
" ARCHIVO Encargado de Archivo
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PROCEDIMIENTOS GENERALES DE ACTUALIZACION CATASTRAL

El Proceso de Actualizacion Catastral en el presente manual se enfiende como un «procedimiento administrativo
excepcional, mediante el cual se actualizan todos los datos fisicos, juridicos y econoémicos de los bienes inmuebles rurales
de una zona catastral, adecuandolos a la realidad y cuyos frabajos comprenden la sustitucion de la documentacion
grafica existente, por otra mas avanzada que permita una perfecta identificacion parcelaria para realizar una rectificacion
general de las caracteristicas catastrales de los inmuebles (superficies, usos, etc.)».

Es por eso que en el manual se contempla basicamente procedimientos, cuyo objetivo es obtener informacion real y
fidedigna, levantada y elaborada bajo altos niveles de control de calidad y estandares intemacionales, y asi permitir
determinar un catastro rural que perdure en el iempo.

El proceso de actualizacion toma en cuenta una diversa y variada informacion, misma que en la actualidad puede valerse de
diferentes herramientas que coadyuven de manera eficiente en la determinacion de los cambios que se fueron dando a
traves del tiempo, aspecto por el cual se manifiestan basicamente las siguientes causas que dan lugar a una actualizacion
de la informacion catastral.

Actualizacion Masiva
Actualizacion por Utilidad Pablica

Actualizacion por Cambio de Uso de Suelo y porCambio de Unidades Temitoriales.

oo w»

Actualizacion de Datos del Beneficiario
E.  Actualizacion DS. N° 4494
En el presente manual estos aspectos son manifestados de manera general, teniendo en cuenta que a futuro estos

pueden ser modificados y/o ampliados, de acuerdo a los requerimientos y evolucion del Catastro Rural en Bolivia, cuya
aplicabilidad es en todo su territorio,
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ACTUALIZACION CATASTRAL MASIVA

El proceso de actualizacion masiva de la informacion, implica operaciones destinadas a renovar la informacion
catastral, mediante la modificacion del registro de los elementos fisicos, juridicos y econémicos existentes en el
Sistema de Catastro Rural, producto de las variaciones en el tiempo y de los cambios originados por
implementacién de obras publicas, y las transferencias no registradas, entre otros.

El objetivo de este procedimiento es actualizar la informacion existente, la que debe refiejar la realidad en una zona
determinada, por lo que la misma es de utilidad para la gestion territorial.

Estos factores se encuentran intimamente ligados a los procesos de actualizacion de la informacion contenida en el
Sistema Catastral, en vista de que deriva de multiples necesidades que deben ser analizadas para planificar la
actualizacion.

Los parametros descritos anteriormente son enunciativos pero no limitativos, pudiendo modificarse conforme ala
situacion particular de cada zona.

La formacion del Catastro Rural se inicia con la regularizacion del derecho propietario a través del proceso de
saneamiento, cuya complejidad y lentitud determina que la informacion generada, ya se encuentre desactualizada, en
relacion a la dinamica catastral producto de las transferencias rurales, mas aun considerando que en la actualidad no
se cuenta con procedimientos de Gestion Catastral; consecuentemente, la desactualizacién se incrementa con el
transcumir del tiempo.
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El procedimiento de actualizacion masiva, implica un conjunto de actividades que deben ser complementarias en sus
componentes fisico, econdmico y legal, porque el Catastro registrara los cambios legalmente respaldados cuando
corresponda, permitiendo dar consistencia a la informacion catastral.

Asimismo, para que los resultados sean optimos y lleven al cumplimiento de los objetivos de manera satisfactoria, se deben
tener en cuenta las siguientes actividades:

+ Socializacion del proyecto ante las autoridades competentes, para que estas se involucren en las
actividades, COADYUVANDO en la elaboracion y culminacion satisfactoria del proyecto.

+ Socializacion masiva (con el apoyo de tecnologias de la informacion y comunicacion) en el area o region a
intervenir, orientada a que la poblacion y las autoridades del lugar, apoyen al desarrollo del proyecto de
actualizacion, mismo que buscara el consenso y transparencia de las actividades.

+ Actualizacion de la base cartografica catastral
+ Actualizacion de la base alfanumérica
+ Integracion y consolidacion de la actualizacion.

Con base en los factores y actividades sefialados, las dos primeras etapas comprenden el proceso de sociabilizacion masiva
referente a los objetivos propuestos y la respuesta de los beneficiarios comprendidos en el area de actualizacion, por lo que una
buena campafia publica y apoyo de autoridades locales municipales, permitiran poder concretar el trabajo a satisfaccion.

La actualizacion de la base cartografica se constituye en el levantamiento de los objetos geogréficos relevantes con el fin de
conformar el nuevo mapa catastral, constituyéndose en componentes importantes el mapa base y el mapa catastral previo.

El proceso de actualizacion de la base cartografica afecta de manera directa al catastro fisico, pero esto no implica realizar la
misma desde cero, es decir se podran validar varios de los procesos o elementos cartograficos empleados hasta la fecha a
partir de los sistemas de informacion geografica con los que cuenta la institucion, sin necesidad de rehacerla o dejar de lado la
informacion existente.

Para emplear la informacion catastral se deben adoptar criterios tales como la utilidad o el fin de la informacion, es decir, si se la
requiere, por ejemplo: para evidenciar la parcelacion excesiva de los predios rurales, producto de la demanda de transferencias;
o para extender informacion registrada respecto a las expropiaciones con procesos administrativos concluidos, realizados en
predios ubicados en areas donde se encararan proyectos de interés publico; o para evidenciar la magnitud de determinado
desastre natural y asi establecer la reubicacion de la poblacion. Estos criterios pueden ampliarse a muchos mas, en vista de
que el registro catastral se constituye en una herramienta de la gestibn’del temitorio y su utilidad es variada.

Las situaciones expuestas deben llevar a realizar un analisis exhaustivo de la informacion existente, ya que la misma puede ser
Util y puede evitar inversiones innecesarias.

El proceso de actualizacion de la base cartografica necesariamente debe ser realizado con el apoyo de imégenes satelitales,
fotografias aereas u ofra informacion producto de un sensor remoto que coadyuve con la actualizacién de la informacion
cartografica.

La actualizacion de la informacion cartogréfica debe ser realizada de manera periodica, es decir cuando se termine de
actualizar el Ulfimo sector, poligono o area de intervencion, establecido dentro de un municipio, inmediatamente debe
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comenzarse nuevamente con el primero intervenido, haciendo asi al proceso de actualizacion un procedimiento ciclico.

La actualizacién de la base de datos alfanumérica, renovara la informacion del sujeto, objeto y derecho, por lo que el
proceso de actualizacion masiva empleara el levantamiento de encuestas y documentos a requerir que coadyuven en la
actualizacion catastral,

Es necesario aclarar que siendo la informacion producto del perfeccionamiento de y para la formacion del Catastro Rural,
esta para su actualizacion debe necesariamente ser ejecutado en campo; actividad que sera realizada periodicamente,
con el apoyo de fotografias aéreas o imagenes satelitales de alta resolucion espacial.

Ademas, para la realizacion de esta actualizacion se puede utilizar informacion proveniente de ofras instituciones publicas o
privadas, con el fin de interrelacionar la informacion y asi satisfacer los objetivos propuestos, debiendo revisarse las
caracteristicas técnicas de esta informacion, en vista de que las escalas de trabajo son diferentes y para diferentes fines.

Por otro lado, las mutaciones de los predios, en muchos casos son registradas a partir de los procesos de mantenimiento
continuo de la informacion, especialmente el cambio de nombre, debiendo analizarse y zonificarse las regiones o areas con
estas caracteristicas, con el fin de cuantificar la frecuencia de este tipo de mutaciones, es decir si el cambio realizado en
determinados temitorios es elevado o bajo, para determinar la necesidad de emplear un proceso masivo de actualizacion.

Asimismo, la informacion econémica seré actualizada de manera regional o zonificada, apoyandose la misma en la metodologia
de valoracion catastral, la que estara aprobada por el INRA.

Toda la informacion actualizada llevara a determinar diferentes actividades, tales como la planificacion espacial u

ordenamiento del territorio, seguridad sobre el derecho propietario, medio ambiente, efc.

La integracion y consolidacion de la actualizacion se constituye en una etapa final, en la que se debe tomar en cuenta el
control de calidad de las etapas anteriores, asi como las bases técnicas que seran recopiladas de los procesos de
levantamiento. El resultado de esta actividad sera objeto de introduccion en el Sistema Catastral Rural, tomando en
cuenta que el registro debera tener un respaldo social para que su implementacion no genere problemas que inviabilicen
los productos generados, debiendo realizarse la misma por etapas y de forma gradual.

Proceso general de actualizacion masiva de la informacion catastral.
El proceso a seguir para la actualizacion masiva de los predios comprende las siguientes etapas:
Etapa 1: Actividad de gabinete previa a campo
Se procede a la recoleccion de la documentacion existente en las dependencias de catastro del municipio o del INRA, asi
como de informacion de referencia proveniente de otras entidades, aspecto que dependera de la situacion actual del
catastro, para lo cual la informacion a recabar sera:
+ Imagenes satelitales de alta resolucion espacial recientes a escalas de trabajo necesarias y de diferentes
escalas, tales como Imagenes Spot, lkonos, Quikcbird y ofros, de las cuales se debera realizar un diagnéstico
para seleccionar la mejor imagen que coadyuve en el trabajo de actualizacion.

+ Ortofotos recientes a escala acorde al trabajo y sus respectivas ampliaciones de las zonas en que sea
necesario.
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+ Uso de Drones para la Actualizacion Cartografica.

+ Planes de uso de suelos y areas urbanas, partiendo de la base legal respectiva se verificara la informacion
técnica correspondiente, asi como del area concentrada y dispersa, con el fin de evitar duplicidades de
registros entre el area urbana y rural, y facilitar la entrega de la documentacion al final de los trabajos.

+ Planos oficiales, de vias de utilidad publica, rios, quebradas, etc., con el fin de facilitar la toma de datos y evitar
la posible invasion de parte de los propietarios de los predios colindantes.

La informacion anterior constituye una fuente referencial, lo que permitira realizar de manera mas exacta un diagnéstico de
la realidad.

Producto de la misma se podra generar una polinizacion para efectos de planfficar el rabajo en campo.
Etapa 2: Actividades de campo

Estas actividades son realizadas en campo con el fin de recorrer ‘in situ” las areas a intervenir y asi proceder a la
clasificacion de los cambios fisicos que se evidencien en campo, asi como las modificaciones realizadas en los predios,
la cantidad de mejoras o modificaciones en las construcciones rurales efectuadas, la existencia de conflictos por
divisiones de los predios, entre otros.

El procedimiento sera cumplido en el marco que determina el Grafico n.° 2, debiendo considerarse toda la informacion
que se pueda levantar durante esta etapa.

Durante la etapa de campo se levantara la siguiente informacion:

+ Mensura y levantamiento de los predios (datos fisicos)

Caminos, servidumbres, mejoras, efc.

Identificacion y toma de datos juridicos de los titulares

Encuesta y llenado de fichas catastrales.

Toponimia del lugar (nombres de lugares, pamoquias, rios, caminos, etc.)
Datos complementarios que ayuden a las labores de gabinete y otros.

+ 4+ o+

Para el levantamiento de la informacion fisica de los predios se emplearan, lo establecido en normativa técnica
respectiva. ‘

Etapa 3: Atencion al pablico

Asimismo, de manera simultanea al trabajo de campo se abrira un proceso de atencion al publico que permitira satisfacer las
dudas de los titulares de los predios sujetos; a actualizacion, ademas esta situacion permitira recabar datos juridicos faltantes
de los propietarios, cambios de dominio y todos los datos posibles de la mayor cantidad de personas no registradas en la
etapa de campo. Exigiéndose la presentacion de escrituras para efectuar los cambios.

Este proceso de atencion al publico normalmente se efectiia en el lugar de trabajo o en locales habilitados para el efecto.
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Etapa 4: Actividad de gabinete post-campo

Esta actividad parte de la premisa de que el elemento de trabajo debe ser desarrollado en una determinada area o poligono y
los predios, rios, caminos, etc. identificados se encuentren debidamente codificados, debiendo estar tanto unos como otros
perfectamente definidos y cerrados, para lo cual se trabajara con el material obtenido en el trabajo de campo.

El trabajo de gabinete se consolidara con toda la informacion levantada en campo y gabinete, depurandose la informacion
obtenida para la correccion de errores, y asi proceder a elaborar los listados alfanuméricos y planos definitivos.

Etapa 5: Exposicion al pablico

De manera posterior y en las oficinas de Catastro, los resultados seran expuestos en un mapa Catastral disponible al publico y
los requerimientos especificos respecto al contenido de los Certificados Catastrales a entregarse, seran realizados por parte de
los beneficiarios conforme a los framites de mantenimiento catastral en oficinas de Catastro.
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ACTUALIZACION POR UTILIDAD PUBLICA

Tal como se ha visto en los procedimientos de mantenimiento catastral, las modificaciones a la propiedad de la tierra, provienen de
una serie de transacciones legales tales como la donacion, compra venta, permuta, reconocimiento expreso de derechos,
sucesiones hereditarias, efc. pero también existen actos administrativos resultado de procedimientos previstos en la normativa
vigente por causas de ufilidad publica en general que dan lugar a modificaciones legales y/o técnicas respecto de las
propiedades, tales como la expropiacion, la reversion y la identificacion de tierras fiscales mediante procedimientos especiales,
comespondiendo por tanto al Sistema de Catastro Rural registrar dichas modificaciones previo cumplimiento de requisitos
orientados a verificar que en los procedimientos administrativos respectivos, se hubiere cumplido con la normativa vigente y
se tenga la certeza de que se trata de Resoluciones Administrativas o Sentencias Judiciales ya ejecutoriadas o pasadas en
autoridad de cosa juzgada.(%).

Expropiacién.- La expropiacion de la propiedad agraria, procede por dos causales: 1.- Por utilidad publica calificada por
Ley 6 2.- Por incumplmiento de la funcion social. La primera causal a su vez, se divide en: a) Por reagrupamiento y
redistribucion de tierras, b) Por conservacion y proteccion de la biodiversidad; y ¢) Por la realizacion de obras de interés publico.

Reversion.-La Reversion procede por incumplimiento de la funcion economico social y también se entiende que existe
incumplimiento cuando pese a existir areas efectivamente aprovechadas, subsisten relaciones servidumbrales, trabajo forzoso,
peonazgo por deudas y/o esclavitud.

A continuacién, una breve relacion de los procedimientos administrativos cuyos resultados deben ser registrados como parte del
producto de actualizacion catastral, seguidos de los procedimientos de actualizacion que debe seguir la entidad catastral:

Reversion de la propiedad agraria

Definicion

Causal

Propiedad objeto

Excepciones

Es el retomo de predios
al dominio originario de la
Nacion cuyo uso
perjudique ~ al interés
colectivo por el
incumplimiento  total o
parcial de la funcion
econdmico - social sin
que medie
indemnizacion alguna.

Incumplimiento total o parcial de
la funcién economico ~ social,

Donde exista un sistema
servidumbral, trabajo
forzoso, peonazgo  por
deudas ylo esclavitud de
familias o personas cautivas.
Art. 156 del Reglamento.

En caso de senlencia
condenatoria conforme a la
Ley N° 1008 el predio
retomara a  dominio
originario de la Nacion.

Propiedades medianas y
empresas agropecuarias, sus
futuras  divisiones como
efecto de contrates o
sucesion  hereditaria  asi
como las  propiedades
fusionadas cuya superficie
final se encuentren dentro
los limites de la mediana
propiedad o la empresa
agropecuaria. Art. 181 del
Reglamento.

Se excluyen de este
procedimiento de reversion
las tierras tituladas como
Solares Campesinos,
Pequefias Propiedades,
Tiemas  Comunitarias  de
Origen y  Propiedades
Comunarias o Colectivas. Art
181 del Reglamenta.

* Al margen de la posibilidad de que via proceso judicial o recurso constitucional pueda ser dejado sin efecto, aspecto que en caso de tener
conocimiento el INRA, debera necesariamen e remitirse una copia del Falio respectivo a Catastro para su respectvo registro.

Procedimiento que podra aplicarse en cualquier momento a partir de los dos (2) afios inmediatamente después a
la emision del Titulo Ejecutorial o Certificado de Saneamiento del predio, independientemente de posibles
mutaciones del derecho. Para aplicar un nuevo procedimiento de reversion deberan transcumir por lo menos
dos (2) afios desde la Glitima verificacion de la funcién economica social. Art. 182 del Reglamento.
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Expropiacion de la propiedad agraria
Definicion Causal Propiedad objeto Excepciones
Es el retorno de un predio al | Por utilidad piblica: Por utilidad publica: a) Pequefias Propiedades, Tierras
dominio originario de la ) a) aplicable | Comunitarias de Origen y Propiedades
Nacion por causa de utiidad | a) Reagrupamiento y Unicamente a | Comunarias o Colectivas.
publica calificada por Ley o redistribucion de tieras. Propiedades
el incumplimento de la | b) Conservacion y Medianas y Empresas | No son parte de esta excepcion las futuras
fusion social Previo pago |  Proteocdn  de la Agropecuarias. divisiones de propiedades medianas y
de una justa indemnizacion. S empresas agropecuarias como efecto de
c) Realizacion de obras de b y ¢ Todas las s s S
) interés piblico. propiedades. contratos 0 sucesion hereditaria asi como

las propiedades fusionadas cuya superficie
final se encuentren dentro los limites de la
mediana propiedad o la empresa
agropecuaria.

Por incumplimiento de la
Funcion Social

En pequefas propiedades
por abandono por mas de
dos afos consecutivos.

Tieras Comunitarias de Origen y
Propiedades Comunarias o Colectvas.
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS
Actualizar el registro catastral vigente anotado a nombre de un determinado propietarios),- por el nombre del ente expropiante (municipios,
OBJETIVO gobemacion, etc.) en representacion del Estado, producto de un procedimiento de expropiacion del bien inmueble registrado.

+ Plano general geomeferenciado (WGS-84) de la superficie expropiada, con mensura con métodos de precision (GPS de precision y/o estacion total,
conforme a normativa técnica del INRA) enlazado a la Red Geodésica Nacional SETMIN - INRA. (analégica y digital) realizado o visado por la Unidad
de Catastro de la Direccion Departamental en base a aranceles establecidos.

+ Informe técnico legal y Ley sea municipal, departamental, nacional que apruebe la expropiacion
REQUISITOS + Testimonio de transferencia por expropiacion por utilidad publica protocolizada ante notaria de gobiemo
+ Ceduladeidentidad del titular y N..T. del ente expropiante...(vigentes)
+ Maticula de Derechos Reales (folio real), plano geomeferenciado del INRA y titulo ejecutorial (anversoy reverso) certificado de
saneamiento,(Cuando corresponda)
ETAPA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
R e + Recepcion de la documentacion de la expmpiécién realizada. Con Hoja de Ruta
ecepcion ce : solicitando su registro. ;
: cretar
Resoluciones SECRE TAA R + Ingresa la documentacion a la DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O
DIRECCION DEPARTAMENTAL.
+ Efectla el seguimiento.
+ Recepcion de Documentacion.
Proveido de registro DIRECCION . + Proveido instruyendo la revision y si corresponde el registro.
GENERAL DE Director General de Catasto | 4 yna vez insertado el proveido, se hace entrega al Técnico en Catastro parael
Rural o Director registro correspondiente.
CATASTRO RURAL Departamental >
O DIRECCION
DEPARTAMENTAL

+ Recepcion de Documentacion.

4 Verificacion de la informacion (analégica y digital) del Plano Catastral
georreferenciado, seglin comesponda.

+ Verificacion del(os) codigo(s) catastral(es), superficies, ubicacion y
propietario(s) del mapa catastral. Y reasignacion de codigos cuando
corresponda.

Operaciones intemas + Actualizacion del mapa catastral para mantener la informacion producto del
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de actualizacion de la
informacion catastral.

GESTION
CATASTRAL

Técnico en Catastro

+ +

proceso de expropiacion registrando a nombre del ente expropiante

en representacion del Estado.

En caso de que la informacion tenga emores o inconsistencias subsanables
se pedira al ente expropiante a través de reporte de observaciones subsane o
complete la informacion correspondiente.

Registro de la expropiacion.

Emision de un juego de dos ejemplares de Certificado Catastral, Certificado de
Registro de Cambio de Nombre y Plano de Expropiacion. El primer ejemplar para el
solicitante con el objetivo de su registo en DD.RR.y el segundo para la carpeta
predial catastral del INRA. Y una fotocopia legalizada para el interesado.

Remision a la DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.

Visto Bueno

DIRECCION
GENERAL DE
CATASTRO
RURAL O
DIRECCION
DEPARTAMENTAL

Director Nacional, Director
General de Catastro Rural o
Director Departamental

+++

Recepcion de la documentacion.
Aprobacion al Registro de la Expropiacion.
Remision de la Documentacion a Secretaria.

Remisién . de
Registros al
Archivo

SECRETARIA

Secretaria

+4++

Recepcion de Tramite y Certificados de Registro de Expropiacion, para la entrega al
solicitante y Archivo.

Para realizar la entrega se debe solicitar el reporte de Tramite
(contrasefia) y cédula de identidad o NIT.

Archiva el reporte de Tramite (contrasefia) y las fotocopias del Tramite.

Registro de proceso concluido.

En caso de no recoger el Certificado, se procedera a su correspondiente Archivo en
la carpeta predial catastral asignada al inicio del Tramite.

Remision de documentacion al Archivo.

Archivo de carpetas
catastrales

ARCHIVO

Encargado de Archivo

+++

Recepcion de documentacion registrada.
Archivo en dependencia especifica.
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. TITULADOS Y/O CERTIFICADOS
OBJETIVO Actualizar el registro catastral vigente anotado a nombre de un determinado propietario(s), por el nombre del INRA en
representacion del Estado, producto de un procedimiento concluido de reversion o expropiacion del bien inmueble
registrado. ]

.+ Resolucion(es) Administrativa(s) Ejecutoriada(s) emitida(s) por el Director Nacional del INRA ya sea de la Reversion total o parcial 0
de la Expropiacion.

+ Plano georeferenciado de la superficie revertida. (analdgica y digital)

REQUISITOS + Plano general georeferenciado de la superficie expropiada discriminando intemamente los predios expropiados. (analbgica y
' digital)

+ Certificacion de TAN sobre impugnaciones

'+ Sentencia Agraria Nacional Ejecutoriada que declare improbada o improcedente la impugnacion en contra de las resoluciones
arriba sefialadas. (Cuando corresponda)

ETAPA | UNIDAD RESPONSABLE | ACTIVIDAD e BN B
| ! + Recepcion de la documentacion que de cuenta de la reversion o

Recepcion de Resoluciones | : expropiacion realizada. Con Hoja de Ruta solicitando su registro.
| EERREINRA fesvai + Ingresa la documentacion a la DIRECCION GENERAL DE CATASTRO
RURAL O DIRECCION DEPARTAMENTAL.
, + Recepcion de Documentacion.
Proveido de registro DIRECCION Director _ General  de | 4 Pppoyeidoinstruyendo el registro.
GENERAL  DE 8:‘35“";“3{:: o Director | 4 yna vez insertado el proveido, se hace entrega al Técnico en Catastro
CATASTRO o para el registro correspondiente.
RURAL 0
DIRECCION
DEPARTAMENTA
L

+ Recepcion de Documentacion.

+ Verificacion de la informacion del Plano Catastral
georeferenciado, segun corresponda.

+ Verificacion del(os) codigo(s) catastral(es), superficies, ubicacion y
propietario(s) del mapa catastral. Y reasignacion de codigos cuando
corresponda.

+ Actualizacion del mapa catastral para mantener la informacién producto del
proceso de reversion o expropiacion registrando a nombre del INRA en

|

Operaciones internas de
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actualizacion de la GESTION Técnico en representacion del Estado.
informacién catastral. CATASTRAL Catastro + En caso de que la informacion tenga errores o inconsistencias
: subsanables se pedira a la unidad competente subsane o complete la
informacion correspondiente, acordando un tiempo prudencial, de no tener
una respuesta favorable, se emitira un reporte técnico de observaciones,
entregando una copia al responsable de dicha unidad y a Archivo de catastro.
+ Registro de la reversion o expropiacion. )
' + Firmay sello de la resolucion registrada en la base de datos de catastro.
‘ + Remision al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.
~ DIREGCION Director  Nacional 0 | 4 Recepcion de ladocumentacion.
NACIONAL o | Director General 6| 4 Aprobacion al Registro de la resolucion de Reversion o Expropiacion.
Visto Bueno ' DIRECCION Director Departamental | 4 Remision de la Documentacion a Secretaria, para la remision a DD.RR. y
GENERAL DE Archivo.
CATASTRO RURAL + Aprobacion para compartir la informacion grafica y alfanumérica a la
0 DIRECCION oficina de DD.RR.
' DEPARTAMENTAL.
+ Recepcion de documentacion de reversion o expropiacion para el
Remision de Registros al | correspondiente archivo.
Archivo SECRETARIA Secretaria + Archiva la documentacion registrada.
‘ + Registro de proceso concluido.
+ Remision de documentacion al Archivo.
Archivo de carpetas ARCHIVO Encargado de + Recepcion de documentacion registrada.
catastrales Archivo + Archivo en dependencia especifica.




Manual de Mantenimiento v Actualizacion del Catasiro Rural

CONRESOLUCION

OBJETIVO Registrar las fierras fiscales identificadas a nombre del INRA en representacion del Estado, producto de un procedimiento
concluido de identificacion de las mismas.
Resolucion(es) Administrativa(s) Ejecutoriada(s) emitida(s) por el Director Nacional del INRA de tierras fiscales. (Legalizada)
REQUISITOS Plano georeferenciado de la superficie identificada como tierra fiscal. (analogica y digital)

Certificacion de Tribunal Agroambiental sobre impugnaciones

Sentencia Agraria Nacional Ejecutoriada que declare improbada o improcedente laimpugnacion en contra de las resoluciones arriba
sefialadas. (Cuando corresponda).

+ + 4+ 4+

+ Formulario de Control de Calidad Técnico
ETAPA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
+ Recepcion de la documentacion que cuenta la identificacion de tierras
Recepcion de ; fiscales realizada con Hoja de Ruta solicitando su registro en Catastro.
Regoluciones SECRETARIA Secretaria + Ingresa la documentacion al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O
DIRECCION DEPARTAMENTAL.
+ Efectia el seguimiento.
+ Recepcion de documentacion.
\ . DIRECCION Director General 6 | + Proveido instruyendo el registro.
s GENERAL DE Director + Una vez insertado el proveido, se hace entrega al Técnico en Catastro para
CATASTRORURAL | Departamental el registro correspondiente.
O DIRECCION
DEPARTAMENTAL
+ Recepcion de Documentacion.
+ Verificacion ~ de la informacion del Plano Catastral
georeferenciado, segun corresponda.
+ Verificacion del(os) codigo(s) catastral(es), superficies, ubicacion y propietario(s)
del mapa catastral. Y reasignacion de codigos cuando corresponda.
+ Actualizacion del mapa catastral para mantener la informacion producto de la
identificacion de tierras fiscales registrando a nombre del INRA en representacion |
Operaciones interas de GESTION Técnico en -del Estado. _ , .5k |
actualizacion de la CATASTRAL Catastro + En caso de que la informacion tenga errores o inconsistencias subsanables
informacién catastral. se pedira a la unidad competente subsane o complete la
informacion correspondiente, acordando un tiempo prudencial, de no tener
una respuesta favorable, se emitira un reporte técnico de observaciones,
entregando una copia al responsable de dicha unidad y a Archivo de catastro.

Gestion del Catastro Rural - INRA ] o |
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+ Registro de las tierras fiscales identificadas.
+ Firma y sello de la resolucion de fierras fiscales registrada en la base de datos de
catastro.
+ Compartir la informacién a la oficina de DD.RR. una vez que exista la aprobacion
de parte del DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.
+ Recepcion de la documentacion.
: ook ; neral + Visto bueno al Registro de la Resolucion de tierra fiscal.
Fimay aplicacion de sello g?ﬁg&? "IJJE %?g:tftfo "% |4 Remision de infor?nacibn aDD.RR. para su Registro
CATASTRO Rural o Director + Remision de la Documentacién a la Direccion Departamental correspondiente,
Departamental para su registro en DD.RR.
RURAL O
DIRECCION
\ DEPARTAMENTAL
eguimiento y Registro Responsable de ReSponsa0e 0F + Recepcion de documentacion.
Catastro de la Catastro de la + Seguimiento y Registro en oficinas de DD.RR.
irecci Direccion + Remision de la Documentacion a la Direccion Nacional para su archivo y
Direccion Departamental !
Departamental registro en el RUNTF
. + Recepcion de documentacion para el correspondiente archivo.
Entrgga de Regietros al SECRETARIA Secretaria + Archivaladocumentacion registrada.
Archivo + Registro de proceso concluido.
+ Remision de documentacion al Archivo.
Archivo de carpetas ARCHIVO Bt 56 +Recepcion de documentacion registrada.
catastrales : Archi\Ii% +Archivo en dependencia especifica.
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OBJETIVO

‘PROCESODE SANEAMIENTO

Registrar preventivamente las tierras presuntamente fiscales identificadas durante el proceso de saneamiento comespondiente, instaurado

en determinado lugar del territorio nacional, en

cumplimiento a lo determinado en el articulo 10 del reglamento a la Ley N° 1715, modificada por la Ley N° 3545 a riombre del INRA en
representacion del Estado. -
+ Resolucion(es) Admmsﬁa’ava(s) Ejecutnnada(s) emitida(s) por el Director Nacional del INRA de tierras fiscales.
REQUISITOS + Plano georeferenciado de la superficie identificada como tierra fiscal. (analogica y digital)
ETAPA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
% Recepcion de la documentacion que cuenta la identificacion de tierras
presuntamente fiscales realizada con nota, solicitando su registro preventivo
en Catastro.
Ezgﬁzﬁ;g: lense SECRETARIA Secretaria + Ingresa la documentacion al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O
Judiciales DIRECCION DEPARTAMENTAL.
+ Efectiia el seguimiento.
5 + Recepcion dedocumentacion.
: DIRECCION Director General 6 + Proveido instruyendo el registro.
Profi da g GENERAL DE Director Departamental 4+ Una vez insertado el proveido, se hace entrega al Técnico en Catastro
CATASTRO para el registrocorrespondiente.
RURAL O
DIRECCION
DEPARTAMENTAL

+ Recepcion de Documentacion.

+ Verificacion de ‘la informacion del Plano  Catastral
georreferenciado, segun corresponda.

+ Verificacion de la superficie, ubicacién y coordenadas. Asignacion de un Codigo
Catastral Provisional.

+ Insercion en el mapa de tiemas presuntamente fiscales para mantener la
informacion producto de la identificacion de fiemas fiscales registrando
preventivamente a nombre del INRA en representacion del Estado.

Operaciones internas de Técnico en Catastro + Encaso de que la informacion tenga errores o inconsistencias subsanables se
actualizacion de la pedira a la unidad competente subsane o complete la informacion
informacion catastral. GESTION correspondiente,

CATASTRAL acordando un iempo prudencial, de no tener una respuesta favorable, se emitira un

reporte técnico de observaciones, entregando una copia al responsable de
dicha unidad y a Archivo de catastro.

Gestion del Catastro Rural - INRA
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+ Registro de las tierras presuntamente fiscales identificadas.
4+ Firma y sello de la resolucion de tierras fiscales registrada en la base de datos
de catastro
+ Emision de una certificacion de registro preventivo, para realizar el registro
preventivo en las oficinas de DD.RR. ;
+ Compartir la informacion a la oficina de DD.RR. una vez que exista la aprobacion
de parte del DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.
+ Remision al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
5 , - - DEPARTAMENTAL. : e 9
e . + Recepcion de la documentacion.
e el e DIRECCION Director General 6 + Visto buenoal Registro de la Resolucion de tierras presuntamente fiscales.
GENERAL DE Director Departamental | + Remision de la Documentacion a Secretaria, para la remision aDD.RR.ya
CATASTRO Archivo.
RURAL O + Aprobacion para compartir lainformacion a la oficina de DD.RR.
DIRECCION
DEPARTAMENTA
L s
; + Recepcion de documentacion para el correspondiente archivo.
E?g»?\?: de Registros al S BRETARIA —— + Archiva la documentacion registrada.
+ Registro de proceso concluido.
+ Remision de documentacion al Archivo.
Archivo de carpetas - . +Recepcion de documentacion registrada.
catastrales ARCHIVO Encangeda e Alciivo +Archivo en dependencia especifica.
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ACTUALIZACION POR UTILIDAD PUBLICA

Este procedimiento de actualizacion se debera enmarcar en normas legales en actual vigencia establecidas en el
Decreto Supremo N° 2960 de fecha 26 de octubre de 2016 y cualquier modificacion que se haga a esta norma; en este
sentido los usos de suelo en la Jurisdiccion Municipal deberan estar regulados por las siguientes normas.

e Que el numeral 33 del Paragrafo Il del Articulo 298 de la Constitucion Politica del Estado, determina como una de las
competencias exclusivas del nivel central del Estado, las politicas de planificacion teritorial y ordenamiento teritorial.

e Que el numeral 6 del Paragrafo | del Articulo 302 del Texto Constitucional, establece como una de las competencias exclusivas
de los gobiemos autonomos municipales, la elaboracion de Planes de Ordenamiento Temitorial y de uso de suelos, en
coordinacion con los planes del nivel central del Estado, departamentales e indigenas.

*  Que el Paragrafo VIII del Articulo 17 de la Ley N° 777, de 21 de enero de 2016, del Sistema de Planificacion Integral del Estado -
SPIE, dispone que los gobiemos autonomos municipales deberan incluir la delimitacion de las areas urbanas homologadas por
norma del nivel central del Estado; asimismo, de no contar con un area urbana homologada, también podréa incluirse la propuesta
de definicion de area qrbana con caracter referencial, sin perjuicio del tramite correspondiente de acuerdo a normativa vigente.

e Que la Disposicion Adicional Quinta de la Ley N° 777, sefala que el Ministerio de Autonomias reemplazara al Ministerio de
Planificacion del Desamollo, en toda la normativa pertinente a los procesos de homologacion de areas urbanas.

o Que el numeral 12 del Articulo 26 de la Ley N° 482, de 9 de enero de 2014, de Gobiemos Autonomos Municipales, establece
como atribucion de la Alcaldesa o el Alcalde Municipal proponer al Concejo Municipal, para su aprobacion mediante Ley
Municipal, el Plan de Desarrollo Municipal, el Plan Municipal de Ordenamiento Temitorial y la Delimitacion de Areas Urbanas.

e Que el numeral 11 del Articulo 16 de la Ley N° 482, dispone como atribucion del Concejo Municipal aprobar la delimitacion de
areas urbanas propuesta por el Organo Ejecutivo Municipal en concordancia con la normativa vigente.

« Que es necesario establecer el proceso de homologacion de areas urbanas, que permita describir la concordancia entre los
lineamientos y directrices de la politica nacional de planificacion territorial y ordenamiento territorial.

Procedimiento de Actualizacion por cambio de uso del suelo.- Con el objetivo de actualizar la informacion catastral y asi
determinar su respectivo registro en el Sistema de Informacion Catastral Rural. Esta debe ser realizada bajo el amparo de una
noma legal debidamente aprobada, situacion por la cual se interrelacionara la informacion tematica con la informacion catastral
en una base de datos nacional, tomando en cuenta sus restricciones, limitaciones y ofras disposiciones para su correspondiente
aplicacion. ‘

Actualizacion por cambio de uso del suelo de Rural a Urbano.- Esta actividad se la realiza a predios titulados por el INRA, partir de
la aprobacion de areas urbanas homologadas mediante el procedimiento establecido en el Decreto Supremo N° 2960.

Asimismo, en el ambito rural, la normativa agraria determina a partir del Reglamento? de la Ley N° 1715, modificada por
la Ley N° 3545 de Reconduccion Comunitaria de la Reforma Agraria, en su articulo 11 modificada por el DS N° 2960 en su

En base a las disposiciones legales enunciadas, este procedimiento debera realizarse a solicitud de la parte interesada,
 Gestion del Catastro Rural - INRA o
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conforme a los cambios que se vayan generando, a fin de consolidar un mapa catastral.

Este proceso debera ser realizado de manera permanente y tener una base legal pertinente para respaldar todo cambio en
el Sistema de Catastro Rural, es decir que el mosaico catastral debera ser sometido a un proceso de actualizacion,
debiendo tener un registro historico de todos los cambios a manera de respaldo técnico y legal. Producto de este
proceso de actualizacion, las parcelas sufriran modificaciones por la ampliacion de areas urbanas homologadas o en casos
especiales como la reduccion del area urbano, determinandose una superficie en la que se debera tener inicialmente un
registro catastral producto del proceso de formacion catastral.

A este proceso se afade una etapa de fransicion entre lo rural y urbano, donde los predios en un inicio tienen su origen de
titularidad en documentos agrarios, mismos que deben ser modificados y asi dar origen a nuevos derechos con
caracteristicas urbanas. Para lo cual se procedera a extender al interesado que demuestre interés legal, una
certificacion de CAMBIO DE USO DE SUELO mismo que se constituira en un requisito de forma para efectivizar, por
parte del interesado, el registro ante las Oficinas de DDRR.

Actualizacion por modificacion de las Unidades Temitoriales (UTs).- La division politica administrativa del pais,
esta establecida conforme lo sefiala la Ley N° 2150 de 20 de noviembre de 2000 de Unidades Politico Administrativas,
asimismo, en el ambito rural la jurisdiccion que esta sujeta a la transferencia de informacion catastral son los
municipios, instituciones que tienen competencia, conforme a la Ley N° 2028 de municipalidades, para la administracion
del catastro urbano y rural. '

_ Gestion del Catastro Rural - INRA
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO

OBJETIVO Modificar el registro catastral vigente del bien inmueble producto de la afectacion total o parcial del predio con relacion al
area urbana homologada ante entidad competente.

No pueden emitirse certificaciones de Cambio de Uso de Suelo a:

+ Propiedades Comunarias, Tieras Comunitarias de Origen, Territorios Indigena Originario Campesino, conforme alart. 41 delaLey N° 1715,
modificada por la ley N° 3545 y actual CPE.

LIMITACIONES Nipropiedades:

+ Sobre los cuales existe medidas precautorias que limiten su derecho.

+ (Art. 10 numeral Il, inciso d) y g) del Reglamento de la Ley N° 1715, modificada por la Ley N° 3545)

+ Sedebe observar lo establecido por el Art. 17 del Reglamento de la Ley N° 1715 modificada por la Ley N° 3545.
Solicitud de Registro de No Rural (Cambio de Uso de Suelo). (Carta o Formulario Unico Gratuito)

Titulo Ejecutorial o Certificado de saneamiento (original y Fotocopia)

Plano Catastral emitido por el INRA producto del proceso de saneamiento (original y Fotocopia).

Folio Real (original y fotocopia) antigiiedad maxima de 3 meses a la fecha de presentacion.

Cédula de Identidad o RUN

NIT (Personas Juridicas comprador(es)

Certificado Catastral proporcionado por el INRA (fotocopia) cuando corresponda.

Todos los documentos originales seran devueltos al interesado en ventanilla Gnica, después de verificar la fidelidad y legibilidad de las fotocopias.

Todo Tramite es acreditando el interes legal. 5
Toda la documentacion debera ser presentada en un folder amarillo tamafio oficio con fastener.

REQUISITOS

++ 4+ 4+ 4+

COSTO DEL El registro en el INRA estara establecido en el Arancel correspondiente -
SERVICIO
PROCEDIMIENTOS GENERALES DE REGISTRO DE TRANSFERENCIA
ETAPA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD

Recepcion de VENTANILLA UNICA Recepcionista de + Recepcion de Tramite
Tramite, verificacion verificacion Verificacion general de existencia de requisitos, si no cumplen se devuelve el Tramite

: y de Tramites debiendo subsanarse lo faltante para su nueva recepcion; si cumpliera los requisitos, los
clasificacion de Tramite documentos originales seran devueltos al solicitante por parte de la Recepcionista de
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ventanilla Gnica, después de verificar la fidelidad y legibilidad de las fotocopias.

+ En caso de aceptacion, inserta el codigo de Tramite en el Sistema Catastral y entrega el
reporte en el que se encuentra la contrasefia con el codigo del Tramite al solicitante,
informando la fecha tentativa de conclusion del proceso y
explicando datos adicionales como
ser.

i) De tenerinconsistencias se le llamara por teléfono para subsanarias;
ii) Deteneralgin problema el Tramite tendra una duracion mayor;

+ Ingresa el Tramite de Cambio de Nombre a Secretaria.
Remision a , + Recepcion de Tramite.
Director de Catastro SECRETARIA Secretaria + Ingresa el Tramite al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
Rural DEPARTAMENTAL.
3 + Recepcion de Tramite de Registro de Cambio de Nombre.
Proveido de acuerdo a GENERAL DE Director + Proveido de acuerdo a Tramite.
Tramite CATASTRO Gonoral do + Una vez insertado el proveido al Tramite, se hace entrega al Técnico en Catastro para
RURAL O Catastro Rural su'verificacion y procesamiento.
DIRECTOR 0 Director
DEPARTAMENTA |  Departamental
L
+ Recepcion de Tramite.
+ Verificacion de la informacién del Plano Catastral georreferenciado,
Operaciones intemas de : segun corresponda.
mgﬁtenim;emo dela CEEESTTKI%;‘L T(é:ca':'acs‘:rg" + Verificacion del Area Homologada proporcionada por la entidad competente.

+ Verificacion del(os) codigo(s) catastral(es), superficies, ubicacion y
propietario(s).

+ Actualizacion de la base de datos para mantener la informacion producto de la
mutacion de cambio de uso de suelo, haciendo constar los datos mas importantes:

I, Cédigo(s) Catastral(es) asignado(s) al predlo dividido (En caso de
actualizacion y si corresponde).
Il.  Ubicacion Geografica. (En caso de actualizacion)
IIl.  Control Topolégico de la informacion digital (Cuando corresponda).

+ Emision y fima de reporte técnico aprobando el mismo y adjuntar a la campeta de
Tramite.

+ Emision de un juego de dos ejemplares de Certificado de Registro ‘de Cambio de Uso
de Suelo. El primero para el solicitante con el objetivo de su actualizacion y registro en |
DD.RR. y el segundo para la carpeta predial catastral del INRA. Y la extension de una |
fotocopia legalizada para el interesado.

+ Remision al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.

Informacion catastral.
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: w DIRECCION GENERAL Director General de + Recepcion de Tramite y Certificados de Registro de Uso de Suelo.
Firma y aplicacion de sello | pe catasTRO RURAL | C2tBStT0 Rural 0 + Aplica sello seco en los Certficados de Registro de Uso de Suelo.
o ggp'i\c;g&em i Director + Remision de los Certificados de Registo de Cambio de Uso de Suelo y Tramite a
Departamental A : L .
: o Difector Sgcretana, parala oo.nespondle.nte entrega al soh'cnante y Archivo.
Departamental + Firma los correspondientes Certificados de Cambio de Uso de Suelo.
+ Recepcion de Tramite y Certificados de Registro de Cambio de Nombre, para la entrega al
solicitante y Archivo.
+ Entrega al solicitante el Certificado de Registro de Cambio de Nombre.
+ Archivael reporte de Tramite (contrasefia) y las fotocopias del Tramite.
Entrega de Certificados al | SECRETARIA Secretaria + Registro de proceso concluido.
solicitante + En caso de no recoger el Certificado, se procedera a su comespondiente Archivo en la carpeta
predial catastral asignada al inicio del Tramite.
L + Remision de documentacion al Archivo.
Archivo de carpetas ARCHIVO Encargadode + Recepcion de documentacion del Tramite.
catastrales Archivo + Registroy Archivo en dependencia especifica.
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DIAGRAMA DE FLUJO 7 - _CERTIFICACION DE PREDIO O PROPIEDAD NO RURAL Titulos INRA

DIAGRAMA DE FLUJO 7 - Certificacion de Cambio de uso de Suelo (No Rural) Titulos INRA

(Operaciones internas de la Unidad de Gestion Catastral)

TRAMITE: SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CAMBIO DE USO DE SUELO

SOLICITANTE SECRETARIA DGCR DGCR TECNICO Y LEGAL EN CATASTRO VENTANILLA UNICA

|
|

. [ Verificacion

R 2
’ » s ay > Froveido | g Técnics ¥ Jundics
Sohcitud
| de Reguigitos
| | .
|
\ ‘ v
Registro

Solicitud | \

SINADI .
Reporte de
Observaciones

Ingreso del
tmaite

‘ Consulth 4 o Base de
Datos Grafiea y
atfanuroenca del INBA;
Areas Urbanas
Homolegadas
(V.MARA) wte,

, Entrega al
. beneficiario

Emisian de

Fireos de Cerrificado te

A . ) : - Cabro y
Centificadlos y B ; ¥ Facturacidn

Plang Susda y Plana
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Procedimientos de actualizacion por modificacion de las UTs.- La actualizacion catastral por cambio de
jurisdiccion municipal, se la efectia de oficio y se aplica en la parte rural los Municipios, en la actualidad la mayoria
de los municipios tienen conflictos y no existe un mapa definitivo que manifieste esta situacion. Los documentos de
referencia actualmente ufilizados son: los trabajos realizados por el Ex-COMLIT que data del afio 1996, el que tiene
una division politica administrativa que llega a nivel de canton o el mapa de division poliica administrativa elaborado
por la Unidad Técnica de Limites del Ministerio de Desarrollo Sostenible, hasta el nivel de seccion de provincia, o del
mapa de municipios de la gestion 2004.

Por la dinamica de los procesos de creacion, supresion, delimitacion y reposicion de unidades politico
administrativas (UPAs - ahora Unidades Temitoriales UTs) conforme a Ley N° 2150, se constituyen en base
fundamental las nuevas normas legales dispuestas para esta tematica.

Las reparticiones de Catastro en todos los Municipios y el INRA deberan tomar en cuenta la informacion oficial,
aunque la misma contenga erores para llevar adelante la consolidacion del mapa catastral, Ademas es necesario
aclarar que las mencionadas reparticiones no determinan limites poliico administrativos, tan solo toman como
referencia la informacion oficial de manera provisional o preliminar, misma que es reflejada en el Sistema de
Informacion Catastral.

La periodicidad de la actualizacion por cambio de limites de unidades temitoriales es relativa y dependera de cada
situacion en particular.
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO EMITIDOS POR EL INRA.

informacion catastral.

OBJETIVO Actualizar el registro catastral predial conforme al cambio de uso del suelo y/o de Unidades Temitoriales, conforme a normas legales
vigentes.
Unidades Teritoriales (antes UPAs)
REQUISITOS 1 4+  Disposicién de actualizacion emitida por autoridad competente.
: + Base legal de creacion, supresion, delimitacion o reposicion de UPAs (fotocopia) - Unidades Temitoriales
; +  Coordenadas y Plano Georeferenciado de la superficie objeto de la base legal conforme a parametros técnicos del
? nNRA(anabgicaydqital).
ETAPA ! UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
|
| + Recepcion de la disposicion de actualizacion y documentacion que de cuenta del
Recepcion de Resoluciones | . cambio de uso de suelo o unidades teritoriales, para su registro.
A SECRETARIA Secretaria + Ingresa la documentacion al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O
DIRECCION DEPARTAMENTAL.
+ Efectia el seguimiento.
DIRECCION Director General 6 + Recepcion de Documentacion.
Proveido de registro GENERAL DE Director + Proveidoinstruyendo el registro y la actualizacion.
. CATASTRO RURAL Departamental + Una vez insertado el proveido, se hace entrega al Técnico en Catastro para el registro
' ODIRECCION yadekzaoincomespondiente.
. DEPARTAMENTAL-
+ Recepcion de Documentacion.
+ Verificacion de la informacion que contiene el Plano Catastral georeferenciado, segin
comesponda.
‘ + Verificacion del(os) codigo(s) catastral(es), superficies,
| propietario(s) en el mapa catastral. Y reasignacion de codigos cuando
1 corresponda.
IR A | : + Actualizacion del mapa catastral para mantener la informacion producto del
poraciones miemas de | GESTION Técnicoen procedimiento de actualizacion de cambio de uso de suelo o Unidades Termitoriales.
actualizacion de la ' CATASTRAL Catastro + En caso de que la informacion tenga errores o inconsistencias subsanables se pedira

a la unidad o institucion competente que subsane o complete la informacion

correspondiente, acordando un tiempo prudencial De no tener una

respuesta favorable, se emitira un reporte técnico de o
+ Registro y certificacion de la actualizacion de cambio de uso de suelo y

Unidades Territoriales
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[ 4 Remision al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
e DEPARTAMENTAL.
DIRECCION Director General de + Recepcion de la documentacion.
Visto Bueno GENERAL DE Catastro Rural 0 + Visto bueno al Registro del cambio de uso de suelo y Unidades Territoriales.
CATASTRO Director + Remite ladocumentacion a Archivo.
RURAL o Departamental
DIRECCION
‘ DEPARTAMENTAL Y
?arf:s';ggg Gipei ARCHIVO Enca;gado de + Reogpdén dedowmeptacibn registrada.
Archivo + Archivo en dependencia especifica. -
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ACTUALIZACION DE DATOS DEL BENEFICIARIO

RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS DE ACTUALIZACION CATASTRAL

Entre una de las actividades, esta la emision de Resoluciones Administrativas de Actualizacion Catastral de donde se tiene los
siguientes tipos de actualizacion que se realizan sobre el propietario y/o beneficiario: -

a) TIPOS DE ACTUALIZACION CATASTRAL
1. Nombres, apellido pateno, apellidoc matemo y apellidos de casada

2. Cambio de certificado de nacimiento, libreta de servicio militar, RUN a cedula de identidad

3. Cambio de estado civil soltero — casado —divorciado - viudo

4. Fecha de nacimiento |

5. Complementacion de datos de aquellos que se registraron con Acta de Declaracion Testifical en saneamiento
6. Actualizacion de la ubicacion geogréafica del predio

7. Cambio de denominacion del predio y razén social (Personas Juridicas)

8. Otros cambios surgidos posteriores a la emision del Titulo Ejecutonial.

b) REQUISITOS PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS - Los requisitos que deben presentar el propietario (0s) y/o
apoderado legal son:

1. Carta de solicitud de Actualizacion de datos dirigido al Director Nacional del INRA o al Director Departamental del INRA si es que

el tramite lo presentara en dicha Direccién.

2. Cedula de identidad o n.i.t. del (titular)

3. Matricula de derechos reales (folio real)

4. Plano geo referenciado del INRA

5. Titulo ejecutorial (anverso y reverso) y/o certificado de saneamiento 2
» En caso de pérdida o extravi¢ del Titulo Ejecutorial presentar el certificado de emisién de Titulo.

Ademas de los documentos citados para actualizar algln dato del propietario o del predio debera adjuntar los
documentos detallados en el siguiente cuadro:
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO

OBJETIVO
Modificar los datos del (o los) propietario(s) sin cambiar las caracteristicas fisicas de un bien inmueble, inscrito a

nombre del (o los) mismos e identificado por el o los Codigos Catastrales y/o Geocodigo, mediante una Resolucion
Administrativa. :

No se podran realizar cambios en los atributos del propietario si este no se encuentra registrado en el Sistema de Catastro
LIMITACIONES Rural del INRA, para lo cual debe primero obtener el Certificado Catastral.

Tramite de Cambio de Atributos del Propietario (Carta o Formulario Unico Gratuito)

Sentencia Judicial, Resolucion Administrativa o Certificaciones emitidas por las Insfituciones Corespondientes
Certificados Catastrales proporcionados por el INRA (original y fotocopia)

Folio real (original y fotocopia)

Cédula de Identidad o RUN (fotocopia)

NIT (Personas Juridicas) original y fotocopia.

Otros requisitos seglin corresponda a la actualizacion a realizar. (Ver Resoluciones Catastrales de Actualizacion)
Boleta de pago del servicio por concepto de obtencion de Certificado Catastral.

REQUISITOS

+H+ 4

Todos los documentos originales seran devueltos al interesado por la recepcionista de ventanilla (inica, después de verificar la
fidelidad y legibilidad de las fotocopias.

Todo Tramite es acreditando el interes legal.

Toda la documentacion debera ser presentada en un folder amarillo tamafio oficio con fastener.
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DIAGRAMA DE FLUJO 5 - ACTUALIZACION DE DATOS

TRAMITE: SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE DATOS
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Sentencia de divorcio con division y particion de bienes identificando al predio, si fuese un bien ganancial en caso de no contar con
la Sentencia de Division y participacion de bienes podra presentar Escritura Publica de acuerdo mutuo sobre el bien.
G 8 Divorclado - Certificado de matrimonio con cancelacion de partida
- Sifue un bien propio o paﬁimonial, presentar documentos que respalden dicha situacion
- Cedula vigente con estado civil divorciada (o)
~ Declaratoria de herederos respecto a Ia persona fallecida, de haber fallecido después de a tulacion.
~ Casado a Viudo
' - Sisuestado civil ya era viudo antes de la titulacion del predio, debe adjuntar certificado de defuncion y certificado de matrimonio.
S - Cedula vigente con estado con estado civil viuda (o)
- Cedula vigente con estado civil casado.
Soltero a Casado
- Resolucion administrativa SEGIP que resuelva actualizar el estado civil a soltero
Casado a Soltero Certificacion emitida por SERECI de solteria.
Cambio o correccion de la fecha de
nacimiento
- Certificado de Partida de Nacimiento 6 Certificado de Nacimiento (Si no cuenta con una Resolucion Administrativa).
Adicion de la fecha de nacimiento - Cedula de identidad vigente actualizada
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“Certificado de Nacimiento

Adicion de apellido de casada y Cedula de identidad vigente actualizada
exclusion de apellido materno

- Certificado de matrimonio
Exclusion de apellido de casada y - Cedula de identidad vigente actualizada
adicion de apellido matemo

- Certificado de Nacimiento o Certificacion SEGIP
Adicion de nombres y apellidos - Resoit:cién Administrativa SEGIP

- Cedula vigente actualizada

Adicion de alfanumeérico a la cedula
de identidad

Resolucion administrativa o certificacion emitida por SEGIP

Cedula de identidad actualizada con la adicién del numero alfanumerico

Cambio de numero de cedula de
identidad

Resolucion administrativa SEGIP o de la Direccion de Identificacion de la Policia Nacional que en su momento disponga el cambio
de documento de identidad

Cedula vigente actualizada

Cambio del nimero de RUN a
cedula de identidad

Solicitud de complementacion de
sus datos (fecha de nacimiento,
estado civil y documento de
identidad

Cedula de identidad vigente

Cedula de identidad vigente

Escritura piblica de aclaracion de datos personales en base al certificado de nacimiento, certificacion SEGIP 6 Certificado de
Nacimiento, Certificado de estado Civil de SERECI, Certificado emitida por la autoridad del lugar o (Certificado de 2 propietarios
del sector que no tengan parentesco o grado de consanguinidad, adjuntando en fotocopia simple su cedula de identidad y de los
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propietarios colindantes).

- Certificado de nacimiento, certificacion SEGIP 6 Certificado de Nacimiento, Certificado de estado Civil de SERECI, Certificado
emitida por la autoridad del lugar.

Casos especiales.- En caso de que la persona se titulo en proceso de saneamiento con ADT y no actualizo ningun dato hasta su
fallecimiento y no cuente con cedula de identidad previo informe de SEGIP., se procedera a registrar y actualizar con el Certificado de

Nacimiento.

- En caso de la comeccion de una letra en el nombre, apeliidos que no cambie la identidad de la persona debera presentar (Cedula de identidad actual)

En caso de modificar la razon social de una Comunidad Campesina, OTB, Sindicato y oftros, debera adjuntar: Decreto emitido por el Gobiemo Autonomo Municipal y
Resolucion Municipal que le otorgue la personalidad juridica y la personeria juridica actualizada.

- En caso de que la comunidad titulada con una determinada razon social, fuera objeto de division, deberan adjuntar las actas de oonfo'midad con la Comunidad a la que
pertenecian; Resolucion Municipal que les otorga la nueva personeria juridica; personeria juridica; escritura pablica de cambio de razén social y describir a todas las
parcelas afectadas suscrito por las autoridades de ambas comunidades.

- En caso de modificar la razon social de una Entidad y/o Institucion publica a través de una Ley, Decreto Supremo

- Personas Naturales
Escritura pUblica de cambio de denominacion
- Personas Juridicas

Escritura publica de cambio de denominacion. .
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Decreto emitido por el Goblemo Autonomo Municipal y Resolucion Municipal que le otorgue la personalidad juridica y la personeria juridica actualizada

Si en la base de datos del Sistema de Mantenimiento y Administracion de Tiemas (SIMAT) y la base de datos del Sistema de Informacion Catastral de la Direccion General
de Catastro Rural se encuentran registrados los datos correctos de la persona, se ratificaran los datos conjuntamente con la Actualizacion de datos mediante la Resolucion
Administrativa, para su subinscripcion en derechos reales, (en caso de que solo amerite la ratificacion de datos se procedera a realizar la aclarativa en el Certificado
Catastral, puntualizando el dato que se ratifica, con solo la presentacion del documento de identidad).
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PROCESOS DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CATASTRAL D.S. N° 4494
Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO

REGLAMENTACION PARA LA APLICACION DEL DECRETO SUPREMO No. 4494 DE 21 DE ABRIL DE 2021, EN SU PARAGRAFO V INCISO g) y h) QUE SE
INCORPORAN AL ARTICULO 414 DEL D.S. N° 29215 DE 2 DE AGOSTO DE 2007.

g) Realizar el levantamiento de campo para las mutaciones prediales en cuanto a divisiones, fusiones, expropiaciones y reposicion de vértices.

h) Realizar actualizacion cartografica de datos técnicos en predios fitulados, en lo que respecta a cambio de curso del rio u otros similares, dominio publico y titulados sin mas tramite a
solicitud de parte, en caso de desastres naturales y otros”

TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO

OBJETIVO Modificar los datos técnicos de un determinado predio(s) en cuanto a superficie, ubicacion geografica, codigos catastrales (geocodigo),
por ermor(es) producto de la migracién de un sistema de Referencia a otro, de un Disefio Asistido por un Ordenador - CAD a un Sistema de
Informacion Geogréfica -SIG, por actualizaciones de Unidades Teritoriales, asignacion de nuevos Codigos Catastrales o por emores
atribuibles al error humano dentro de los procedimientos agrarios administrativos sin afectar derechos de terceras personas.

LIMITACIONES No pueden modificarse predios:

+ Sobre los cuales existe medidas precautorias que limiten la actualizacion.
+ Predios en Areas Urbanas Homologadas.

Solicitud de Actualizacion Catastral de superficie. (Minuta protocolizada de Actualizacion de datos unilateral o multilateral cuando corresponda)
Titulo(s) Ejecutorial(es) o Certificado(s) de saneamiento (onginal y Fotocopia)

Plano(s) Catastral(es) emitido por el INRA producto del proceso de saneamiento (original y Fotocopia).

Folio(s) Real(es) (original y fotocopia)

Cédula(s) de Identidad. o RUN (Fotocopia) del o de los titulares.

NIT (Personas Juridicas) (original y Fotocopia).

Orden Judicial y/o Resolucion Administrativa en copia legalizada.

Todos los documentos originales seran devueltos al interesado en ventanilla Unica, después de verificar la fidelidad y legibilidad de las

fotocopias.
Todo Tramite es acreditando el interés legal.
Toda la documentacion debera ser presentada en un folder amarillo tamafio oficio con fastener.

+++++ 4+ 4+

REQUISITOS |




Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural

" COSTODEL SERVICIO: En base a aranceles establecidos.

+

4

4

ETAPA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD -
Recepcion de Tramite, VENTANILLA Recepcionista de 4+ Recepcion de Tramite de Actualizacion de Datos Técnicos.
verificacion y UNICA verificacion Verificacion general de existencia de requisitos, si no cumplen se devuelve el
Clasificacion de Tramite \ de Tramites Tramite debiendo subsanarse o faltante para su nueva recepcion; si cumpliera los
requisitos, los documentos originales seran devueltos al solicitante por parte de la
Recepcionista de ventanilla unica, después de verficar la fidelidad y
| legibilidad de las fotocopias.
+ En caso de aceptacion, inserta el codigo de Tramite en el Sistema Catastral y
entrega el reporte en el que se encuentra la contrasefia con el codigo del
Tramite al solicitante.
‘ + Ingresa el Tramite de Actualizacion a Secretaria.
1
Remision al Director + Recepcion de Tramite.
de Catastro SECRETARIA Secretaria + Ingresa el Tramite al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O
DIRECCION DEPARTAMENTAL.
Proveido de DIRECCION Director General de + Recepcion de Tramite de Actualizacion de Datos Técnicos.
acuerdo a Tramite GENERAL DE Catastro Rural o Director + Proveido de acuerdo a Tramite.
CATASTRO RURAL Departamental + Una vez insertado el proveido al Tramite, se hace entrega al Técnico en Catastro para
O DIRECCION su verificacion.
DEPARTAMENTAL
Emision de Auto de Gestion Catastral | Juridico en Catastro + Emision del Informe Técnico - Legal, Auto de Inicio de la Actualizacion Catastral
Actualizacion Catastral estableciendo fechas de ingreso a campo.
+ En caso de Orden Judicial y/o Resolucion Administrativa se procedera directamente a
su Actualizacion.
‘ + Recepcion de Tramite.
. : ‘ ) + Notificacion a las partes intervinientes.
5:&";? di'fa%'.’,'gcagg,? 85?;3'?{;& Bg;na'gr:‘er?;lmm dela 4+ Relevamiento en Gabinete o Campo segiin corresponda de servidumbres de dominio
Departamental piiblico y servidumbres de paso para su actualizacion.

Coordinacion en base al plan de trabajo en el periodo establecido con los (Ia) parte

interesada.
Levantamiento en campo con el uso de instrumentos de medicion (GNSS, Estacion

Total, RTK, etc.).

+ Actas de Conformidad.

Se genera planos e informe técnico, otros y remision a la DIRECCION GENERAL DE
CATASTRO RURAL.
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Operaciones intemas de
mantenimiento de la
informacion catastral y
emision de Resolucion de
Actualizacion Catastral

| GESTION
| CATASTRAL

Técnico - juridico de la
%rerglcién General de Catastro

+
+

+

++

Recepcion de Tramite.

Verificacion de la informacion digital del o de los Predios Actualizados, informacion

digital del levantamiento, digitalizacion, Plano(s) Catastral (es) georreferenciado.

Verificacion del(os) codigo(s) catastral(es), superficies,

Actualizacion de la base de datos para mantener la informacion producto de la

mutacion y actualizacién, haciendo constar los datos mas importantes:

*  Codigo(s) Catastral(es) asignado(s) suprimido(s) al predio (s)
actualizado (s)

*  Ubicacion Geografica. (En caso de actualizacion)

*  Actualizacion de superficie en base al Informe Técnico.

*  Control Topolégico de la informacion digital.

En caso de que la informacion tenga errores o inconsistencias subsanables se

coordinara con la Unidad de Catastro de la Direccién Departamental la misma.

En caso de que la informacion tenga errores o inconsistencias insubsanables, se

procedera a la observacion, debiendo ser subsanada por la direccion

departamental en un plazo prudente.

Revision de informe Técnico.

Emision de informe legal, auto y Resolucion y Certificados de Actualizacion

correspondientes y nofificacion a las partes intervinientes.

Firma y aplicacion de sello
$€co.

DIRECCION DE
CATASTRO 0
DIRECCION
DEPARTAMENTAL

Director General de Catastro o
Director Departamental

+++

Recepcionde informe Técnico — Legal y Resolucién de Actualizacion Catastral
Aplica sello seco en los Certificados y Resolucion de Actualizacion Catastral
Remision de las Resolucion y Certificados a Secretaria para la comespondiente
entrega al solicitante y Archivo.

Remision de Registros al
Archivo

SECRETARIA

Secretania

Recepcion de documentacion para el comespondiente archivo.

Archiva la documentacion registrada.

Registro de proceso concluido. ¢
Remision de documentacion al Archivo.

Archivo de carpetas catastrales

ARCHIVO

Encargado de Archivo

+++++ 4+

Recepcion de documentacion registrada.
Archivo en dependencia especifica.

!
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" TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO

OBJETIVO Modificar los datos técnicos de un determinado predio(s) en cuanto a superficie, ubicacion geografica, codigos catastrales (geocodigo), por
cambio de curso de rios y el uso de imagenes de resolucion espacial baja para la actualizacion cartografica dentro de los procesos agrarios
administrativos en el proceso de Saneamiento de rios, quebradas, lagos, etc.

LIMITACIONES No pueden modificarse predios:

4+ Sobre los cuales existe medidas precautorias que limiten la actualizacion.
+ Predios en Areas Urbanas Homologadas.

Solicitud de Actualizacion Catastral de superficie. (Minuta protocolizada de Actualizacion de datos unilateral o multilateral cuando corresponda)
Titulo(s) Ejecutorial(es) o Certificado(s) de saneamiento (original y Fotocopia)

Plano(s) Catastral(es) emitido por el INRA producto del proceso de saneamiento (original y Fotocopia).

Folio(s) Real(es) (original y fotocopia)

Cédula(s) de Identidad. o RUN (Fotocopia) del o de los titulares.

NIT (Personas Juridicas) (original y Fotocopia).

Orden Judicial y/o Resolucién Administrativa en copia legalizada.

Todos los documentos originales seran devueltos al interesado en ventanilla nica, después de verificar la fidelidad y legibilidad de las

| fotocopias.
Todo Tramite es acreditando el interes legal.
Toda la documentacion debera ser presentada en un folder amarillo tamaio oficio con fastener.

COSTODEL SERVICIO: En base a aranceles establecidos.

REQUISITOS

++++++ 4+

ETAPA \ UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
’ Recepcionista de Recepcion de Tramite de Actualizacion de Datos Técnicos.
Recepcion de Tramite, VENTANILLA verificacion de Tramites Verificacion general de existencia de requisitos, si no cumplen se devuelve el Tramite
verificacion y Clasificacion de | UNICA debiendo subsanarse lo faltante para su nueva recepcion; si cumpliera los requisitos, los

. ventanilla Unica, después de verificar la fidelidad y legibilidad de las fotocopias.

En caso de aceptacion, inserta el codigo de Tramite en el Sistema Catastral y entrega
‘ el reporte en el que se encuentra la contrasefia con el codigo del Tramite al solicitante.
Ingresa el Tramite de Actualizacion a Secretaria.

Tramite documentos originales seran devueltos al solicitante por parte de la Recepcionista de

%
Remision al Director de ‘ + Recepcion de Tramite.
Catastro SECRETARIA Secretaria + Ingresa el Tramite al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O

DIRECCION DEPARTAMENTAL.
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Proveido de acuerdo a | . + Recepcion de Tramite de Actualizacion de Datos Técnicos.
Tramite DIRECCION Dieaclor Caneral de + Proveido de acuerdo a Tramite.
NACIONAL o Catastro Rural o Director + Una vez insertado el proveido al Tramite, se hace entrega al Técnico en Catastro para
DIRECCION Departamental it
GENERAL DE £ : "
.  CATASTRORURAL + Informe técnico determinando el Area de Actualizacion Catastral.
Emision de Auto de Gestion Catastral Juridico en Catastro + Emision del Informe Legal, Auto de Inicio de la Actualizacion Catastral estableciendo
Actualizacion Catastral ‘ fechas de ingreso a campo.
+ En caso de Orden Judicial y/o Resolucion Administrativa se procedera directamente a
s e e . | suActualizacion. e =
| + Recepcion de Tramite.
gm dz ||a Unidad de GESTION Técnicoy Aakicoen Catasko + Ver!ﬁcac!()n deli pf orme Técnico, Legal y el Auto de Actualizacion Catastral.
a Direccion ‘ CATASTRAL de la DepartaJudmmental + Nofificacion a los intervinientes.
Departamental | + Relevamiento en Gabinete y Campo seglin comesponda de las servidumbres de
dominio pablico (Rios). Determinacion de los puntos en gabinete producto de la
Actualizacion. :
+ Coordinacion en base al plan de trabajo en el periodo establecido con los (la) parte
interesada.
+ Replanteo en campo con el uso de instrumentos de medicion (GNSS, Estacion Total,
RTK, etc.) de los nuevos puntos producto de la actualizacion.
+ Actas de Conformidad.
+ Emision de Informe Técnico de trabajo de Actualizacion Catastral.
+ Se generan Reportes, Planos e informacion Digital corespondiente a los predlos
actualizados.
Remision a la Direccion General de Catastro Rural de la Direccion Nacional
+ Recepcion de Tramite.

: ; o ’ + Verificacion de la informacion digital del o de los Predios Actualizados, informacion
Cramatortm s yikg DRegooy Técnico y Jukdicoen Catastro digital del levantamiento, digitalizacion, Plano(s) Catastral (es) georreferenciado.
informacién catastral. GENERAL DE + Verificacion del(os) codigo(s) catastral(es), superficies,

CATASTRO + Actualizacion de la base de datos para mantener la informacion producto de la
‘ RURAL mutacion y actualizacion, haciendo constar los datos mas importantes:
‘ I. Codigo(s) Catastral(es) asignado(s) suprimido(s) al predio (s)
l actualizado (s)
‘ I Ubicacion Geografica. (En caso de actualizacion)
1 . Actualizacién de superficie en base al Informe Técnico.
IV.  Control Topolégico de lainformacion digital.
+ En caso de que la informacién tenga errores o inconsistencias subsanables se
coordinara con la Unidad de Catastro de la Direccion Departamental la misma.
+ En caso de que la informacién tenga errores o inconsistencias insubsanables, se
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procederda a la observacion, debiendo ser subsanada por la direccion
departamental en un plazo prudente.

+ Emision de informe legal, auto y Resolucion de Actualizacion Catastral y Certificados
Catastrales y planos corespondientes.

+ Recepcion de Resolucion y Certificados de Actualizacion corespondientes.
Fima y H}{?&gﬁlﬁNﬁ + Aplica sello seco en los Certificados y Resolucion de Actualizacion Catastral
Mo Director Nacional o Director + Remision de las Resolucion y Certificados a Secretaria para la corespondiente

aplicacion desello | GENERAL DE y p p
ey | CRMASTRO RURAL Sg,gf'b%.n?a{:f‘m BNk entrega al solcitants y Archivo.

\ . + Recepcion de documentacion para el corespondiente archivo.
Remision ‘de Registos @l | SECRETARIA Secretaria + Archiva ladocumentacion registrada.
Archivo ; + Registro de proceso concluido.

\ + Remision de documentacion al Archivo.
Archivo de carpetas calasfrales ‘ 2 + Recepcion de documentacion registrada.

| ARCHIVO B s Arvtn 4+ Archivo en dependencia especifica.
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO

Modificar los datos técnicos de un determinado predio(s) en cuanto a superficie, ubicacion geogréfica, codigos catastrales (geocodigo),

OBJETIVO ~ por actualizacion cartografica derivada de los procesos agrarios administrativos colindantes al area.
No pueden modificarse predios:
LIMITACIONES + Sobre los cuales existe medidas precautorias que limiten la actualizacion.

+ Predios en Areas Urbanas Homologadas.

Soicmsd de Actualizacion Catastral de superficie. (Minuta protocolizada de Actualizacion de datos unilateral o multilateral cuando
sponda)

Titulo(s) Ejecutorial(es) o Certificado(s) de saneamiento (original y Fotocopia)

Plano(s) Catastral(es) emitido por el INRA producto del proceso de saneamiento (Si hubiese).

Folio(s) Real(es) (original y fotocopia) (si hubiese)

Personalidad Juridica (original y fotocopia).

Cedula de identidad de los representantes (original y Fotocop'a)

Acta de Eleccion y Posesion de las Autoridades.

Orden Judicial y/o Resolucion Administrativa en copia legalizada.

Todos los documentos originales seran devueltos al interesado en ventanilla Unica, después de verificar la fidelidad y legibilidad de las fotocopias.
Todo Tramite es acreditando el interés legal.
Toda la documentacion debera ser presentada en un folder amarillo tamafio oficio con fastener.

REQUISITOS

+H+++ 4+ 0+

COSTO DEL | Enbase aaranceles establecidos.
SERVICIO
PROCEDIMIENTOS GENERALES DE ACTUALIZACION DE DATOS TECNICOS EN PREDIOS TITULADOS
ETAPA . UNIDAD RESPONSABLE
Recepcion de Tramite, VENTANILLA Recepcionista de + Recepcion de Tramite de Actualizacion de Datos Técnicos.
verificacion y UNICA verificacion de Verificacion general de existencia de requisitos, si no cumplen se devuelve el
Clasificacion de ramite - Tramites Tramite debiendo subsanarse lo faltante para su nueva recepcion; si cumpliera los

requisitos, los documentos originales seran devueltos al solicitante por parte de la
Recepcionista de ventanilla Gnica, después de verificar la fidelidad y legibilidad

de las fotocopias.
+ En caso de aceptacion, inserta el codigo de Tramite en el Sistema Catastral y
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entrega el reporte en el que se encuentra la contrasefia con el codigo del
Tramite al solicitante, informando la fecha tentativa de conclusion del proceso y
explicando datos adicionales como ser.
i) De tenerinconsistencias se le llamara por teléfono para subsanarlas;
ii) Deteneralgin problema el Tramite tendra una duracion mayor,

+ Ingresa el Tramite de Actualizacion a Secretaria.

Remision al Director + Recepcion de Tramite.
de Catastro SECRETARIA Secretaria + Ingresael Tramite al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.
Proveido de o R 4+ Recepcion de Tramite de Actualizacion de Datos Técnicos.
’ DIRECCION GENERAL irector Genera + Proveido de acuerdo a Tramiite.
acuerdo a Tramite roveido de acu e
gEDﬁ::ET&s:&O - Catastro Rural 0 + Una vez insertado el proveido al Tramite, se hace entrega al Técnico en Catastro para
DEPARTAMENTAL Director su verificacion y procesamiento.
Departamental
Proveido de DIRECCION RESPONSABLE DE 4+ Informe de la Direccion Departamental sefialando que el perimetro del area titulada sin
acverdo  a Tramite DFFRASIOMENTAL SN maés tramite a sido mensurada y concluida via proceso de saneamiento, adjuntando
fotocopias legalizadas de Actas de conformidad de linderos de las carpetas colindantes
e informacion digital de los vértices perimetrales.
+ Recepcion de Tramite.
+ Emision de Auto de Actualizacion Catastral.
Operaciones intemas de + Notificacién a los intervinientes.
mantenimiento de la + Verificacion actualizacion del perimetro en base al Informe emitido por La Direccion
Informacion catastral y GESTION Técnico en Catastro departamental correspondiente y si cormesponde actualizacion del perimetro con
emision de Auto de CATASTRAL . imagenes satelitales, drones u ortofotos de Alta Resolucion Espacial, segun
Actualizacion catastral. comesponda.
+ Verificacion del(os) codigo(s) catastral(es), superficies, ubicacion

+ Verificacion de requisitos técnicos. (Digital y analogico) y Aprobacion de los datos

crudos y ajustes de la informacion de campo (Cuando corresponda).

+ Actualizacion de la base de datos para mantener la informacion producto de la
mutacion y actualizacion, haciendo constar los datos mas importantes:
+  Codigo(s) Catastral(es) asignado(s) al predio (s) actualizado (s)
»  Ubicacion Geogréfica. (En caso de actualizacion)
+  Actualizacion de cambio de superficie en base a la Minuta de Protocolizada

(Testimonio de solicitud de Actualizacion).

*  Control Topolégico de lainformacién digital (Cuando corresponda).

4+ Realizar control de calidad por muestreo en campo de la division del predio

(Cuando corresponda).
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‘ | + Emision y firma de reporte técnico aprobando el mismo y adjuntar a la carpeta de
\ Tramite.
| '+ Emision de informe técnico — legal, auto y Resolucion Administrativa de Actualizacion, y
| nofificacion a las partes intervinientes. '
‘ + Emision de un juego de dos ejemplares de Certificado de Actualizacion de Datos
Técnicos. El primero para el solicitante con el objetivo de su registro y actualizacion en
! DD.RR. y el segundo para la carpeta predial catastral del INRA.
‘ + En caso de Orden Judicial y/o Resolucion Administrativa se procedera directamente a
|

su Actualizacion.
*  Remision al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION
DEPARTAMENTAL.
i DIRECCION DE | Disctocde + Recepcion de Resolucion y Certificados de Actualizacion correspondientes.
sl y CATASTRO o | Comioo + Selloy Forma en la Resolucién y Certificados de Actualizacion Catastral.
A cesslosamn. | CHEREN o | Dikecke + Remision de la Resolucion y los Cerificados de Actualizacion a Secretaria,

Departamental para la corespondiente entrega al solicitante y Archivo.
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO

OBJETIVO
Modificar los datos técnicos de un determinado predio(s) en cuanto a superficie, ubicacion geografica, codigos catastrales (geocodigo), por

actualizacion cartografica derivada de una declaracion de Desastre Natural mediante Decreto Supremo correspondiente.

No pueden modificarse predios:
LIMITACIONES
+ Sobre los cuales existe medidas precautorias que limiten la actualizacion.
4+ Predios en Areas Urbanas Homologadas g

Solicitud de Actualizacion Catastral de superficie. (Minuta protocolizada de Actualizacion de datos unilateral o multilateral cuando corresponda)
Titulo(s) Ejecutorial(es) o Certificado(s) de saneamiento (original y Fotocopia)

Plano(s) Catastral(es) emitido por el INRA producto del proceso de saneamiento (original y Fotocopia).

Folio(s) Real(es) (original y fotocopia)

Cédula(s) de Identidad. o RUN (Fotocopia) del o de los titulares.

NIT (Personas Juridicas) (original y Fotocopia)

Resolucion o Decreto Supremo de declaratoria de desastre Natural

+H++++ 4+

[REQUISITOS
Todos los documentos originales seran devueltos al interesado en ventanilla inica, después de verificar la fidelidad y legibilidad de las fotocopias.

Todo Tramite es acreditando el interes legal.
Toda la documentacion debera ser presentada en un folder amarillo tamafio oficio con fastener.

[COSTODEL SERVICIO En base a aranceles establecidos.

PROCEDIMIENTOS GENERALES DE ACTUALIZACION DE DATOS TECNICOS EN PREDIOS TITULADOS
FI'APA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
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Recepcion de Tramite, Recepoionistade | + Recepcion de Tramite de Actualizacion de Datos 1ecnicos.

verificacion y VENTANILLA - \erificacion Verificacion general de existencia de requisitos, si no cumplen se devuelve el Tramite debiendo
Clasificacion de UNICA de Tramites subsanarse lo faltante para su nueva recepcion; si cumpliera los requisitos, los documentos originales seran
Tramite | devueltos al solicitante por parte de la Recepcionista de ventanilla Gnica, después de verificar la

fidelidad y legibilidad de las fotocopias.

+ En caso de aceptacion, inserta el codigo de Tramite en el Sistema Catastral y entrega el reporte en el
que se encuentra la contrasefia con el codigo del Tramite al solicitante, informando la fecha tentativa de
conclusion del proceso y
explicando datos adicionales como ser:

i) Detenerinconsistencias se le llamara por teléfono para subsanarlas;
ii) Deteneralgin problema el Tramite tendré una duracion mayor,
Ingresa el Tramite de Actualizacion a Secretaria.

Remision al Director d + Recepcion de Tramite.
Catastro ' SECRETARIA  [Secretaria Ingresa el Tramite al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION DEPARTAMENTAL.
Proveido de  DIRECCION Director Generalde | + Recepcion de Tramite de Actualizacion de Datos Técnicos.

+ Proveidode acuerdo a Tramite.
+ Una vez insertado el proveido al Tramite, se hace entrega al Técnico en Catastro para su verificacion y

procesamiento.

lacuerdo a Tramite IGENERAL DE Catastro Rural o
CATASTRO RURAL Director

0 DIRECCION Departamental
DEPARTAMENTAL
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Operaciones
internas de
mantenimiento de la
Jnformacion catastral.

GESTION
CATASTRAL

Técnico- juridico de la
Direccion Nacional o
Direccion General de
Catastro Rural

+ Recepcion de Tramite.
Emision de informe técnico.
Emision de auto y notificacion a las partes interesadas.

+ Verificacion y actualizacion de los datos del predio con imagenes satsiitales, drones u ortofotos de Alta
Resolucion Espacial del o de los predios, segun corresponda.

+ Verificacion del(os) codigo(s) catastral(es),
propietario(s).

+ Verificacion de requisitos técnicos. (Digital y analogico) y Aprobacion de los datos crudos y ajustes de la

informacion de campo (Cuando corresponda).

+ Actualizacion de la base de datos para mantener la informacion producto de la
mutacion y actualizacion, haciendo constar los datos mas importantes:

I, Codigo(s) Catastral(es) asignado(s) al predio (s) actualizado (s)
IIl.  Ubicacién Geogréfica. (En caso de actualizacion)
Ill.  Actualizacion de cambio de superficie en base a la Minuta de Protocolizada (Testimonio de solicitud
de Actualizacion).
IV.  Control Topoldgico de la informacion digital (Cuando corresponda).
+ Realizar control de calidad por muestreo en campo de la division del predio
(Cuando corresponda).
Emisién de informe técnico - legal, auto y Resolucion de Actualizacion Catastral y notificacion a las partes
interesadas.

+ Emision de un juego de dos ejemplares de Certificado de Actualizacion de Datos Técnicos. El primero para el
solicitante con el objetivo de su registro y actualizacion en DD.RR. y el segundo para la carpeta predial catastral
del INRA.

+ Remision al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION DEPARTAMENTAL

superficies, ubicacion y

Firma y
aplicacion
sello seco.

deG

DIRECTOR
NACIONAL o
DIRECCION
ENERAL DE
CATASTRO RURAL
O DIRECCION
DEPARTAMENTAL

Director General de
Catastro Rural o
Director
Departamental

+ Recepcion de Resolucion y Certificados de Actualizacion corespondientes.
+ Sello y Forma en la Resolucion y Certificados de Actualizacion Catastral.
+ Remision de la Resolucion y los Certificados de Actualizacion a Secretaria, para la comespondiente

entrega al solicitante y Archivo.
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TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO

OBJETIVO Modificar los datos técnicos de un determinado predio(s) en cuanto a superficie, ubicacion geografica, codigos catastrales (geocadigo), por
actualizacion cartografica derivada de Leyes Nacionales, Departamentales o Municipales que determinen la Creacion o modificacion de una
Red Vial Fundamental, Camino Departamental o Municipal.

No pueden modificarse predios:

+ Sobre los cuales existe medidas precautorias que limiten la actualizacion.
LIMITACIONES + Pioios oo Awon s omokiondss

Solicitud de Actualizacion Catastral de superficie. (Minuta protocolizada de Actualizacion de datos unilateral o muttilateral cuando corresponda)
Titulo(s) Ejecutorial(es) o Certificado(s) de saneamiento (original y Fotocopia)

Plano(s) Catastral(es) emitido por el INRA producto del proceso de saneamiento (original y Fotocopia).

Folio(s) Real(es) (original y fotocopia)

Cédula(s) de Identidad. o RUN (Fotocopia) del o de los titulares.

NIT (Personas Juridicas) (original y Fotocopia)

Ley Nacional, Departamental o Municipal de Creacion o modificacion de una Red Vial Fundamental, Camino Departamental o Municipal.
Proyecto a Disefio Final del eje de la caretera o camino. -

Documento Protocolizado de Indemnizacion por afectacion de via.

Orden Judicial y/o Resolucion Administrativa en copia legalizada.

Todos los documentos originales seran devueltos al interesado en ventanilla Unica, después de verificar la fidelidad y legibilidad de las fotocopias.

Todo Tramite es acreditando el interés legal.
Toda la documentacion debera ser presen&a en un folder amarillo tamafio oficio con fastener.

[REQUISITOS

+E+ 4+ 444
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PROCEDIMIENTOS GENERALES DE ACTUALIZACION DE DATOS TECNICOS EN PREDIOS TITULADOS

ETAPA UNIDAD RESPONSABLE . ACTIVIDAD
Recepcion de VENTANILLA Recepcionistade | + Recepcion de Tramite de Actualizacion de Datos Técnicos.
Tramite, verificacion UNICA verificacion Verificacion general de existencia de requisitos, si no cumplen se devuelve el Tramite debiendo
. y de Tramites subsanarse lo faltante para su nueva recepcion; si cumpliera los requisitos, los documentos originales seran
Clasificacion de devueltos al solicitante por parte de la Recepcionista de ventanilla Unica, después de verificar la
Tramite fidelidad y legibilidad de las fotocopias.
En caso de aceptacion, inserta el codigo de Tramite en el Sistema Catastral y entrega el reporte en el
que se encuentra la contrasefia con el codigo del Tramite al solicitante, informando la fecha tentativa de
conclusion del proceso y
explicando datos adicionales como ser:
i) Detenerinconsistencias se le llamara por teléfono para subsanarlas;
ii) De teneralgin problema el Tramite tendré una duracién mayor;
Ingresa el Tramite de Actualizacion a Secretaria.
Remision al Recepcion de Tramite.
Director de Catastro SECRETARIA Secretaria Ingresa el Tramite al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION DEPARTAMENTAL.
Proveido de DIRECCION Director General de 4+ Recepcion de Tramite de Actualizacion de Datos Técnicos.
acuerdo a Tramite GENERAL DE Catastro Rural o Director + Proveidode acuerdo a Tramite.
CATASTRORURAL | Departamental + Una vez insertado el proveido al Tramite, se hace entrega al Técnico en Catastro para
O DIRECCION su verificacion.
DEPARTAMENTAL + Informe técnico determinando el Area de Actualizacion Catastral.
Emision de Auto de Gestion Catastral Juridico en Catastro + Emision del Informe legal y Auto de Inicio de la Actualizacion Catastral estableciendo
Actualizacion Catastral fechas de ingreso a campo.
+ En caso de Orden Judicial y/o Resolucion Administrativa se procedera directamente a
su Actualizacion.
+ Recepcion de Tramite.
isi i GESTION . + Verificacion del informe Técnico, Legal y Auto de Actualizacion Catastral.

Cotasio I Direcsin CATASTRAL il + Notificacién a los (la) parte interesada.

Departamental + Relevamiento en Gabinete y Campo segin coresponda de las servidumbres de
dominio piblico (Caminos y otros). Determinacion de los puntos en gabinete producto
de la Actualizacion.

+ Coordinacion en base al plan de trabajo en el periodo establecido con los (la) parte
interesada.
+ Replanteo en campo con el uso de instrumentos de medicion (GNSS, Estacion Total,




Manual de Mantenimiento v Actualizacion del Catastro Rural

|

|

RTK, etc.) de los nuevos puntos producto de la actualizacion.
+ Actas de Conformidad.
+ Emision de Informe Técnico de trabajo de Actualizacion Catastral.
+ Se generan Reportes, Planos e informacién Digital corespondiente a los predios
actualizados.
Remision a la Direccion General de Catastro Rural de la Direccion Nacional

+ Recepcion de Tramite.
+ Verificacion de la informacién digital del o de los Predios Actualizados, informacion
digital del levantamiento, digitalizacion, Plano(s) Catastral (es) geomeferenciado.
+ Verificacion del(os) codigo(s) catastral(es), superficies,
+ Actualizacion de la base de datos para mantener la informacion producto de la
mutacion y actualizacion, haciendo constar los datos mas importantes:
I, Codigo(s) Catastral(es) asignado(s) suprimido(s) al predio (s)

Operaciones intemas de H— Técnico y Juridicoen Catastro actualizado (s) b

mantenimiento de la informacion Il Ubicacion Geogréfica. (En caso de actualizacion)
NACIONAL O e ’ = 5

catastral. GENERAL DE M. Actualizacion de superficie en base al Informe Técnico.
CATASTRO RURAL V. Control Topologico de la informacion digital.

+ En caso de que la informacion tenga errores o inconsistencias subsanables se
coordinara con la Unidad de Catastro de la Direccién Departamental la misma.

+ En caso de que la informacion tenga errores o inconsistencias insubsanables, se
proceders a la observacion, debiendo ser subsanada por la direccion
departamental en un plazo prudente.

+ Emision de informe Técnico — Legal, auto y Resolucion (es) de Actualizacion
Catastral, debiendo notificara a las partes interesadas y Certificados Catastrales y
planos comespondientes.

+ Remision al DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL O DIRECCION

- _ il DEPARTAMENTAL — ,
s + Recepcion de Resolucion y Certificados de Actualizacion comespondientes
s Director Nacional o Diector | 4 pvica sallo seco enlos Certiicados y Resolicion de Actalzacien Celastal.
Firma y DIRECCION General de Catastro Rural o Aplica sello seco en los Certificados y i )
aplicacion deolle GENERAL DE Director Departamental + Remision de la Resolucion y Certificados a Secretaria para la correspondiente entrega
Seco. CATASTRO RURAL al solicitante y Archivo.
O DIRECCION e
DEPARTAMENTAL
i + Recepcion de documentacion para el comespondiente archivo.
Remision de Registros al SECRETARIA Secretaria + Archiva ladocumentacion registrada.
Archivo + Registro de proceso concluido.
4+ Remision de documentacion al Archivo.
Archivo de carpetas catastrales ; + Recepcion de documentacion registrada.
ARCHVO SR PR + Archivo en dependencia especifica. B N
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FUENTES DE FINANCIAMIENTO

Un aspecto importante a considerar durante todos los procesos de actualizacion que se encaren, al momento de establecer
los tipos de proyectos, es el financiamiento, a fin viabilizar la realizacion de los proyectos que se realicen de oficio. El origen

de los recursos que se invertiran en este tipo de proyectos pueden provenir de:

= Recursos provenientes del Tesoro General de la Nacion (TGN). |
= Recursos provenientes de acuerdos interinstitucionales (TGN, Gobemaciones, Municipios)
= Recursos provenientes de Donacion

= Préstamos de entidades bancaria intemacionales.

Asimismo, pueden encararse proyectos de actualizacion catastral de manera coordinada con los municipios o prefecturas del
pais, en el marco de un documento de convenio, que sea capaz de determinar los alcances y actividades a realizar por cada

unade las instituciones interventoras.

Cada uno de los proyectos a realizarse deben asegurar su rentabilidad, o sea que lo que se obtenga con las:
confribuciones recaudadas via impuestos o empleo para usos fiscales, sea mayor que los costos de inversion, de otro
modo esta actualizacion no sera un proyecto viable con fines de recaudacion
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MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA -
DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL BOLIVIA

Estado Piwinacional do Bk UNIDAD DE GESTION CATASTRAL oIS s
- CERTIFICADO CATASTRAL o
%% N° CC-T-LPZ51225/2022
=3¢

La Unidad de Gestién Catastral, certifica que los datos de la propiedad se encuentran
registradas, con las siguientes caracteristicas:

Numero de Matricula o Partida en DD.RR.: Codigos(s) Catastral(es) y Superficie(s):

r 2.08.0.10.0000864 I ANTERIOR ACTUAL SUPERFICIE
02-08-01-405-073 19-R-5683558163150 1.0418 ha.
Numero de Titulo o Certificado de
Saneamiento:
[ PPD-NAL-049513 |
Tipo de Uso de Suelo (CUMAT): Superficie Total del Predio:
Cultivos Anuales Extensivos Superficie segun Titulo o Certificado: 1.0418 ha.
| Valor Referencia: Bs. 0
\ Valor Literal: 00/100 Bolivianos
568200 568260 568320 568380 568440 568500 Ubicacién Geogréﬂca:
a Ay ’ ' : “——1 § | | PEPARTAMENTO: La Paz
¢ 4+~ _— 1 + - ° PROVINCIA: Ingavi
s \ L MUNICIPIO: Viacha
o NOMBRE DEL PREDIO:
. g COMUNIDAD ORIGINARIA PALLINA GRANDE
1+ . 5 g PARCELA 017
s - ‘| ® | | CLASIFICACION DE LA PROPIEDAD:
Pequena
2 § USO DEL PREDIO: Agricola
g4 .+ 2| | SUPERFICIE DE MEJORAS: S/D
o \ g SUPERFICIE CONSTRUIDA: S/D
PARCELA '\ o | | REGISTRADO A NOMBRE DE: o ST
-;! ’ | '3‘ 1 | ANTONIA MENDOZA DE QUISPE 4783713
g f B \ 18 2 | LUIS QUISPE PALLARICO 1287883
\ Nz e OBSERVACIONES:
3 El predio no puede ser fraccionado por corresponder
g \ g a una Propiedad Pequeiia Agricola, conforme a Ley,
H 7 | 4 g I z
. B! T 2 ®
568200 568260 568500

Fecha de ultima actualizacion: 30 de marzo de 2022
La informacion se actualizo en la base de datos, con informacién presentada por el interesado y en base
al documento: 104/2022, producto del Registro Catastral.

AR R seLLo

INOTA: Esta Certificacion corresponde a la fecha de emision. 30 de marzo de 2022

 Gestion del Catastro Rural - INRA _
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INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA

DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL R

UNIDAD DE GESTION CATASTRAL BOLIVIA

Estago Plorinacional de Bolva X AL Y TSy ) |

- REGISTRO DE TRANSFERECIA
CAMBIO DE NOMBRE

LPZ50011/2022

La Unidad de Catastro Rural, certifica que los datos de la propiedad se encuentran registrados, con las siguientes
caracteristicas; para su registro en la Oficina de DDRR:

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS - g |

R AN

[ Anterior Actual
Codigos Catastrales:
02-08-01-405-073 19-R-5683558163150
Tipo de Uso de Suelo (CUMAT): Cultivos Anuales Extensivos
Numero de Registro en D.D.R.R.: Numero de Titulo o Certificado de Saneamiento:
2.08.0.10.0000864 ] [ PPD-NAL-049513
Ubicacion Geografica de la Propiedad Superficie del predio:
Departamento: LaPaz Superficie de Titulo/Certificado (ha): 1.0418 -
Provincia: Ingavi Clase de propiedad: Pequena
Municipio: Viacha Superficie de Mejoras (ha): S/D.-
- . COMUNIDAD ORIGINARIA PALLINA ! "
Propiedad: GRANDE PARCELA 017 Costo de Transferencia (Bs.): 2600.
. Valor Literal: Dos Mil Seiscientos 00/100 Bolivianos
Registrado a nombre de: Documento de Identidad:
ANTONIA MENDOZA DE QUISPE 4783713
LUIS QUISPE PALLARICO } [ 4287883
Transferido a nombre de: Documento de Identidad:
[s'l’LViKlTiETH QUISPE MENDOZA } [ 7086905 ]

Fecha de ultima actualizacién en la base de datos: 30 de marzo de 2022

Obervaciones: El INRA certifica la validez de la informacion para la transferencia del predio y su posterior registro ante las
oficinas de DDRR. Asimismo, no puede ser fraccionado por corresponder a una Propiedad Pequeia, conforme a
Ley.

SELLO

nie corresponde a ia fecha de emision de 30 de marzo de 2022 y este documento es valido para tramites en la oficina de Derecho

 Gestion del Catastro Rural - INRA
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CERTIFICADOS
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ACTUALIZACION
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MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS *-
INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA
DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL BOLIVIA
Estado Pluninzcons de Bolivia UNIDAD DE GESTION CATASTRAL L
AR E CERTIFICADO CATASTRAL
AT N° CC-T-LPZ51228/2022
Ol

La Unidad de Gestién Catastral, certifica que los datos de la propiedad se encuentran
registradas, con las siguientes caracteristicas:

Numero de Matricula o Partida en DD.RR.: Codigos(s) Catastral(es)‘y Superficie(s):

l 2.08.0.10.0000864 I ANTERIOR ACTUAL SUPERFICIE
02-08-01-405-073 19-R-5683556163150 1.0418 ha.
Numero de Titulo o Certificado de
Saneamiento:
[ PPD-NAL-049513 ]
Tipo de Uso de Suelo (CUMAT): Superficie Total del Predio:
Cultivos Anuales Extensivos Superficie segin Titulo o Certificado: 1.0418 ha.
Valor Referencia: Bs. 2600
Valor Literal: Dos Mil Seiscientos 00/100
568200 568260 568320 568380 568440 568500

Ubicaciéon Geografica:
> —_— - DEPARTAMENTO: La Paz
\ \ PROVINCIA: Ingavi
o MUNICIPIO: Viacha
e AN\ : \ NOMBRE DEL PREDIO:
i ' COMUNIDAD ORIGINARIA PALLINA GRANDE

$163240 163300
1 L
+ Y
\ . \
\ 1
\ \
\ \
\ \
A\ N \*\F
\
\\ \
\
\ \
\ \\
&\ -
- = \. \
\
+ \ N
+ s\ F
+ + H
T -
$163240 s

PARCELA 017
- \ CLASIFICACION DE LA PROPIEDAD:
" \\ \\ Pequeia
\ \

USO DEL PREDIO: Agricola

SUPERFICIE DE MEJORAS: S/D
SUPERFICIE CONSTRUIDA: S/D

8163180

'

%
/

T
8163180

s ANDE PARCELA o | | REGISTRADO A NOMBRE DE: AT
; a ANTONIA MENDOZA QUISPE DE
g 4 . + \ <\ 2| ['louseE S783713
=X \ o x5 2 | LUIS QUISPE PALLARICO 4287883
\ B
\ Nyor? OBSERVACIONES:

El predio no puede ser fraccionado por corresponder
a una Propledad Pequeha Agricola, conforme a Ley.

8163060

)

.

+

+

+

T
8163060

\ \ 2 oA Se actualiza, conforme a Resolucion Administrativa
\ \ de Actualizacién Catastral 1223/2022 de fecha 28 de
== Marzo de 2022.

8163000
I
e
:
+
-
T
8163000

v | ANOYECCION - UTM .  ZONA:IS +
T OATUM: Word Geodetic System 1984 - WGS-A4

T T T T T T

568200 568260 568320 568380 568440 568500

Fecha de ultima actualizacién: 30 de marzo de 2022
| La informaci6n se actualizé en la base de datos, con informacién presentada por el interesado y en base
| al documento: 104/2022, producto del Registro Catastral.

W |

E\lOT A: Esta Certificacion corresponde a la fecha de emision.

30 de marzo de 2022
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ANEXO N°4 FORMATO DE
PLANO CATASTRAL




| DIRECCION GENERALDE |

‘ CATASTRO RURAL

| PPD-NAL-681812
19-R-5228208239490

r =1
g | PLANO CATASTRAL

ﬂ‘ﬂ Qr ﬂr Qr

[ .

IIT”

DEPARTAMENTO: La Paz
PROVINCIA: Omasuyos
MUNICIPIO: Ancoralmes
NOMBRE DEL PREDIO:

COMUNIDAD CHINCHAYA- PARCELA 368

PROPIETARIO(S):

VICTORIA LUGUE CUTIPA
ALICIA LUQUE CUTIPA
RAQUEL LUQUE CUTIPA
TEOFILO LUQUE CUPIPA

_E SUPERFICIE: 0.7434 ha

' " DESCRIPCION "~ UBICACION
|

s

COLINDANCIA-
) 3 COMBEADOMNORY A - MACALA SN
2 8 31 COMMADORDATA - MICEA W
1 oa 1 COMXCADORORYA - BRCEA 530
8 2
3 B COORDENADAS
CODIGO CATASTRAL: 19-R46228208230490
SUPERFICIE: 0.7434 ha
L4 woce wme e ostAm e LV
1 HEXss] BDSATN  SREAE
2 WL BNWEIR  sREAw - CIEEE R
3 AR BDRNIN SRR EARY M w' e
& TWN2A BTIBEYMA SUNLSE IO W MY M
1 206061 HDEHTIG SR MEm O w X

n;l‘!

llll.ﬂ

< > el COSERWCIONES - La codficacion dy verboos |0 actenda o 1a 1ase & dobys gecespacal & 200e0 Mulados
——————
ahw . . 2Au La Paz, marzo de 2022

SISTEMA DE REFERENCIA® ELIPSOIDE WGS 34
PROYECCIONUTM ZONA: 18 §
UNIDADES TERRITORIAL ES: PROPORCIONADO POR EL VICEMINISTERIO DE AUTCNOMIAS

DAY 04ISDID) |3 UOIIDZDIDY K OJUNUIUINDIN 3P [UNUDIN]

N

Bwerae Asrotess
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ANEXO N° 5 FORMATO DE
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MINISTERIO DE DESARROLLO RURALY TIERRAS
INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA

DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL BOLIVIA
Sy A UNIDAD DE GESTION CATASTRAL Vi
QRSABOUG AL © | axias
CERTIFICADO CATASTRAL i

N° CC-T-BEN00385/2022

La Unidad de Gestion Catastral, certifica que los datos de la propiedad se encuentran registradas, con

las siguientes caracteristicas:

Nimero de Matricula o Partida en DD.RR.: Caodigo(s) Catastral(es) y Superficie(s)

[ Para Registro en DD.RR. | |_ANTERIOR | ACTUAL  |[SUPERFICIE!

Numero de Titulo por Division:

08-03-03-01-014-002|19-R-7505308470138| 7800004 ha.

[ MPE-NAL-000099-1 | Superficie Total del Predio:

Tipo de Uso de Suelo (CUMAT):

Ganaderia y Pastoreo Natural Valor Referencia:

Superficie segiin Titulo o Certificado: 780.0004 ha.

Bs. 80000

Valor Literal: Ochenta Mil 00/100 Bolivianos

.lll.l
=

\l‘ N
§
2
) \
sl

N’fﬂl
wrdoan

'lil“
.
+
NI'UI

T4r000 748000 43000 750000 800 700 Ubicacion Geograﬁca:
DEPARTAMENTO: Benl
PROVINCIA: Gral. Jose Ballivian
MUNICIPIO: Santa Rosa

NOMBRE DEL PREDIO:

NUEVO MUNDO

CLASIFICACION DE LA PROPIEDAD:

Mediana

USO DEL PREDIO: Ganadera

SUPERFICIE DE MEJORAS: S/D
SUPERFICIE CONSTRUIDA: S/D

PREDIO

-7505308470138

I‘l'm
sardooe

REGISTRADO A NOMBRE DE:
NUEVO MUNDO GRERY AYALA MONTENEGRO

DE NOGALES

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

4185413 Beni

OBSERVACIONES:

s s
ﬂib

Por division del predio VITUMBO
NUEVO MUNDO con Titulo Ejecutorial
MPENAL000099 con una superficie .
1 || de 29672328 ha.

-5 El Certificado Catastral corresponde

a la fraccion denominada NUEVO
MUNDO con superficie de 780.0004 ha.
75800 ¥ NO asi para la superficie restante.

Fecha de ultuma actualizacion en la base de datos: 9 de junio de 2022

La informacion se actualizo en la base de datos, con informacion presentada por el interesado y en base al documento de transferencia

N® 08D 2022060862, producto del Registro Catastral.

NOTA: Esta Certificacion comesponde a la fecha de emision.

SELLO

9 de junio de 2022
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Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS ~$. 1

INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA |
DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL BOLIVIA

g rutemucass UNIDAD DE GESTION CATASTRAL

DESAGRGEL O PlkA oA

N

REGISTRO DE TRANSFERENCIA ]
DIVISION DE UN PREDIO
N* BEN00134/2022

La Unidad de Catastro Rural, certifica que la propiedad cuyo(s) codigo(s) catastral(es),
se encuentra registrada con las siguientes caracteristicas, para su registro en la Oficina
de DDRR:

Anterior Actual
Caodigos Catastrales Origen: 08-03-03-01-014-002 | 19-R-7530358470626

Cédigos Catastrales Resultado de la Divisién [ 19-R-7505308470138 |

Tipo de Uso de Suelo (CUMAT): Ganaderia y Pastoreo Natural

Namero de Matricula Origen en D.D.R.R.: Niimero de Titulo Origen:
.03.3.01.0000370 - MPE-NAL-000099
Ubicacion Geogrifica de Ia Propiedad: Superficie del Predio:
Departamento: Beni Superficie de Titulo o Certificado (ha.): 2967.2328.-
Provincia: Gral. Jose Ballivian | Superficle Total TransferidanNuevo MuNpoy: 780.0004.-
Superficie Total SobranteqMONTE VERDE): 1386.7607 -
Municipio: Santa Rosa Superficie Total SobrantevITUMBO NUEVOMUNDO):  800.4717 -
Propiedad: NUEVO MUNDO Numero de Titulo por Division: MPENALO00099-1
Costo de Transferencia (Bs.): 80000.-
Valor Literal: Ochenta Mil 00/100 Bolivianos
Registrado a nombre de: Documento de Identidad
CARMELO JESUS AYALANUNEZ ... oo, 234859 - La Paz
Transferido a nombre de: Documento de Identidad
GRERY AYALA MONTENEGRO DE NOGALES--..........ccc.cuuu. 4165413 - Beni

Fecha de ultima actualizacién en la base de datos: 9 de junio de 2022
Observaciones: EI INRA certifica la validez de la informacién para la transferencia de una fraccion del predio y su posterior
registro ante las oficinas de DDRR. Por division del predio VITUMBO NUEVO MUNDO con Titulo Ejecutorial
MPENALO00099 con una superficie 2967.2328 ha.

SELLO

NOTA: Los datos en ol prasente documento corresponde a la facha de emision de, 15 de junio de 2022 y este documento es vakkido para tramites en |a oficina de
Derocho Reales
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ENTADO PLLRINALIONAL
PEROLIVEA

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS ‘@'
INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA
DIRECCION GENERAL CATASTRO RURAL BOLIVIA

DGCR-UGC-USIG-CER No 0070/2022

EL SUSCRITO DIRECTOR DE LA
DIRECCION GENERAL DE
CATASTRO RURAL DEL INSTITUTO
NACIONAL DE REFORMA AGRARIA.

En atencién a la hoja de ruta DDB HRE Nro 1813/2022 recepcionada por
esta Direccion, mediante memorial la sefiora GRERY AYALA
MONTENEGRO DE NOGALES solicita division del predio denominado
VITUMBO NUEVO MUNDO. Se verificé que la informacién Técnica y
Juridica adjunta, cumple con los requisitos establecidos en las “Normas
Técnicas para el Saneamiento de la Propiedad Agraria, Formacién del
Catastro y Registro Predial” aprobada mediante Resolucion Administrativa
N° 084/2008 de fecha 02 de abril de 2008 y el “Manual de Mantenimiento y
Actualizacion del Catastro Rural® aprobada mediante Resolucion
Administrativa N° 0163/2017 de fecha 03 de agosto de 2017.

CERTIFICA:

UNICO. - Emite el presente CERTIFICADO DE AUTORIZACION DE
DIVISION del predio denominado VITUMBO NUEVO MUNDO
(MPENALOO00S9) ubicado en el municipio de Santa Rosa, provincia Gral.
Jose Ballivian del departamento de Beni.

La Paz, 08 de junio de 2022
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G

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS h#
INSTITUTO NACTIONAL DE REFORMA AGRARIA

DIRECCION GENERAL CATASTRO RURAL BOLIVIA
sSTaRD PLLBRUCIONALS UBICACION DE LA DIVISION "
e e s e e ys
H-s ~~H
1 i ! o
y = 5
s 7 o i
1 A i F
H = H
//
1 g
P /
i v i
. ,// / ] wrenassoncina
\/ / ] wetnasotesns
' i ‘g:'cAu)_nou 000 (u--,-.. [ wetnassesne
= =i H
- : x o -
CUADRO DE ANALISIS DE ERROR LINEAL
VQTICE AJUSTE EMPRESA VERTICE AJUSTE INRA DIFERENCIA
'VERTICE ERROR
ETE NORTE TE NORTE E_SJE NORTE | LINEAL
POO1 751647 614 8471275.800 751647.967 8471275 843 0353 0.043 0.355
POD2 755619.321 8469587 002 755619.092 RA65587 326 0228 0324 03597

Los siguientes datos producto de la division corresponden a la fraccion denominada

NUEVO MUNDO (MPENALO00099-1)

Por lo que No existen observaciones a la informacién digital del poligono proporcionado se
autoriza a la Unidad de Gestion Catastral la prosecucion del proceso de la solicitud de
division del predio.

ELABORADO

La Paz, 08 de junio de 2022

APROBADO

_ Gestién del Catastro Rural - INRA
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NUEVO MUNDO
19-R-7505308470138
SUPERFICIE: 780.0004 ha

LAGUNA ZALDES

+
MONTE VERDF

1
8473000

1
477000

T
w7800

maano

1 I
140000 74%000

SISTEMA DE REFERENCIA: ELIPSOIDE WGS-84
PROYECCION UTM: ZONA 19 §

1 1
resem 741080

UNIDADES TERRITORIALES: PROPORCIONADO POR EL VICEMINISTERIO DE AUTONOMIAS

\
52008

DIRECCION GENERAL DE
¢ CATASTRO RURAL

MPENAL000099-1 |
19-R-7505308470138

|
[
B ==

| pwisioNn |
enommmcoNL | DE PREDIO.

DESCRIPCION

DEPARTAMENTO: Beni
PROVINCIA: Gral. Jose Balivian
MUNICIPIO: Santa Rosa

NOMBRE DEL PREDIO:
NUEVO MUNDO

| PROPIETARIO(S):
| GRERY AYALAMONTENEGRO DE NOGALES
| SUPERAICIETOTAL : 296723 ha
SUPERRCIE1 7500004 ha
| SUPERRCIEZ 1386 7607 ha

SANTACRUL

P— e Z

SUPERRCIEZ B00A717 he s
SUPERAICIE RECONOCIDA : 180.0004 ha
ESCALA 1. 40,000
1 oo 00 0 10M
Matran

e —
e ————————eeee)

COLINDANCIA REFERENCIA
| & 2 ARAOYOTAPADO [ Predio
2 3 ELPOTRERD N Colindenca
3 a4 ARROYO TAPADD o ¥
1% B MONTEVEROE A Vertice Mersurodo
€ & 7 LAGUNARALOES ®  erice Gabinete
7 % 10 ARG NUEVG
Vs AREAEN PROCESD

COORDENADAS
CODMGD CATASTRAL 15 H. 25053084 70138
SUPERFICIE 780 0004 by
N VERTCES  NORTE ESTE  DESTAMGA AIMUT
1 SO0106R BSATMEON0 TN ES
OG0 SE7ERIN  TASS0607  1MSTm 0N 1T T
MO MITMAL I THSHTS  1Q0m MY
VISR XTIV THTMNIAD 5 Tm 21 W5
VDS BITIZS A0 79%4TEM  Taim R L
011160 DEBIS B8 TSITRAN 0 Tm EE W
WOI1NIA BAERS B0 TAIA  \0dlie B WS
0 2011162 HENW L4 TARMAT 1001 N1 T
G O SOMDM 7N JMETE1 1227 Om 0 3o
10 WONITI SIMIDGE THHNSD  SEEm 0 22T
M B/OEN MGV TSI FIm AT
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MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS #.

INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA :
DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL HOTTVIA

o gt UNIDAD DE GESTION CATASTRAL

CERTIFICADO CATASTRAL
N° CC-T-LPZ01984/2022

La Unidad de Gestion Catastral, certifica que los datos de la propiedad se encuentran registradas, con
las siguientes caracteristicas:

Nimero de Matricula o Partida en DD.RR.: Céodigo(s) Catastral(es) y Superficie(s)
| Para Registro en DD.RR. | ﬁm_amm_m
Nuamero de Titulo por Fusion: 02-08-01-66-400-918|19-R-5769898162318| 0.5128 ha
| PPD-NAL-224085-PPDNAL224094 | Superficie Total del Predio:
Tipo de Uso de Suelo (CUMAT): Superficie segin Titulo o Certificado: 0.5128 ha.
Cultivos Anuales Extensivos Valor Referencia: 3900
Valor Literal: Tres Mil Novecientos 00/100 Bolivianos
wgo e sy Er700 577090 o Ubicacion Geografica:
DEPARTAMENTO: La Paz
PROVINCIA: Ingavi
MUNICIPIO: Viacha
-2 . -2 || NomBRE DEL PREDIO:

COMUNIDAD ORIGINARIA MAMANI
PARCELAS 909 Y 918
CLASIFICACION DE LA PROPIEDAD:
Pequeiia
_; USO DEL PREDIO: - Agricola

SUPERFICIE DE MEJORAS: S/D
SUPERFICIE CONSTRUIDA: S/D

REGISTRADO A NOMBRE DE:
BASILIA MACHACA QUISPE
VALENTIN QUISPE CANCARI
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:
2610076 La Paz
3391247

OBSERVACTONES:

Se otorga el presente Certificado Catastral
conforme lo establece el Art414 inc.
a) del D.S. 29215 en cuanto al registro
catastral de los predios ya titulados
El presente es producto de la Fusién
los Titulo Fjecutoriales PPDNAL224085
\ y PPDNAL2240%

PARCELAS 909 Y 918
19-R-5769898162318

.‘q’ﬂ
l‘J]N

.\11”

l|J2!l

-
T

SCALﬁ:t‘I.SOO

15

J0
y PROYECCION UTM
DATUM. Werld Geodet

oribon wrise srTom

0

Fecha de ultima actualizacién en la base de datos: 21 de abril de 2022
La informacion se actualizo en la base de datos, con informacion presentada por el interesado y en base al documento de transferencia
N°02D2022042141, producto del Registro Catastral.

NOTA: Esta Centificacion comesponde a la fecha de emision. 21 de abril de 2022

SELLO

~ Gestion del Catastro Rural - INRA
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MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS o
INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA -
DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL BOLIVIA
e S ‘ UNIDAD DE GESTION CATASTRAL .
REGISTRO DE TRANSFERENCIA
FUSION DE PREDIOS
N° LPZ00702/2022
La Unidad de Catastro Rural, certifica la fusion de predios cuyo(s) codigo(s) catastral(es),
se encuentra registrada con las siguientes caracteristicas, para su registro en la Oficina
de DDRR:
Anterior Actual
Codigos Catastrales Origen: 02-08-01-66-400-909 | ]9-R-5769828162336
02-08-01-66-400-918 | 19.-R-5770028162298
Codigo Catastral Resultado de la Fusion 19-R-5769898162318
Tipo de Uso de Suelo (CUMAT): Cultivos Anuales Extensivos
Numero de Matricula Origen en D.D.R.R.: Numero de Titulo Origen:
2.08.0.10.0009921 g PPD-NAL-224085
2.08.0.10.0009912 PPD-NAL-224094
Ubicacion Geogrifica de la Propiedad: Superficie del Predio:
Departamento: LaPaz Superficie de Titulo de predio A (ha.): 0.3030.-
Prarvizsclng Ingavi Superficle de Titulo de predio B (ha.):  0,2098 -
i = Superficie Total Fusionado (ha.): 0.5128.-
Municipio: Viacha Numero de Titulo por Fusion: A TR s
Hunkdnd: COMUNIDAD ; i
pi oiitian » s:ls:de'l‘rn'usl:)udn (Bs.): SD.
PARCELAS 909 Y 918 Literal:
Registmdo a nombre de: Documento de Identidad
BASILIA MACHACA QUISPE .- . . & e aes i utsutats s+ « oo cadicssa's shvss o s s s sRaEss 2610076 - La Paz
VALENTIN QUISPE CANCARI = .. 50 ceecee vve sos soasse bavasvdbeymts st qams ronnsifes oo e re 3391247 -LaPaz
Transferido a nombre de: Documento de Identidad
BASILIA MACHACA QUISEES . INUNSISE. . SR Susmsssimomnoeys S 2610076 - La Paz
VALENTIN QUISPE CAN G AR . o i e e St pUoaits - 09Smuat -+ ++ A E02NALVD 2 s hols 3391247

Fecha de tltima actualizacion en la base de datos: 21 de abril de 2022
Observaciones: E1 INRA certifica la validez de la informacién para la transferencia de una fraccién del predio y su posterior
registro ante las oficinas de DDRR. Por Fusion de los Titulos Ejecutoriales PPDNAL224085 y PPDNAL224094.

SELLO

'sg‘::ﬁuésmmamdprasmtedommmocmmmnlubdmmmoo, 15 de junio de 2022 y este documento s vakdo para tramites en la oficina de
0 Reales
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INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA

% MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS '#'

DIRECCION GENERAL CATASTRO RURAL BOLIVIA
wr \u‘;ﬂ.l::':'u.“l\ Al : ; J 2
UBICACION DE LA FUSION
e uge - g - pe
A \ \
N /- > y
. / \\ // //
o B N e e A -
K £ \
A N =:*.'.=::.;='.°'"“m'-\
- D 25
H x K
//
s IDAD ORIGINARIA
L IRV SR PARCELAS 909 Y 918 ] £
g 19-R-5760898162318 .
\ &
e\ y X
NN X \ E
COMUNIDAD ORIGINARIA MAMA NI
/ MACELA 0913 - POLIGONG 430 7
LEYENDA
5 . £ - ] rrousizosess | L%
: ’écA/LAw 1500 i [ rromizen (1 F
B e e e P S anm‘m SOTUAL
ROVECCON UTM e R g / (L ;l nTwADRs |
DATU0E Word Goadida 1) B V6L » \
T — S

Revisado los datos del predio y cotejada con la informacién de predios Titulados (fuente
INRA), los mismos fueron sujetos a un control topologico conforme se enuncia en el art. 83
paragrafo V de las normas técnicas catastrales.

Los siguientes datos producto de la fusidn corresponden al predio denominada
COMUNIDAD ORIGINARIA MAMANI PARCELAS 909 Y 918 (PPDNAL224085-
PPDNAL224094),

Por lo que No existen observaciones a la informacién digital del poligono proporcionado se
autoriza a la Unidad de Gestion Catastral la prosecucion del proceso de la solicitud de
fusion del predio.

La Paz 21 de abril de 2022

ELABORADO APROBADO

Gestion del Catastro Rural - INRA
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| DIRECCION GENERAL DE
CATASTRO RURAL
PPDNAL 224085~
| PPDNAL224094
|_19-R-57 162318 ’
FUSION
PSTADO FLURINACIONAL |
Lo )| DEPREDIO

DESCRIPCION UBICACION

L g oy
comer o7 “(Q |

sowm sresw '"1“' 5"?‘

marmn
1
4
¥ |
naaw

MUNICIPIO: \iacha
R _g NOMBRE DEL PREDIO:
&

e

COMUNIDAD ORIGINARIA MAMAN|
PARCELAS 908 Y 818

o PROPIE TARIO(8): N
[ BASILIA MACHACA QUISPE
f;gp“ | VALENTIN QUISPE CANCARI o

SUPERACE ! 0.0 he

fﬁ | SUPERACIEZ  0X0%he

8 SUPERFCE RECONCCIDA : 05128 ha

. -3 s

ESCALA 1:1,000
x 1§ g E
m Melrae

COLINDANCIA REFERENCIA

COMUNIDAD DRNGINARIA MAMANI PARCELA 178 - POLIGO NO 400 [ Frede
COMUNIDAD DRIGINARIA MAMAN) PAST ELA 0R66 - POLIGO NO 400 /N7 Caindancee
A
©

Ma2¥6a
L

%»
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ANEXO N° 13 FORMATO
DE AFECTACION DE
AREA URBANA (NO

RURAL) PARA TITULOS

INRA
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MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA
DIRECCION GENERAL CATASTRO RURAL

DGCR-UGC-USIG-CER No 0205/2022

EL SUSCRITO DIRECTOR DE LA
DIRECCION GENERAL DE
CATASTRO RURAL DEL INSTITUTO
NACIONAL DE REFORMA AGRARIA.

En atencion a la hoja de ruta DDCB HRE Nro 8700/2022. mediante la cual
el sefior SEVERO ACHATA ARCE, solicita certificado de propiedad No
Rural del predio denominado ACHATA A y By revisada la base de datos
grafica y alfanumérica del Instituto Nacional de Reforma Agraria se
evidencia que la misma cumple con los requisitos establecidos en el
*‘Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural” aprobada
mediante Resolucion Administrativa N° 0163/2017 de fecha 03 de agosto de
2017.

CERTIFICA:

UNICO. - Se Certifica el correspondiente (cambic de Uso de Suelo de Rural
a Urbano) del predio con titulo SPPNAL040147, ubicado en el municipio
Santihafiez, provincia Capinota. del departamento de Cochabamba,
emitiéndose el CERTIFICADO DE AFECTACION DE AREA URBANA de
una fraccion o la totalidad del predio denominado ACHATA A y B. (detaliado
en el reverso del presente).

LaPaz 7 de diciembre de 2022
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El Plano refleja el araa que ingresa al area Urbana en analisiz realizado a la baze de datos
Grafica dal INRA v cotejada con la informacion de dreas Urbana: homologadas

proporcionadas por el Vicemisterio de Autonomias, y en estricto cumplimiento al DS N*°
2960 Disposicion Adicional 2° que modifica el Art. 11 del DS. N* 29215.

Loz dato:z producto de la afactacion parcial o total con el drez urbana homologada, misma

que 2 partir de la presente certificacion el INRA ya pierde competencia corresponden al
predio ACHATA A v B - AREA URBANA (SPPNAL040147-2)

Por No existir observacione: se mstruye a2 la Unidad de Gestion Catastral emutir la
certificacion de Propiedad No Rural v a la Unidad de Sistemas de Informacion Geografica
v Plamificacion Temtonal la actualizacion de la base de datos grafica correspondiente.

LaPaz 7 de diciembre de 2022

ELABORADO APROBADO

~ Gestion del Catastro Rural - INRA
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ANEXO N° 14
CERTIFICADO NO RURAL
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ky £ MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
! INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA
DIRECCION GENERAL CATASTRO RURAL

N

INRA-UCR LPZ-000016/2022

EL SUSCRITO DIRECTOR DEPARTAMENTAL DE COCHABAMBA DEL INSTITUTO NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA, DE ACUERDO A LAS ATRIBUCIONES CONFERIDAS

- | CERTIFICA:
RO s m e

Que en atencion a la hoja de ruta DDCB HRE Npp 8700/2022. mediante la cual e sefior SEVERO ACHATA
ARCE, solicita certficado de propiedad No Rural cel predio denominado ACHATA A y B y en base al Informe
Técnico Juridico INRA-DDCE-UC-INF N° 1119/2022 de fecha 05 de diciembre de 2022, misma que determina
que:

Revisada la documentacion presentada por el interesado, y confrastada con I3 base ce datos gréfica y
alfanumérica del Instituto Nacional de Reforma Agrana, se evidencia que el predio, ACHATA Ay B esta
afectado (parcial o totalmente) en una superficie de 15.1234 ha, equivalents a 151234 m2 de una superficie
total de 30.3260 ha corespondiente al Titulo Ejecutorial N® SPPNALO40147 registrado en Derechos
Reales bajo la Matricula N° 2.08.1.01.0031796, misma que se encuentra ubicado en & area Urbana del
Municipio de Viacha, homoicgada mediante Resolucion Ministerial No. 153 de fecha 04 de aqosto de 2017
segun informacion proporcionada por el Viceministeno de Autonomias. (Ver coordenadas al reverso)

Cowmm;mmmmmmmmtedelawmn/en
conformidac a lo establecico en la Disposicion Adicional Sequnda del D.S. N° 2960 de fecha 26 de octubre
de 2016, que modifica al Art. 11 del D.S. N° 29215 de la Ley N° 1715, modificada por la Ley N° 3545

Extendiéndose |a presente CERTIFICACION DE AREA NO RURAL, la cual tene caracter estricto y de uso
Unico para tramites en las Oficinas de Derechos Reales NO CONSTITUYENDO ACREDITACION DEL
DERECHO PROPIETARIO.

UNMemmmwhmMcNommemg&eluu

Es cuanto se certifica a peticion de Ia parte interesada y para fines consiguientes determinados en el presente
gocumento

La Paz, 05 de septiembre de 2022

El texto “NO CONSTITUYENDO ACREDITACION DEL DERECHO PROPIETARIO” debera ser
incorporado en el contenido de la Certificacion No Rural cuando se trate de Titulos del CNRA o del INC

_ Gestion del Catastro Rural - INRA
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MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA
DIRECCION GENERAL DE CATASTRO RURAL

ESTADO PLURINACIONAL
DE BOLIVIA

BOLIVIA

1R

— .

INRA-UCR LPZ-000016/2022

COORDENADAS DE LA PROPIEDAD: ACHATAAYB
SISTEMA DE REFERENCIA: WGS -84
PROYECCION: UTM

ZONA:18 .

Namero de Predios: 1

PREDIO 1
CODIGO CATASTRAL: 19U5788768162661
VERTICE ESTE NORTE
1 578953.521 | 8162609.636
2 578986.855 | 8162583.651
3 578948,874 | 8162571.682
4 578909.495 | 8162539.797
5 578802.283 | 8162685.033
6 578759.191 | 8162743.686
7 578800.615 | 8162780.484
8 578979.763 | 8162643.834
7
&
b !
$
1
Z
: 1
7‘1
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ANEXO N° 15

FORMULARIO UNICO DE
SOLICITUD DE TRAMITES
CATASTRALES
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Sefior:

Abg. MSc. Eulogio Nufiez Aramayo
DIRECTOR NACIONAL DEL INRA a. i.
Presente.-

Ref.- Solicitud de:

Certificado Catastral // Plano Catastral

Certificado Catastral y de Transferencia
Certificado de Propiedad No Rural
Actualizacion de Datos

Fotocopia Legalizada

Reporte Rapido

De mi consideracion:

Mediante |a presente solicito a su autoridad que por la unidad correspondiente se me extienda Certificacion, del
predio cuyos datos son:

Nombre del Predio................cccocvevnenre.
NETIIO. .+ o3 onm 55 vs wmn suvsommesimeni Mcniin
DBDAIRMGIND. . .o isiviiinusssisiisiiin

Tipo de Transferencia:

Compra y venta

Declaratoria de Herederos

Anticipo de Legitima

Otro ESBICHICRE ooviisvniviiisiniiams ssrmatans iomsmammstansh

Sin otro Particular y seguro de que la presente sera atendida favorablemente, me despido con las
consideraciones del caso.

Atentamente.

FIRMA

Niamero de Teléfono o celular....................
Gl v nna e e aami

N\ Nota.- Se entregara solo al titular (comprador) y/o previo acreditacion de interés legal.
g onsultas: 22114978 0 al 22117451 interno 2 Todo Trdmite es personal o con poder notariado.

_ Gestion del Catastro Rural - INRA
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REPORTE DE
OBSERVACION S

Fecha: sabado, 24 de junio de 2022

N TRAMITE: SCZ- 3062417
N'HOJADERUTA 216772022
PREDIO: SINDICATO AGRARIO SAN JORGE
TITULAR: FILIBERTO ROJAS PATINO
SOLICITANTE: GONZALO FLORES VELA
TIPO TITULO: INRA
N TITULO: SPPNAL144534 EXPEDIENTE: 12568
| TSRS REGISTRO DE TRANSFERENCIA

TRAMITE OBSERVADO: CONFORME A LA REVISION DE LA DOCUMENTACION SE
DETALLE DE LA TIENE LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES:
OBSERVACION: 1- Sl BIEN SE PRESENTO ACTA DE DECLARACION JURADA VOLUNTARIA DE FECHA
01/0872016 EN CUANTO AL RECONOCIMIENTO DEL GRAVAMEN EXISTENTE EN EL
INMUEBLE A FAVOR DEL SERVICIO DE IMPUESTOS NACIONALES, PODEMOS OBSERVAR
QUE EN EL GRAVAMEN NO SOLO DESCRIBE UN MONTO ECONOCMICO SINO TAMBIEN EN
CUANTO A LA PROHIBICION DE CELEBRAR ACTOS DE TRANSFERENCIA O DISPOSICION
DEL INMUEBLE, POR LO QUE A EFECTOS DE PROSECUCION DEL PRESENTE TRAMITE,
DEBE LEVANTARSE EL GRAVAMEN QUE PESA SOBRE EL BIEN INMUEBLE.
NOTA : EL HECHO DE ENTREGA DE INFORMACION INCOMPLETA, SUSTITUIDA Y/O
INCORRECTA IMPLICA QUE PUEDAN EXISTIR NUEVAS OBSERVACIONES

FECHA DE INICIO DE TRAMITE ' 24/0672017 FECHA CONCLUSION APROX. 24/06/2017

. JUNTAR EL PRESENTE REPORTE DE OBSERVACIONES A LA CARPETA AL
REINGRESAR EL TRAMITE UNA VEZ SUBSANADA LAS MISMAS

__ Gestiondel CatastroRural-INRA | 162
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DE INFORME DE
LEVANTAMIENTO DE
CAMPO Y PLANO DEL
PREDIO
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LOGO DE LA EMPRESA
(OPCIONAL)

|
INFORME DE LEVANTAMIENTO DE CAMPO ‘

Nombre del probietario:

Nombre de la Propiedad:

Direccion para fines de notificacion: Teléfono:
Tipo de Propiedad:

Ubicacion:

Superficie: Fecha:

Elaborado por: Registro

Profesional:
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DECLARACION JURADA

Por la presente, que tiene todo el valor legal de Declaracion Jurada, yo (Nombre del

POBIIEN). 5.0 v ssvovvnimiinis B muayabun Sushvaomt b uastan , con documento de identidad N°
............................ , Técnico responsable de la elaboracion del levantamiento de campo del
PRadiG (DOMDIE del PHOEIIL: <..vunsisnnisisiimnnisnansinivaims tas e siasvassia e , declaro que la
informacion contenida en el presente informe a fojas... ... ... ... ... ... ... . (cantidad de hojas

y planos adjuntos), corresponden a la verdad y fundamento técnico, habiéndose elaborado
segun las Normas Técnica Catastrales establecidas en el articulo 12 del Reglamento a la Ley N°
1715, modificada por la Ley N° 3545, y en concordancia con las normas de ética profesional por
lo que soy penalmente responsable conforme los articulos 198, 199, 200 y 2007 del Cadigo
Penal.

Lugar y fecha:

Firma del Técnico

Nombre Completo: Cedula de

Identidad: Direccion:

Registro del Colegio Profesional: Teléfono:
Celular:
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DECLARACION JURADA

Por |a presente, que tiene todo el valor legal de Declaracion Jurada, yo (Nombre del

ez O SR YN OO DIBONY. ..o msnnens exgwsininns , con
documento de identidad N° ..........coccevvivevinnne, , ¥ yo (Nombre del comprador)
.................................. ‘con documento de identidad N°

............................ declaramos que la informacién presentada y que contiene el
presente Informe Técnico de Levantamiento de Campo, correspondiente al predio
(Nombre del Predic y su  -WDICaBION)......ciisiiimi v
informacion contenida en el presente informe que es desarrollada en (cantidad de
hojas y planos adjuntos) fojas............. , corresponden a la verdad. Asimismo,
reconocemos estar sujetos a cualquier inspeccion y verificacion que se disponga, para
lo cual autorizamos expresamente la realizacion de estas actuaciones en el predio
objeto del presente informe.

Lugar y fecha:

....................................................

Firma y nombre del Propietario

Firma y nombre del Comprador .
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®
o NOMBRE DE LA EMPRESAY LOGO
@
]
® INFORME TECNICO DE LEVANTAMIENTO DE CAMPO
& PARA CERTIFICACION NO RURAL CON TITULOS INC-
® CNRA, EXPROPIACION, USUFRUCTO, SERVIDUMBRE
® DE PASO
@®
o 1. ANTECEDENTES.
® 2. DATOS DEL PREDIO.
&
Nombre de la No.de N° de Titulo:
@ _propiedad: Expediente: i ||
: 3. REGISTRADO ANOMBRE DE:
| & ‘Nombre (s):
C.l.oRUN:
@ N° de propietarios: ) ) ]
®
® TRANFERIDO ANOMBRE DE:
(] Nombre (s):
@ C.l.o RUN:
N° de propietarios:
H Tipo de documento de transferencia
L]
@ 4.  UBICACION GEOGRAFICA SEGUN UNIDAD TERRITORIAL.
& | Departamento: Provincia(s): Municipio:
| \
: Fuents: Unided Terional— Vicominisro 6 Adbnomies
5. SUPERFICIE TOTAL DEL PREDIO SEGUN TITULO
‘ Numeral (en ha) ]
& Literal - , RN ]
® 6. SUPERFICIE SEGUN MENSURA.
® Numeral (en ha)
@ Literal
: 7. RELACION DE SUPERFICIE
& ~ Expediente/Titulo Plano Georeferenciado _ Diferencias
: Nota: Explicar el caso de excedente o faltante
® 8. REFERENCIASTECNICAS.
@ 8.1 EQUIPOS EMPLEADOS PARA EL LEVANTAMIENTO
® :
@
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8.2 DESCRIPCION DE LAMETODOLOGIA EMPLEADA PARA EL LEVANTAMIENTO

8.3  SISTEMADEPROYECCION.
| Datum: | WGS-84 | Proyeccion: | UTM | Cuadricula: [CUTM. | Zona: | |

8.4 ESTACION BASE.

| Coordenadas
Nombre del punto: Coomimnadps Uil Geodésicas ELEVACION
NORTE ESTE LATITUD LONGITUD
COORDENADAS DEL PREDIO.
. Coordenadas
Punto Este Oeste Elevacion Observaciones
8.6 COLINDANCIAS ;

5.51  COLINDANCIAS SEGUN DOCUMENTOS
Norte: Este:
Sur: Oeste:

552 COLINDANCIAS ACTUALES.
Lindero 1 Lindero 2:
Lindero 3: Lindero 4:

5.5.3 SOBREPOSICIONES
5.5.3.1SOBREPOSICION CON AREAS CLASIFICADAS

% de
Nombre del Area BaseLegal Fecha Bkt

Nota: La presente informacion sera verificada con el Sistema de Catastro Rural.
5.3.4 SOBREPOSICION A CONCESIONES

Nombre del Area Base Legal Sobreposicion

Nota: La presente informacion sera verificada con el Sistema de Catastro Rural.
15.3.5 SOBREPOSICION CON OTRAS PROPIEDADES

Nombre del Area s s Fecha e
|

Nota: Conforme al bvantar;aiento técnico realizado en campo.

9.  ANTECEDENTES JURIDICOS DEL PREDIO

N° de Titulo

N° de Expediente




Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Catastro Rural

| Clase de Titulo | N°deRs.

10. REGISTRO EN DERECHOS REALES

Folio Real

N°

Tarjeta de propiedad o
egistro en Libros

No

11. FORMAS DE ADQUISICION

Dotacion

Adjudicacion

Sucesion hereditaria

Compra - venta

Permuta

Donacion

Expropiacion

Concurso piiblico

SentenciaJudicial

Otros

12. ACTIVIDAD DE LA PROPIEDAD

12.1 CLASE DE LA PROPIEDAD POR EXTENSION

Solar Campesino

PequeiiaPropiedad

Medianapropiedad

Empresa Ganadera

Propiedad Comunitaria y Tierra Comunitaria de Origen

12.2 ACTIVIDAD PRODUCTIVA

Superficie Aprovechada
(ha)

Infraestructuraproduccion

Sl

NO

Infraestructuravivienda

Sl

NO

10. OBSERVACIONES

11.  CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

FIRMA DEL TECNICO

Nota: Detallar archivos digitales adjuntos; plano, datos CRUDOS y RINEX del levantamiento en campo conforme

estructura de datos y planilla de coordenadas.
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NOMBRE DE LA EMPRESAY LOGO

INFORME TECNICO DE LEVANTAMIENTO DE CAMPO
PARA DIVISION DE PREDIOS

.

ANTECEDENTES.
DATOS DEL PREDIO.

Nombre de la
propiedad:

N° de Titulo:

REGISTRADO A NOMBRE DE:

Nombre (s):

CJ.o RUN:

| N° de propietarios:

TRANFERIDO A NOMBRE DE:

Nombre (s):

CJl.o RUN:

N° de propietarios:

Tipo de documento de transferencia

UBICACION GEOGRAFICA SEGUN UNIDAD TERRITORIAL.

Departamento: Provincia(s): Municipio:

Fuente: Unidad Terntonal - Viceministero de Autonomias
SUPERFICIE TOTAL DEL PREDIO SEGUN TITULO

Numeral (en ha)

Literal

SUPERFICIE TRANSFERIDA

Numeral (en ha)

Literal

REFERENCIASTECNICAS.
7.1 EQUIPOS EMPLEADOS PARAEL LEVANTAMIENTO

7.2 DESCRIPCION DE LAMETODOLOGIA EMPLEADA PARA EL LEVANTAMIENTO

7211 SISTEMADE PROYECCION.

| WGS-84 | Proyeccion: | UTM | Cuadricula:

| CUTM.

| Zona:

7.3 ESTACION BASE.

= Coordenadas
’V ] Coordenadas UTM Goadliibas
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Nombre del punto: NORTE ESTE LATITUD LONGITUD ELEVACION

7.4 COORDENADAS DEL PREDIO SUJETO A DIVISION
Coordenadas
Punto i Este Oeste Elevacion Observaciones

7.5 COORDENADAS DEL TRANSFERIDO POR DIVISION

Coordenadas
untos determinados en Gabinete para |Puntos producto del replanteo Tolerancias del replanteo
division del predio segn las Normas Técnicas
Catastrales
Vértice Coord.Este  |Coord. Norte Coord. Este Coord. Norte

8. COLINDANCIAS )

8.1 COLINDANCIAS DEL PREDIO TITULADO SUJETO ADMSION SEGUN DOCUMENT0S
Norte: Este:
Sur: Oeste:

8.2  COLINDANCIAS DEL PREDIO PRODUCTO DE LA DIVISION.

Norte: . Este:
Sur: ' QOeste:

9. REGISTRO DELPREDIO TITULADO EN DERECHOS REALES

Folio Real del predio a ser dividido
Ne

10. FORMAS DE ADQUISICION

Dotacion Adjudicacion
Sucesion hereditaria Compra - venta
Permuta Donacion
Expropiacion Concurso pablico
SentenciaJudicial ' - Otros

11. ACTIVIDAD DE LAPROPIEDAD

hCLASE DE LA PROPIEDAD POR EXTENSION

\

Mediana propiedad
Empresa Ganadera

 Gestion del Catastro Rural - INRA
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12. ACTIVIDAD PRODUCTIVA DEL PREDIO SUJETO A DIVISION (S| CORRESPONDE)

Superficie Aprovechada (ha)
Infraestructuraproduccion Si m2 NO
Infraestructuravivienda Si _m2/ NO
' Maquinaria Detallar
' N° Cabezas de ganado (si corresponde)

NOTA: Se debe especificar tipos de usos y ingresos por produccion

13.INFRAESTRUCTURA Y MEJORAS CON LAS QUE SE TRANSFIERE (S| CORRESPONDE)

Superficie Aprovechada (ha)

Infraestructuraproduccion Sl m2 | NO
Infraestructuravivienda Sk T 5 A NO
Maquinaria Detallar

_ N° Cabezas de ganado (si corresponde)

NOTA: Se debe especificar tipos de usos y ingresos por produccion.
12. OBSERVACIONES :

13. CONCLUSIONESYRECOMENDACIONES

FIRMA DEL TECNICO

Nota: Detallar archivos digitales adjuntos; plano, datos CRUDOS y RINEX del levantamiento en campo conforme

estructura de datos y planilla de coordenadas.

 Gestion del Catastro Rural - INRA
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NOMBRE DE LAEMPRESAY LOGO

INFORME TECNICO DE FUSION DE PREDIOS

ANTECEDENTES.
2. DATOSDEL PREDIO.

—

Nombrede la
propiedad:

—l[ N° de Titulo:

3. TITULOS REGISTRADOS A NOMBRE DE:

N° | N° deTitulo Nombre del propietario Calificacion | [Clasificacion

4. UBICACION GEOGRAFICA SEGUN UNIDAD TERRITORIAL.

N° N° de Titulo Departamento: Provincia (s): Municipio:
1
2

Fuente: Unidad Territonal - Viceministerio de Autonomias

5. SUPERFICIE TOTAL DEL PREDIO SEGUN TITULOS
N° de Titulo Numeral (en ha) Literal

6. SUPERFICIE TOTALFUSIONADA

Numeral (en ha)
Literal

7. REFERENCIASTECNICAS.

74 SISTEMA DE PROYECCION. _
| Datum: | WGS-84 | Proyeccion: | UTM | Cuadricula: [ CUTM. [ Zona: | =T

7.4 COORDENADAS DE LOS PREDIOS TITULADOS

TITULO
COORDENADAS
Punto Coord. Este Coord. Norte |
TITULO ]
COORDENADAS |
Punto ‘ Coord. Este Coord. Norte |

7.5 COORDENADAS DEL PREDIO FUSIONADO (PERIMETRAL)

_ Gestion del CatastroRural-INRA | 173
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10.

1.

12,

COORDE

8. COLINDANCIAS
8.1 COLINDANCIAS DEL PREDIO FUSIONADO

Norte: Este:
Sur: Oeste:

9. REGISTRO DELPREDIO TITULADO EN DERECHOS REALES

Folio Real de los predios a ser Fusionados

N° de Folio
N° de Folio

CLASE DE LA PROPIEDAD POR EXTENSION

Pequeiia propiedad
Medianapropiedad

OBSERVACIONES

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

FIRMA DEL TECNICO
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ESTRUCTURA DE LA
INFORMACION DIGITAL A
ENTREGAR
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a INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA DIRECCION GENERAL
I"m DE CATASTRO RURAL

semre.

ESTRUCTURA DEL ALMACENAMIENTO Y ENTREGA DE LA INFORMACION
La informacion técnica debe ser entregada conforme la siguiente estructura:

Almacenamiento de los datos Crudos y Rinex
La informacion obtenida de los equipos geodésicos como datos crudos y la procesada
(datos Rinex) y ajustada, sera almacenada por dia juliano de acuerdo a la siguiente estructura:
DATOS DEL PUNTO
‘Dia Juliano 100
Ajuste
Backup
Crudos
0 Base
P2001
P2002
Rover
D0000001
D0000002
Rinex
Base
P2001
[ P2002
Rover
| D0000001
0 D0000002
[Dia Juliano 00n

Informacién del plano e informe técnico

La informacién grafica (mapa de levantamiento catastral) e informe técnico debera ser almacenada en
una carpeta identificada con el nombre de propietario del predio sujeto a Certificacion Catastral o tramite de
transferencia.

Planilla de coordenadas:
La planilla de coordenadas debera ser realizada en hoja electronica Excel, de acuerdo a lo siguiente:

[ Datum: | WGS-84 | Proyeccion: | UTM | Cuadricula: [ CUTM. [ Zona: | ]
COORDENADAS ESTACION BASE
Coordenadas UTM Coordenadas Geodési
Nombre | patum: —— ELEVACION | ygicacion
T e NORTE ESTE LATITUD LONGITUD
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GENERAL DE CATASTRO RURAL

INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA DIRECCION

INRA;
COORDENADAS DEL PREDIO
I Coordenadas
Punto Norte Este Elevacion Observaciones

Nota: Los codigos de los puntos deberan ser asignados a criterio del técnico de manera
numerica, diferenciando los obtenidos en campo y los de gabinete y estos seran
almacenados de manera provisional por los funcionarios de las dependencias del INRA.
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ANEXO N° 19
REQUISITOS PARA SER
ENTREGADOS POR
VENTANILLA UNICA
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REQUISITOS

REQUISITOS DE REGISTRO DE TRANSFERENCIA PEQUENAS PROPIEDADES

1. CARTA DE SOLICITUD DE REGISTRO DE TRANSFERENCIA Y CERTIFICADO
CATASTRAL DIRIGIDO AL DIRECTOR NACIONAL DEL INRA

2. TESTIMONIO DE TRANSFERENCIA o DECLARATORIA DE HEREDEROS

3. CEDULAS DE IDENTIDAD O N.I.T. DE VENDEDOR Y COMPRADOR
(VIGENTES) ; C.I. HEREDEROS Y CAUSANTE (en caso de no contar con la
cedula de identidad presentar certificacion SEGIP del Fallecido)

DATOS MINIMOS DE UNA MINUTA:
- NRO. DE TITULO (EJ. SPPNAL000001)
- DATOS DEL VENDEDOR Y COMPRADOR
- UBICACION GENERAL DEL PREDIO
- NOMBRE/DENOMINACION COMPLETO DEL

4. FOLIO REAL (MATRICULA DE DERECHOS REALES) PREDIO
5. PLANO GEOREFERENCIADO DEL INRA - SUPERFICIE DEL TITULO
= - NRO. DE FOLIO REAL
. TITULO EJECUTORIAL (anverso y reverso) - VALOR DE LA TRANSFERENCIA
7. PLANO CATASTRAL
8. PRIMER CERTIFICADO CATASTRAL (si coesponde)
9. SIEL TRAMITE SE LO REALIZA MEDIANTE UN APODERADO ADJUNTAR DATOS A CONSIDERACION

TESTIMONIO PODER Y CEDULA DE IDENTIDAD DEL APODERADO.

ODA 0oCU CIO SENTAR EN FOT
PRESENTAR LOS ORIGINALES PARA SU RESPECTIVA VERIFICACION

0 EN UN FOLDER CON FAZTENER

Transferencia por acciones y derechos.- En la venta por
acciones y derechos, no se deben mencionar superficies ni
porcentajes, se debera incluir en una clausula especifica la
conformidad de los copropietarios, para la cesion de las
acciones y derechos.

Transferencia del titular con estado civil casado - Debera
estar inserto en la minuta la conformidad de la o el conyugue
para la venta de la propiedad rural (6 demostrar que el bien no
es ganancial documentalmente).

Transferencia del titular con estado civil divorciado.- En la
venta en la cual el titular se encuentre con estado civil
divorciado y no existiese la division de bienes, la minuta podra
contener la anuencia del (a) ex conyuge para la transferencia.
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REQUISITOS DE REGISTRO DE TRANSFERENCIA EN MEDIANAS Y EMPRESAS

1. CARTA DE SOLICITUD DE REGISTRO DE TRANSFERENCIA Y CERTIFICADO
CATASTRAL DIRIGIDO AL DIRECTOR NACIONAL DEL INRA

2. TESTIMONIO DE TRANSFERENCIA o DECLARATORIA DE HEREDEROS

3. CEDULAS DE IDENTIDAD O N.I.T. DE VENDEDOR Y COMPRADOR

DATOS MINIMOS DE UNA MINUTA:
- NRO. DE TITULO (EJ. SPPNAL000001)
- DATOS DEL VENDEDOR Y COMPRADOR

(VIGENTES) ; C.I. HEREDEROS Y CAUSANTE (en caso de no contar con la - UBICACION GENERAL DEL PREDIO
cedula de identidad presentar certificacion SEGIP del Fallecido) - NOMBRE/DENOMINACION COMPLETO DEL
4. ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION DE LA EMPRESA O SOCIEDAD PREDIO
(S| CORRESPONDE). - SUPERFICIE DEL TITULO
5. CERTIFICADO DE SEPREC (S| CORRESPONDE) - NRO. DE FOLIO REAL
- VALOR DE LA TRANSFERENCIA
6. TITULO EJECUTORIAL (anverso y reverso)
4, FOLIO REAL (MATRICULA DE DERECHOS REALES)
5. PLANO GEOREFERENCIADO DEL INRA
6. SI EL TRAMITE SE LO REALIZA MEDIANTE UN APODERADO ADJUNTAR DATOS A CONSIDERACION:

TESTIMONIO PODER Y CEDULA DE IDENTIDAD DEL APODERADO.

Transferencia del titular con estado civil casado.- Debera
estar inserto en la minuta la conformidad de |a o el conyugue
para la venta de la propiedad rural (6 demostrar que el bien no
es ganancial documentaimente).

Transferencia del titular con estado civil divorciado.- Enla
venta en la cual el fitular se encuentre con estado ciil
divorciado y no existiese la division de bienes, la minuta podra
contener la anuencia del (a) ex conyuge para la transferencia.

TODA LA DOCUMENTACION PRESENTAR EN FOTOCOPIAS ORDENADO EN UN FOLDER CON FAZTENER

PRESENTAR LOS ORIGINALES PARA SU RESPECTIVA VERIFICACION
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 238/2024 /= / - \7
La Paz, 22 de octubre de 2024 [[= [ PIRELCCIC N

VISTOS: O<%7 =0

El Informe Técnico — Legal DGCR-INF No 4571/2024 de 18 de septiembre de 2024, remitido a |z Direccidg. Sznora.de
Asuntos Juridicos del INRA, mediante Comunicacién Interna DGCR-CI No 1422/2024 ! 09 de cctubre de 2024, ! Informe
DGAF-UGF-INF No 162/2024 de 16 de octubre de 2024 y el informe Legal DGAJ N*® 615/2024 de 22 de oct thre de 2 24,
emitidos por la Direccion General de Catastro Rural, la Direccion Genera! de Administracién y Finanzas y la Direccion
General de Asuntos Juridicos del INRA, respectivamente.

CONSIDERANDO:

Que el Numeral 17 del Paragrafo | del Articulo 298 de la Constitucion Politica dei Estado, determiiia que es compe
privativa del nivel central del Estado la *Politica general sobre tierras y territorio, y su titulacion”.

Acnold

1A

Que el Articulo 17 de la Ley N° 1715 de 18 de octubre de 1996, del Servicic Naciona! de Reforma Ajrari
la Ley N 3545 de 28 de noviembre de 2006, de Reconduccion Comunitaria de la Reforma Agraria. eterming la creacion
del Instituto Nacional de Reforma Agraria - INRA, como entidad piblica descentralizada del Mimisteric de Desarrollo Fural,
Agropecuario y Medio Ambiente (ahora Ministerio de Desarrollo Rural y Tieiras), con jurisdiccidn nacional, persona
juridica y patrimonio propio, como ek drgano técnico-ejecutive encarg
establecidas por el Servicio Nacional de Reforma Agraria.

1. modificado por

hdad

ado de dirigir, coordinar y ejecuter las politicas

INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AG

Que el Inciso b) del Numeral 2 del Articulo 47 del Decreto Supremo N° 29215 de 02 de agosto de 2007, que reglamenta
la Ley N° 1715 del Servicio Nacional de Reforma Agraria, modificada por la Ley N° 3545 de Reconduccion Comunitaria
de la Reforma Agraria, sefiala que el Director Nacional del Instituto Nacional de Reforma Agraria, tiene la atribucion

administrativa de dictar reglamentos, manuales, guias y otras normas internas a fin de asegurar la celeridad, economia,
sencillez, eficiencia y eficacia en los procedimientos agrarios.

i
!

/ = b)

| 2 g -; CONSIDERANDO: -

| &

E S‘J Que el Articulo 232 de fa Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Salivia, disporie que la Auministracion Piblica

I Z it se rige por los Principios de legitimidad, imparcialidad, publicidad, compromisc e interés social, étice, transparencia,

i ;‘,Z; (\‘_) igualdad, competencia, eficacia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados

l| < llh! Que el Articulo 1 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Conlrol Gubernamentales, modificado por

f,: a < la Ley N° 777 de 21 de enero de 2016, establece que la Ley regula los sist®mas de administracién y contral de Ins recurs: 3

ii : & del Estado y su relacién con el Sistema de Planificacién Integral del Estacc, con el objeto de: a) Frogramar, organizar,

ﬂ 5 9 j ejecutar y controlar la captacion y el uso eficaz y eficiente de los recursos publicos para el cumplimiento y ajuste oporturi.

{ t; t...; de las politicas, los programas, la prestacion de servicios y los proyectos del Sector Publico; bj Disponer de informacion
= atil, oportuna y confiable asegurando la razonabilidad de los informes y estados financieros; c) Legrar que todo servides
: ;:’ plblico, sin distincion de jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no sole de los objetivos &
- ,, ; que se destinaron los recursos publicos que le fueron confiados, sine también de la forma y resultado e su apliraciin”
D L8 | (-.)

{' Zz =z j

Que el Inciso e) del Articulo 45 del Decreto Supremo N° 29215 de 02 de agosto de 2007, dispone que ei Institute Nacional
de Reforma Agraria, ademas de las establecidas por Ley, de entre otras, ticne la atribucion de crear, mantener y actualizar
los sistemas de informacion y registros relativos a |z propiedad agraria.

Que el Inciso i) del Numeral 2 del Articulo 47 del Decreto Supremo N° 29215, determina que &! Director acional del
Instituto Nacional de Reforma Agraria tiene la atribucion administrativa, de entre otras f ijar importes para la emision e
certificados, fotocopias simples o legalizadas, y otros servicios”.

Que el Articulo 62 del Decreto Supremo N° 29215, sefiala cue las certificaciones, se otorgardn por ia Unidad responisable
del Instituto Nacional de Reforma Agraria, a solicitud escrita del interesado y previa acreditacion de interés legal y pago
del arancel establecido.

Que el Articulo 414 del Decreto Supremo N° 29215 de 02 de agosto de 2007, modificado por el Paragrafo V del Articulo 3
del Decreto Supremo N° 4494 de 21 de abril de 2021, determina que €l sistema de catastro rural tiene por objeto <
mantenimiento, la administracién y actualizacion de la informacion catastral generada en los procedimientos agrario:
administrativos. E! Instituto Nacional de Reforma Agraria imolemen:{éré el S

T 0a stema de Calastro Rure!

= crne ;avm'! o
\:J"l). (O
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RESOLUCION ADMINISTREFIVA N1238LI0M- |
Que el Punto 1.1 de la Guia para la Elaboracfen de Reglamentos Especificos, Reglamentos Internos, Manua{/ésk‘;' Manuales
de Procedimientos Internos del Instituto Nacional de Reforma Agraria, aprobado mediante Resolucion Adminidtrabis TG Y
0195/2017 de 15 de septiembre de 2017, establece que el objetivo del presente documento es proporcicriar-grtarios
uniformes y elementos para la elaboracion de los Reglamentos Especificos, Reglamentos Internos y Manuales de
Procedimientos Internos del INRA, en base a una identificacion de la relacion de los procesos y procedimientos,
permitiendo de este modo optimizar el funcionamiento de las areas organizacionales.

Que el Punto 4 de la Guia para la Elaboracién de Reglamentos Especificos, Reglamentos Internos, Manuales , Manuales
de Procedimientos Internos del Instituto Nacional de Reforma Agraria, establece que la actualizacién de reglamento ¢
manual de procedimientos se llevara a cabo cuando se presentan los siguientes casos: Cuando el area organizacional
haya sufrido cambios en su estructura organica o cambios de denominacion que afecten su operacion, por asignacion de
nuevas funciones y responsabilidades, por el establecimiento de nuevos métodos o sistemas de trabajo, como el resu'tado
del proceso de simplificacion administrativa, y como el resultado de cambios en |a normativa aplicable

Que mediante Resolucion Administrativa N° 131/2022 de 26 de agostc de 2022, se aprueba la Estructura Organi
del Instituto Nacional de Reforma Agraria — INRA.

¢ oonal

izacion de los

Que mediante Resolucién Administrativa N° 157/2022 de 26 septiembre da 2022, se aprueba lz act
Aranceles por servicios prestados por el Instituto Nacional de Reforma Agrearia.

Que mediante Resolucion Administrativa N° 084/2023 de 29 de mayo de 2023, se aprueba el Manual de Mantenimiento y
Actualizacion del Sistema de Catastro Rural del Instituto Nacional de Reforma Agraria - INRA, en suVersiin 2023 — v 1.

g,
INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA

Que el Manua! de Organizacion y Funciones (MOF) del Instituto Nacional oe Reforma Agraria ~ INFA, en su Version 2023,
aprobado mediante Resolucion Administrativa N° 254/2023 de 22 de diciembre de 2025. n

CONSIDERANDO:

B

|
|
!
)

s,

Que la Direccion General de Catastro Rural del INRA, mediante Informe Técnico — Legal DGCR-INF No 4571/2024 ge 18
de septiembre de 2024, remitido a la Direccion General de Asuntos Juridicos del INRA, mediante Comunicacion Interna
DGCR-CI No 1422/2024 el 09 de octubre de 2024, sefiala que la actualizacion catastral de una actividad establecida
posterior al proceso de Saneamiento, es por el transcurso de los afos y esta puede cambiar en base a diferentes
circunstancias, naturales por desastres naturales, y en base 2 los emprendimientos establecidos por parte de los
propietarios de los predios y otros, donde los instrumentos técnicos respaldan que el suelo es apic para realizar esg
actividad, y que se establecera un nuevo método de sistema de trabajo, siendo que este cambio lievara el trabzjo de
apersonarse ante la propiedad con el fin de verificar la actividad realizada por parte del propietario; y que a efectos de
realizar el cambio de la actividad y/o calificacion, se necesita realizar la verificacion de la actividad en campo a efectos de
constatar la veracidad de lo solicitado por el propietario sobre su predio y utilizar mecanismos tecnolégicos, recursos
humanos, entre otros gastos administrativos como: camioneta, gasolina, cue derogan gastos para [z Institucion por lo qu:
se sugiere se implemente el arancel correspondiente para el procedimiento ya mencionado lineas =rriba, parz lo cual se
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realizo un estudio; y que para el arancel sugerido se tomd a consideracién los pisos ecologicos y la distancia segun las
regiones, zonas para proponer los aranceles, en base a la clasificacion establecida mediante normativa legal y otros
aspectos, tomando en cuenta el carécter social del dereche agrario.

-

La Direccién General de Administracion y Finanzas de! INRA, mediante Informe DGAF-UGE-INF No 162/2024 de 16 de

octubre de 2024, sefiala que en virtud a los argumentos presentados y el informe Técnico — Legal DGCR-INF No
457112024, emitido por la Direccién General de Catastro Rural, la creacion del arancel denominado “CERTIFICADO DE
ACTUALIZACION DE DATOS DE LA ACTIVIDAD PRODUCTIVA (NACIONALES Y EXTRANJEROS), es factible.

Que el Informe Legal DGAJ N° 615/2024 de 22 de octubre de 2024, emitido por la Direccion General de Asuntos Jurid .08,
concluye que existe la viabilidad técnica para la aprobacion de la Incorporacion del “Tramite de Actualizacion de Datos de
la Actividad en Predios Titulados” y del “Anexo 20 - Certificado de Actualizacién de Datos en la Actividad Productiva” 2l
Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Sistema de Catastro Rural del Instituto Nacional de Reforma Agraria - INRA,
en su Version 2023 - v.1, aprobado por Resolucion Administrativa N° 084/2023 de 29 de meyc de 2023 y a viabilidad
técnica para la aprobacion del “Arancel por la emision de Certificado de Cambio de Actividad Productiva” tanto para
bolivianos y extranjeros; y que las propuestas referidas, se enmarcan er las disposiciones legales y normativa interna
vigente, por lo que no existe obstaculo legal para su correspondiente aprobacion mediante Resolucion Administrati

Va.

POR TANTO:

El Director Nacional a.i. del Instituto Nacional del Reforma Agraria, designado mediante Resolucion Suprema N° 27382
de 23 de diciembre de 2020 y posesionado el 08 de febrero de 2021, en ¢ ro'ci

¢ de sus atribucion::

conferidas pur ley;
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RESOLUCION ADMNISTRATIVA N© 238!2014 2

RESUELVE: Wl | S
- \ i / J

PRIMERO.- APROBAR la INCORPORACION del “TRAMITE DE ACTUALIZACION DE DATOS DEXAACTIVIDAD.

PRODUCTIVA EN PREDIOS TITULADOS” y del “ANEXO 20 - CERTIFICADO DE ACTUALIZACION DE/DATOS EN "

LA ACTIVIDAD PRODUCTIVA" al Manual de Mantenimiento y Actualizacién del Sistema de Catastro Rural del Instituto

Nacional de Reforma Agraria - INRA, en su Versién 2023 - v.1, aprobado por Resolucion Administrativa N° 084/2023 de

29 de mayo de 2023, que en anexo forman parte integrante de la presente Resolucion.

e 0

SEGUNDO.- APROBAR el ARANCEL para el siguiente servicio administrativo que presta el Instituto Nacional de Refc

rma
Agraria: A
CERTIFICADOS CATASTRALES
' ZONA ALTIPLANO Y PUNA (La Paz, Oruro, Potosi), Ne abarca la zona sub tropical
AREA | cODIGO PRODUCTO SUBCODIGO |~~~ SUBPRODUCTO | ARANCEL (Bs)
‘ CAT-48.1 . . Agricol: 5,000
| Certificado de [ CAT4s2 | |equefa Propiedad I ,q‘i,"” I 6.500
ac‘(;:‘::gsa;flnade Ll s r'? diana rv ada —':\*‘——i;iml?“ A- : - ~7—'—
: CAT-48.4 e Ganadera 9,000
actividad — =l = V]
productiva CAT-48.5 i Roiania * Agricala | 10,000
.' CAT48§ | “TPSRT0TOPCUEN I Ganagers 12,500 |
Certificadode | CAT-48.7 Pequefia Propiedad 1.:.‘*2{'__‘C°.’.a_~ 6500 ]
actualizacion de ™| CAT-48.8 T | Ganadera | 8,750
datos en la CAT-48.9 Mediana Bropied _Agricela } 11250 |
actividad | CAT48.10 SOGnATIONESaC  [Ganadera | 13,500 |
productiva CAT-48.11 T Agricola__ | 15,000 )
(Extranjeros) [ CAT-48.12 SIpEaGReLe 18,750 i
ZONA VALLES (Cochabamba, Tarija, Chuquisaca, La Paz - sub tropico)
. CAT-48.13 s ; Agicola | 6,000 |
Certificado de CAT-48.14 Fguena Prplaced (;anad:m | 7,800 ]
act::tlizsaglr?:wade CAT-8.15 Mediana Propiedad  Agricdla | 5,000 |
' achvidad CAT-48.16 | i el Ganadera | 16,800 |
e o S CAT-48.17 | S e Agricola | 12,000
!i = | = g | ‘ CAT-48.18 —ro et Ulhanes | 15,000 |
Tl < = | Cerificadode | CAT-48.19 - Agricola 7,800 |
i -~ " = S WY T~ Mzt - ¢ 1)) ropiedad |- e b |
i “: < !l S i | actualizacién de | CAT-48.20 Qbejaf C'_ | Canadera | 11,700 |
| < ~ j] i datos en la . CAT-48.21 Madisiii Propiadi | Agrico | 13,500 |
s 21 acividad | CAT4822 | TP TP ['Ganaders | 16,200 |
|5 i:.' I PO ive fALN. Empresa Agropecuaria iAgrlcola‘r___JB,_OOQ
FR R (Extranjeros) | CATdg24 | “"Presafarop ([ Ganadera | 22,500
S == 3 ZONA LLANOS (Santa Cruz, Beni, Pando)
o < | e e —— -
== § I CAT-48.25 Pr— e Agricoia 7,000
i % t"l l actir;;ilzcaacdign ge il : . wp— ‘-‘fg-a"— g 500
2= O | | CAT-48.27 . o Agricola ) 10,500
.3; S| d:gslggda CAT-48.28 Mediana Propisdad Ganadera =| 12,600
,/- & l p(oduc[jva _CAT.4829 - Empresa Aarooecuan j‘-gnc_olg_ s o e L:'p,oo_,
=2 | CAT-48.30 ot L T RS ]
- Certificado de CAT-4831 | L o, Agrcola | 9100
E{ 1 ! aclualizacionde | CAT-48.32 ?eqbf? ijror'fig_h i Ganaa_e_ra 13,650
= H datos en [a CAT-48.33 } Agricola | 15750 |
e/ actividdd CAT-48.34 , Modere Prpistal Ganadera - 18,900 |
| productiva CAT-48.35 Shitpaks Aatobacians Agricola | 21,000 |
| (Extranjeros) CAT-48.36 ?‘ s s Ganaderz= | 26,250

TERCERO.- La Direccién General de Catastro Rural, la Direccion General as Administracion y Finanzas y las Direcciones
Departamentales del INRA, quedan encargadas de la ejecucion y cumplimiento de la presente Resolucién,

CUARTO.- La Direccién General de Administracin y Finanzas y ‘a Direccion General de Catastro Rural del INR/

A, quedan
encargadas de socializar la presente Resolucién al personal de la Direcc 5n Naciona! y Uirecciones Departamentales del
INRA'y poblacién en general. -

Registrese, Cimplase, Comuniquese y Archivese./
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ISTHUTONAGONALDEREFOMAAGRARIA Manuai de Mantenimiento yActuahzacrdn del Cotastro Rura/ - =

TITULADOS YIOCERTIFICADOSDE SANEAMIENTO

OBJETIVO Modificar los datos técnicos de un determinado predio(s) en cuanto al cambio de actividad (calificacion) realizada, en consistencia
con el Instrumento Técnico de aptitud de uso de suelo (CUMAT, PLUS, POP), solo para predios fusionados o que sean objeto de

fusion.

LIMITACIONES No pueden modificarse predios:

+ Sobre los cuales existe medidas precautorias que limiten la actualizacion. t
+ Predios en Areas Urbanas Homologadas.
+ Predios que no son objeto de fusion.

S -i

Solicitud de Actualizacion Calastral de cambio de actividad.

+
+  Titulo(s) Ejecyforial(es) o Certificado(s) de saneamiento (original y Fotocopia) .
| #* Plano(s) Catastral(es) emitido por el INRA producto del proceso de saneamiento (origina y Fotocopia).
+ Folio(s) Real(es) (original y fotocopia) ;
‘ + Cédula(s) de ldentidad del o de los titulares, !
EQUISITOS +  NIT (Personas Juridicas) (original y Fotocopia). i
+ Declaracion voluntaria de la auwldad realizada, dando su conformidad para la inspeccion v verificacion de la actividad por parie del ,
i ’ INRA. '
" ( +  NIT (Personas Juridicas) (original y Fotocopia).
+ Documentacion de respaldo de |a actividad realizada (POF, Resolucion Administrativa emitida por la ABT)
Todos los documentos originales seran devueltos al interesado en ventanilla Gnica, después de verificar la fidelidad y legibilidad de las N YA,
| | foocopias. , LA
Tedo Tramite es acreditando el Interés legal. ( /[ 6 &R =
/ , e \

uda la dotumentacion debera ser presentada en un folder amarilic (amanio oficio con fastener ~ |
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Proveido de
acuerdn a Tramite

|

| %
]

DIRECCION GENERAL DE

CATASTRO RURALO

DIRECCION DEPARTAMENTAL
RESPONSABLE DE ARFA

Director Geperal de Catastro
fural o Direttor Departamenta o
Responsable de rea.

'PROCEDIMIENTO
COSTODEL SERVICIO: En base a aranceles establecidos. ]
ETAPA UNIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
5 Regepci?n del Trémite, VENTANILLA UNICA , _Reqe_pcionista de verificacion de + Rface_pcic')n de Tramite de Actualizacion de Datos
verificacion y Tramites Técnicos. .
Clasificacion de Tramite Verificacion general de existencia de requisitos, si no
cumplen se devuelve el Tramite debiendo subsanarse
lo faltante para su nueva recepcion; si cumpliera los
requisitos, los documentos originales seran devueltos al
solicitante por parte de la Recepcionista de ventanilla
unica, después de verificar la fidelidad y legibilidad
de las fotocopias.
¢ + En caso de acéplacnon inserta el codigo de Tramite
en el Sistema Catastral y entrega el reporte en el
que se encuentra la contrasefa con el codigo del
Tramite al solicitante.
o = |+ Ingresael Tramite de Actualizacién a Secretaria.
Remision al Director General de + Recepcion de Tramite.
Catastro Rural SECRETARIA Secretaria + Ingresa el Tramite a la DIRECCION GENERAL DE
G ; CATASTRD RURAL O DIRECCION |
_ 4} ~ DEPARTAMENTAL. '

+ Recepcion de Tramite de Actualizacion de Datos _]
Técnicos.

+ Proveido de acuerdo a Tramite.

+ Asignacion al Técnico (si cumple requisitos y merece la
actualizacion conforme a los instrumentos proporcionade:
elabora informe técnico) para su posterior remision al are A ~ j U

legal.
&

I"Emision de Auto de verificacion

InSpeccion en el pra

CATASTRAL

Juridico en Catasirn

+ Emision del Informe Leqal conforme al informe téénfico X
elaboracion del Auto de verificacion e inspeccion e'r el '
oredio para la Actualizacidon Catastral eslable *m"ndq
fechas de ingreso a campo

Gestlbn del Catastroﬁurai INRA ¢
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' + Recepcion de Tramite.
Remision a la Unidad de Catastro GESTION CATASTRAL Técnico y Juridico en Catastro de la + Notiﬁpacién del Auto de verificacion e inspeccion en el
de la Direccion Departamental Departamental - predio

+ Inspeccion y verificacion de la actividad realizada en el
predio de acuerdo a las fechas establecidas en el Auto.

+ Emision de Informe Técnico de |a verificacion de la

' actividad productiva.

+ Remision a la Direccion General de Catastro Rural de la
Direccién Nacional

+ Recepcion de Tramite.

Operaciones internas de DIRECCION GENERAL DE Técnico y Juridico en Catastro : \éinﬁgcs:?n 3: laqgonu;ac:r?fg:no:c':gg | 1ch;:da:ﬁores 0

i’:; ?ﬁgggﬁ?&g&:;_ CATASTRO RURAL O ¢ inconsistencias subsanables se coordinara con la Unidad

DIRECCION DEPARTAMENTAL de Catastro de la Direccion Departamental la misma.

+ Emision de la (s) Resolucion (es) de Actualizacion |74
Catastral y Certificados Catastrales y planos
correspondientes y Certificado de cambio de calificacion
ylo aclividad productiva.

+ Recepcion de Resolucion y Certificados de Actualizacion

. ot | DIRECCION (‘ENF:RAL DE Director General ge Catastro o \ correspondientes.
Firma y aplicacion de selloseco. | CATASTRO RURAL O Director Departdmental |+ Aplica sello seco en los Certificados y Resolucion de

|
GIRECEION DEPARTAMENTAL " Actualizacion Catastral |
5 |+ Remision de las Resolucion y Certificados a Secretaria |
{ § ; para la correspondiente entrega al solicitante por ventanilla .
- E ] | Unicay posterior Archivo. |
tﬁmmsnon del tramite concluido SECRETARIA DE LA DIRECCION ‘ Recepcionista de verificacion de | + Entreg.a de los certiﬁcgdos y Resoluci(?n Admini.straqva
a Ventanilla Unica GéNERAL DE CA anQ RUR/;'L Tramites iconr;lmdos a la parte interesada acreditando el interés }
— 4 _lega .
' | + Recepcion de documentacion para el correspumhente |
Remision e Registros al Archivo v archivo. \
SECRETAR!/ Sacretar +  Archivala documentacion registrada.
4 Registro de proceso concluido.
+ Remision de documentacion al Archivo
+ Recepcion de documentacion registrada.
Archivo en dependencia eggeciﬁca

Archivo de carpelas catastraies |
€ Carpel iasiran - o E'\CRFQS-‘Y‘SE Archive
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ANEXO N° 20
CERTIFICADO DE
ACTUALIZACION DE
DATOS EN LA
ACTIVIDAD
PRODUCTIVA.




..........0....0......0..........0.........‘.....

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERR

S 1Al FLL M AL ONAL
N L

e

\ “ordd
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ADMINISTRATIVOS
INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA

DJanle

ACTIVIDAD PRODUCTIVA

(TITULO INRA)

N* DGCR-UGC-USIG-CER No 172024

e

El suscrito director de la Direccién General de Cat
de Reforma Agrana, en atencién a la hoja de ruta
cual el sefior JUAN PEREZ PEREZ.
siguiente informacion:

AS ‘Eﬁ

INSTITUTO NACIONAL DE REFORMA AGRARIA
DIRECCION GENERAL CATASTRO RURAL

HOLIVIA

CERTIFICADO DE ACTUALIZACION DE DATOS EN I 1

astro Rural del Instituto Nacional
DN HRE N° 1/2024, mediante la
solicita el cambio de actividad del predio con la

Titulo Ejecutorial: PPDNAL0O05043 Wi
Denominacién del Predio: SANTA CATARINA N 1
Calificacién ylo Actividad Agricola
Superficie Titulada (ha): 1.3296 - o
Ublcacién geografica del predio: Depantamento: La Paz

l;..’ . “-l . ; Proymcw' Ingawvi

32 & Municipio: Viacha

{ 583 Matricula DD.RR. 0.00.0.00.0000000

UGC-RES N-

12 & Emite el presente CERTIFICADO DE
5 5 DE ACTIVIDAD conforme a la RESOL

< ! DATOS ANTERIORES DATOS ACTUALES
i PREDIO TITULO | CALFICACION PREDIO TTULO | CALIFICACION
SANTA CATARINA | PRONALOOS2) AGRICOCA SANTA CATARNA EPONALDXEOL ! CANAZERA ‘

S

H _Ges

= Por lo que se extiende la presente certificacion de usc Unico para tramites en |
~ . Oficinas de Derechos Reales para su correspondiente sub inscripcion

——

tion del Catast

ACTUALIZACION DE DATOS DEL CAMBIO
UCION ADMINISTRATIVA INRA: DN-DGCR-
5804/2024 y RESOLUCION ADMINISTRATIVA ABT: RD-ABT-
! v.a ) DDCB-POP-1587-2024 de acuerdo al siguiente detalle

as
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 020/2026
La Paz, 11 de febrero de 2026

VISTOS:

El Informe Técnico — Legal DGCR-INF No 593/2026 de 09 de febrero de 2026 y el Informe Legal DGAJ N° 060/2026 de
11 de febrero de 2026, emitidos por la Direccion General de Catastro Rural y la Direccion General de Asuntos Juridicos
del INRA, respectivamente, referentes a la solicitud de aprobacion de la incorporacion del Tréamite "Regi;tro de
Transferencia por Fusion de Predios Titulados - Separados por Dominio Piblico” al Manual de Mantenimiento y
Actualizacién del Sistema de Catastro Rural del Instituto Nacional de Reforma Agraria — INRA.

CONSIDERANDO:

Que el Numeral 17 del Paragrafo | del Articulo 298 de la Constitucion Palitica del Estado, determina que es competencia
privativa del nivel central del Estado la "Politica general sobre tierras y territorio, y su titulacion”.

Que el Articulo 17 de la Ley N° 1715 de 18 de octubre de 1996, del Servicio Nacional de Reforma Agraria, modificado por
la Ley N° 3545 de 28 de noviembre de 2008, de Reconduccion Comunitaria de la Reforma Agraria, determina la creacion
del Instituto Nacional de Reforma Agraria — INRA, como entidad publica descentralizada del Ministerio de Desarrolio Rural,
Agropecuario y Medio Ambiente (ahora Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras), con jurisdiccién nacional, personalidad
juridica y patrimonio propio, como el drgano técnico-ejecutivo encargado de dirigir, coordinar y ejecutar las politicas
astablecidas por ol Servicic Nacionai de Reforma Agraria.

Que el Inciso b) del Numeral 2 del Articulo 47 del Decreto Supremo N°® 29215 de 02 de agosto de 2007, que reglamenta
la Ley N® 1715 del Servicio Nacional de Reforma Agraria, modificada por la Ley N° 3545 de Reconduccion Comunitaria
de la Reforma Agraria, sefiala que el Director Nacional del Instituto Nacional de Reforma Agraria, tiene la atribucion
administrativa de dictar reglamentos, manuales, guias y ofras normas internas a fin de asegurar |a celeridad, economia,
sencillez, eficiencia y eficacia en los procedimientos agrarios.

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, dispone que la Administracion Publica
se rige por los Principios de legitimidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interes social, etica, lransparencia,
igualdad, competencia, eficacia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que el Articulo 1 de la Ley N® 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales, modificado por
laLey N* 777 de 21 de enero de 2016, establece que la Ley regula los sistemas de administracion y control de los recursos
del Estado y su relacion con el Sistema de Planificacion Integral del Estado, con el objeto de: a) Programar, organizar,
ejecutar y controlar la caplacion y el uso eficaz y eficiente de los recursos publicos para el cumplimiento y ajuste oportunc
de las polilicas, los programas, |a prestacion de servicios y los proyectos del Sector Publico; b) Dispaner de informacion
util, oportuna y confiable asegurando la razonabilidad de los informes y estados financieros; ¢) Lograr que todo servidor
publico, sin distincion de jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no solo de los objetivos a
gue se destinaron los recursos publicos que le fueron confiados, sino también de |a forma y resultado de su aplicacion

Que el Inciso e) del Articulo 45 del Decreto Supremo N° 29215 de 02 de agoste de 2007, dispone que el Instituto Nacional
de Reforma Agraria, ademas de las establecidas por Ley, de entre ofras, tiene |a atribucion de crear, mantener y actualizar
los sistemas de informacion y registros relativos a la propiedad agraria.

Que el Articulo 414 del Decreto Supremo N° 29215 de 02 de agosto de 2007, modificado por el Paragrafo V del Articule 3
del Decreto Supremo N° 4494 de 27 de abril de 2021, determina que el sistema de catasiro rural tiena por nhjeto el
mantenimiento, la administracion y actualizacion de la informacion catastral generada en los procedimientos agrarios
administrativos. El Instituto Nacional de Reforma Agraria implementara el Sistema de Catastro Rural.

Que el Punto 1.1 de la Guia para la Elaboracion de Reglamentos Especificos, Reglamentos Internos, Manuales y Manuales
de Procedimientos Internos del Instituto Nacional de Reforma Agraria, aprobado mediante Resolucion Administrativa N°
0195/2017 de 15 de septiembre de 2017, establece que el objetivo del presente documento es proporcionar criterios
uniformes y elementos para la elaboracion de los Reglamentos Especificos, Reglamentos Internos y Manuales de
Procedimientos Internos del INRA, en base a una identificacion de la relacion de los procesos y procedimientos,
permitiendo de este modo optimizar el funcionamiento de las areas organizacionales.

Que el Punto 4 de la Guia para |a Elaboracion de Reglamentos Especificos, Reglamentos Internos, Manuales y Manuales
de Procedimientos Internos del Instituto Nacional de Reforma Agraria, esteblece que la actualizacién de reglamento o
manual de procedimientos se llevara a cabo cuando se presentan los siguientes casos: Cuando el area organizacional
haya sufrido cambins en su eslructura organica o cambios de denominacian que afecten su operacion, por asignacion de
nuevas funciones y responsabilidades, por el establecimiento de nuevos métodos o sistemas de trabajo, como el resultado
del proceso de simplificacion administrativa, y como el resultado de cambios en la normativa aplicable.
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Instituto Hacional de Reforma Agraria

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 02012026

Que mediante Resolucion Administrativa N® 131/2022 de 26 de agosto de 2022, se aprueba la Estructura Organizacional
del Instituto Nacional de Reforma Agraria — INRA.

Que mediante Resolucion Administrativa N° 157/2022 de 26 sepliembre de 2022, se aprueba la actualizacién de los
Aranceles por servicios prestados por el Instituto Nacional de Reforma Agraria.

Que el Manual de Mantenimiento y Actualizacion del Sistema de Calastro Rural del Instituto Nacional de Reforma Agraria
- INRA, en su Version 2023 - v.1, aprobado mediante Resolucion Administrativa N° 084/2023 de 29 de mayo de 2023,
complementado por la Resolucidn Administrativa N* 238/2024 de 22 de octubre de 2024

Que el Manual de Organizacién y Funciones (MOF) del Instituto Nacional de Reforma Agraria — INRA, en su Version 2023,
aprobado mediante Resolucion Administrativa N* 254/2023 de 22 de diciembre de 2023.

CONSIDERANDO:

Que la Direccion General de Catastro Rural del INRA, mediante Informe Téenico - Legal DGCR-INF No 593/2026 de 09
de febrero de 2026, entre otros aspectos, concluye en la viabilidad al procedimiento de: fusion de predios, separadas por
areas de dominio publico, emitida por la Direccion General de Asuntos Juridicos - DGAJ, habiendo subsanado las
observaciones inmersas en €l informe Técnico-Legal DGAJ N° 034/2026, siendo el deber de la Autoridad Administrativa
velar por la correcta aplicacion de las normas agrarias vigentes, sugiriendo remitir el informe lécnico-legal y su
procedimiento, a la Direccion General de Asuntos Juridicos - DGAJ, con la finalidad de emitir la Resolucion Administrativa
que apruebe el procedimiento de; fusion de predios, separadas por areas de dominio publico, previo a su verificacion
conforme a derecho corresponde, para la incorporacion al Manual de Actualizacion del Sistema de Catasiro Rural,
aprobado mediante Resolucion Administrativa

Que el Informe Legal DGAJ N°® 060/2026 de 11 de febrero de 2026, emitido por |a Direccion General de Asuntos Juridicos
del INRA, concluye que existe la viabilidad tecnica para la aprobacion de la Incorporacion del Tramile "Registro de
Transferencia por Fusion de Predios Titulados - Separados por Dominio Publico™ al Manual de Mantenimienlo y
Actualizacion del Sistema de Catastro Rural del Instituto Nacional de Reforma Agraria - INRA, en su Version 2023 - v.1,
aprobado par Resolucian Administrativa N® 084/2023 de 29 de mayo de 2023, complementado por la Resolucion
Administrativa N° 238/2024 de 22 de octubre de 2024; y que la incorporacion referida, se enmarcan en las disposiciones
legales y normativa interna vigente, por lo que no existe obstaculo legal para su correspondiente aprobacian mediante
Resolucion Administrativa.

POR TANTQ:

El Director Nacional a.i. del Instituto Nacional del Reforma Agraria, designado mediante Resolucion Suprema N° 27382
de 23 de diciembre de 2020 y posesionado el 08 de febrero de 2021, en ejercicio de sus atribuciones conferidas por ley,

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR la INCORPORACION del TRAMITE “REGISTRO DE TRANSFERENCIA POR FUSION DE
PREDIOS TITULADOS - SEPARADOS POR DOMINIO PUBLICO" al Manual de Mantenimiento y Actualizacion del
Sistema de Catastro Rural del Instituto Nacional de Reforma Agraria - INRA, en su Versién 2023 — v.1, aprobado por
Resolucion Administrativa N° 084/2023 de 29 de mayo de 2023, complementado por la Resclucién Administrativa N°
23812024 de 22 de octubre de 2024, que en anexo forman parte integrante de |a presente Resolucion,

SEGUNDO.- La Direccion General de Catastro Rural y las Direcciones Departamentales del INRA, quedan encargadas de
la ejecucion y cumplimiento de la presente Resolucion,

TERCERO.- La Direccion General de Catastro Rural del INRA, fueda encargada de socializar la presente Resolucion al
personal de la Direccion Nacional y Direcciones Departamentales del INRA y poblacion en general.

Registrese, Cimplase, Comuniquese y Archivese.

ENA/DFNBItes /
DN HRI Nro 2508672025
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REGISTRO DE TRANSFERENCIA POR FUSION DE
' PREDIOS TITULADOS - SEPARADOS POR
DOMINIO PUBLICO

TITULADOS Y/O CERTIFICADOS DE SANEAMIENTO

TRAMITE

Fusion o union de dos o mas predios separados por dominio publico (caminos en sus distintas
OBJETIVO categorias, vias férreas, y rios que no sean principales), requeridas de manera voluntaria
por sus titulares o judicial dispuesta por autoridad competente, dando lugar al nacimiento
de una nueva unidad productiva, respetando la(s) superficie(s) de dominie publico y su(s)
franja (s) de seguridad.

Todos aquellos bienes cuya pertenencia de derecho propietario corresponda al mismo sujeto,
debera ser fusionado.

El Estado boliviano no reconoce el latifundio conforme a la Constitucion Politica del Estado!,
LIMITACIONES : articulo 3 inciso II de la Ley N© 1715(?) y articulo 12 del Decreto Ley N° 3464.(3)
Y otras que afecten |la normativa legal vigente.

+ No se fusionaran predios con unidades territoriales en conflicto.
« No se fusionaran predios con diferentes actividades, calificacion.
« No se fusionaran predios separados por dominio plblico como: lagos, lagunas, rios

ED>S principales mayores a 100 mts. de la franja de seguridad.
VoB© %
S Lie Lus =
":Lm u-g "
'.‘; i, 4//] Articulo 398. Se prohibe el latifundio y la doble titulacidn por ser contrarics al interés colectivo vy al desarrollo del pais. Se entiende por latifundio la tenencia

improductiva de Ia tierra; |a tierra que no cumpla la funcidn econémica social; la explotacion de la tierra que aplica un sistema de servidumbre, semiesclavitud o

esclavitud en la relacion laboral o la propiedad que sobrepasa la superficie maxima zonificada establecida en la ley. La superficie maxima no podra exceder de
cirnco mil hectdreas.

3
~ “Se garantiza la existencia del solar campesino, la pequeda propiedad, las propiedades comunarias, cooperativas y otras formas de propiedad privada.
El Estado no reconoce el latifundio.

3 “El Estado no reconoce el latifundio que es la propiedad rural de gran extension, variable, seglin su situacion geogrdfica, que permanece inexplorada o es
explotada deficientemente, por el sistema extensivo, con instrumentos y métodos anticuados que dan lugar al desperdicio de |a fuerza humana, o por la
percepcidn de renta fundiaria mediante el arrendamiento; caracterizado, ademds, en cuanto al uso de la tierra en la zena interandina, por la concesion de
parcelas, pegujales, sayafias, aparcerias u otras modalidades equivalentes............."
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Sclicitud de fusion de predios, adjuntando:

Titulos ejecutoriales (sujetos a fusion)

Folios Reales (sujetos a fusion)

Minuta de Transferencia Protocolizada (Testimonio de Transferencia por Fusidn),

mencionando la denominacion del predio fusionado, caso contrario la DGCR se registrara la

REQUISITOS denominacion del predio fusionado a partir de los predios de origen, conforme lo sefiala el
articulo 427 del Reglamento a Ley N° 1715 (Original y fotocopia).

= Informe Técnico de fusién de predios.

= Certificados Catastrales proporcionados por el INRA de los predios a fusionarse (si contara).

= Cedula de Identidad o RUN de Ios titulares de los derechos a fusionarse y del nuevo

propietaric (fotocopias).

Todos los documentos originales serdn devueltos al interesado por la recepcionista de ventanilla Unica, después de
verificar la fidelidad y legibilidad de las fotocopias.

Todo Tramite es personal o con poder especial notariado.
Toda Ia documentacion deberd ser presentada en un fdlder amarillo temano oficio con fastener.

COSTO El registro en el INRA no tiene costo (Disposicion Final Sequnda numeral I) Ley N© 3545 y
DEL Art. 423 cel Reglamento)
SERVICIO
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PROCEDIMIENTOS GENERALES DE REGISTRO DE TRANSFERENCIA

ETAPA

UNIDAD

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Recepcion de Tramite,
verificacion y
Clasificacidn de Tramite.

VENTANILLA UNICA

Recepcionista de
verificacion
de Tramites

Recepcion de Tramite de Registro de Transferencia por fusién de
predios titulados — separados por dreas de dominio publico.
Verificacion general de existenda de requisitos, si no cumplen se
devuelve el Tramite debiendo subsanarse lo faltante para su nueva
recepcion; si cumpliera los requisitos, los documentos originales
seran devueltos al solicitante por parte de la Recepcionista de
ventanilla Gnica, después de verificar la fidelidad y legibilidad de las
fotocopias.

En caso de cumplimiento de requisitos, se inserta el cddigo de
Tramite (Hoja de ruta) en el Sistema Catastral y entrega el reporte
en el que se encuentra la contrasefia con el cédigo del Tramite al
solicitante.

Ingresa el Tramite de fusién de predios tituladas - separados por
dreas de dominio piblico, pasando a Secretaria de la D.G.C.R.

“Remisian al Director de

Catastro Rural

SECRETARIA

Secretaria

Recepcidn de Tramite.
Ingresa el Tramite al responsable de Catastro o Director General de
Catastro Rural.

Proveido de acuerdo a
Tramite

RESPONSABLE DE
AREA o DIRECTOR
GENERAL DE

CATASTRO RURAL

Responsable de Area
o Director General de
Catastro Rural

Recepcion de Tramite de fusion de predios titulados - separados por
areas de dominio plblico.

Proveido de acuerdo a Tramite.

Una vez insertado el proveido al Tramite, se hace entrega al Técnico
en Catastro para su verificacidn y procesamiento.

Operaciones internas
de mantenimiento de la
Informacion

catastral.

GESTION
CATASTRAL

Técnico en Catastro

Recepcion de Tramite.
Revision de la documentacion presentada
Verificacion de |a ubicacion de los predios, superficies, identificacidn
de los titulares, los subadquirientes.
Control Topoldgico de la informacién digital (cuando corresponda).
Actualizacién de |la base de datos para mantener la informacidn
producto de la mutacion de transferencia por fusion de predios
titulados - separados por dominic publico, haciendo constar los datos
mds importantes:
Codigo(s| Catastral(es) asignado(s) al predio transferide (En
caso de actualizacidn)
Ubicacion Geografica. (En caso de actualizacion)
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Actualizacion de transferencia por fusion de predios titulados -
separados por dominio .piblico en base a la Minuta de
Transferencia Protocolizada (Testimonio de Transferencia).
Control Topolégico de la informacion digital (Cuando
corresponda).
En caso de que la informacion tenga errores o inconsistencias
subsanables, en primera instancia se comunicara a ésta para la
subsanacion correspondiente, acordando un tiempo prudencial, de
no tener una respuesta favorable, se emitira un reporte técnico de
observaciones, entregando una copia al interesado y otra para el
Archivo.
En caso de gue el tramite cumpla los requisitos establecidas, se
emitird un juego de dos ejemplares de Certificado de Registro
transferencia por fusién de predios titulados - separados por
dominio publico.
Remisidn al responsable de Catastro.

Firma ¥
aplicacion de sello
seco.

DIRECCION GENERAL
DE CATASTRO RURAL
(UNIDAD DE
CATASTRO)

Responsable de Area
Directora(or) Nacional o
Director General de
Catestro Rural
Directores
Departamentales

Recepcicn de Tramite por fusion de predios titulados - separados por
dominio publico.

Realizar control de calidad da Trémites por muestreo.

Aplica sello seco en los Certificados de Registro de transferencia por
fusion de predios titulados - separados por dominio publico.
Remisidn de los Certificados de Registro de transferencia por fusidn
de predios titulados - separados por dominio pablico a Secretaria,
para la correspondiente entrega al solicitante y Archivo.

Yy Entrega de Certificados al
| solicitante

SECRETARIA

Secretaria

Recepcicn de Tramite, Certificados Catastrales y de Registro de
transferencia por fusion de predios titulados - separados por
dominio publico, para |a entrega al solicitante y Archivo.

Entrega al solicitante el Certificado de Registro de transferencia por
fusion de predios titulados - separades por dominic piblico (por la
unidad de Ventanilla Unica).

Una vez que la unidad de Ventanilla Unica, remita el tramite catastral
entregaco al beneficiario se deriva al responsable de archivo.

En caso de que el solicitante no realice el recojo del Certificado, se
procedera a su correspondiente Archivo en la carpeta predial
catastral asignada al inicio del Tramite.

Remision de documentacion al Archivo.
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ARCHIVO Encargado de Archivo | = Recepcién de documentacion del Tramite.

Archivo de carpetas | = Registro y Archivo en dependencia especifica.
catastrales
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